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. A tTaNulMANYIi MURNKkAhoz kapcsolodd  tTanNuloi
kotelezertsegek

1. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1 Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevé személyeknek olyan targyakat bevinni az
iskoldba, a gyakorlati munkahelyre, és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjak,
veszélyeztetik az iskolai életet, rendet. Ezek a targyak a jogszabaly Altal tiltott vagy
engedélyhez kotott eszkdzok (pl. l6fegyverek); a gyulladast vagy seriilést okozd anyagok
(pl. gézsprayk), a veszélyes eszkdzok (pl. szUro- vagoeszkozok); a nagy értéki ékszerek,
vagyontargyak; a pornograf eszkozok, kiadvanyok; jatékszerek, szerencsejatékok; az
alkohol tartalma italok, és a kabitdszerek. Amennyiben az iskola valamely dolgozéja ilyen
eszkozt fedez fel a tanulonal/képzésben résztvevd személynél, felszdlitja annak az
eszkdznek az igazgatdnal torténé azonnali leadaséra. A személyekre kozvetlenill veszélyt
nem jelenté targyakat a tanulé a tanitési id6 végén visszakaphatja.

1.2 Tilos a tanuldéknak/képzésben résztvevo személyeknek pornografiat, erészakot tartalmazo,
szélséséges nézeteket terjeszté honlapok bdngészése, tartalmak megosztasa. Amennyiben
az iskola valamely dolgozoja ilyen tevékenységet eszlel a tanulonél/a képzésben résztvev o
személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatonal torténé azonnali leadésara,
illetve az ilyen tevékenység azonnali besziintetésére.

1.3 Tilos a tanuloknak/keépzésben résztvevé személyeknek a tanorat, a délutani iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozdsokat, az iskolai rendezvényeket a
tanulok/képzésben reésztvevd szemelyek tulajdonaban, hasznélataban 1évé miszaki
eszkozokkel (mobiltelefon, lejatszok, Iézer pointer sth.) megzavarni.

1.4 Amennyiben a tanéran/foglalkozason a mobiltelefon hasznalata nem szikséges, a
tanulo/képzésben résztvevo személy a tandra elején koteles a mobiltelefonjat kikapcsolt
allapotban tartani. Ha a tanuld/képzésben résztvevé személy felszdlitds ellenére sem
helyezi tizemen kivul a telefonjat, akkor az oktatd fegyelmezé intézkedés alkalmazhat.

1.5Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevé személyeknek a tandran, a délutani iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tandrat/foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

1.6 Ha a tanul6 valamilyen oknal fogva nagyobb pénzdsszeget hoz az iskolaba, taniizembe,
azt az osztalyfonokének, oktatojanak atadhatja megorzesre, egyébként az iskola az
Osszegért felelosséget nem vallal.

1.7 Barmilyen behozott, a kotelességek teljesitésehez nem sziikséges, illetve a fentiekben nem
emlitett elektronikai eszkdzért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért, az iskola nem
vallal felelésséget.

1.8 Az iskolaban eltint, esetleg ellopott értéktargyakért az iskola anyagi felelésséget nem
véllal, azok eltanése esetén nem folytat vizsgalatot felkutatasukra

1.9 Az intézmény teriletén a dohanyzas és az elektromos cigaretta hasznélata tilos.

1.10 A tanulék az iskolaba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral, (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a szulok tudtaval és irasbeli engedélyével jarhatnak, és
személygépkocsival az iskola tertiletén nem parkolhatnak.
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2. Tanul6i igazolasokra vonatkoz6 eléirasok

Tavolmaradas, mulasztas

2.1 Engedély adhat6 a tavolmaradasra a kotelezo foglalkozasokrol:

egy tanitdsi oOrdrol az igazgato, igazgatohelyettes vagy az osztalyfondk adhat
felmentést,

kiskoru tanul6 esetén egy tanévben 6sszesen 3 napot a sziil6 is igazolhat, melynek
napjat elézetesen a szuld irdsban jelzi az osztalyfondknek, (Nagykord tanuld
évente dsszesen 3 tanitasi naprél valé tavolmaradasra kérhet engedélyt.) Utdlagos
szuloi igazolas nem fogadhato el.

nagyon indokolt esetben ennél hosszabb idére tortén6 tavolmaradasra a szllo
irasbeli kérésére, az osztalyfondk javaslata alapjan az iskola igazgatdja adhat
engedélyt.

elézetes sport- vagy kulturalis rendezvényekre sz6l6 kikéronek elbiralasa az
igazgato hataskorébe tartozik

ha a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettsegenek eleget tenni,

ha a tanuld ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak idétartamat a fogadd
intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja,

ha a tanul6 a technikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt
a szervezo altal kiallitott igazolassal igazolja.

megyei versenyek vagy orszagos versenyek esetében:

o iskolai fordul6i elétt- a verseny napjain kivil - egy,

0 megyei, terlileti forduldi elott két,

O orszagos versenyek vagy orszagos dontok el6tt harom tanitdsi napot
fordithat a tanulo felkészilésre.

O az igénybevétel modjat és idejét a szakoktatd hatarozza meg. Ezen Kivil
tajekoztatja az osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok szamardl és
datumardl, valamint a verseny idétartamardl.

Nyelvvizsgéra torténé intenziv felkészilés céljabol a tanuld - a vizsganapokon
kivil Kkét tanitasi napot vehet igénybe, melyet elézetesen irdsban kér az
igazgatotol.

2.2 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6:

elézetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra: a tanuld — kiskoru tanuld esetén a
Kiskor( tanuld torvényes képvisel6jének irasbeli keérelmére — a hazirendben
meghatérozottak szerint engedélyt kapott,

beteg volt és ezt orvosi (vagy egyeéb hivatalos) igazoléssal igazolja,

hatdséagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a
kotelez6 foglalkozasokon részt venni,

egyéb alapos indok miatt nem tudott a kotelezé foglalkozasokon részt venni.
ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idétartamat a fogadd intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,

a technikum utols6 két évfolyaman — tanitési évenkent legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulési celu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo
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altal kiallitott igazolassal igazolja,

- az intézmény érdekében vesz részt tanulmanyi vagy szakmai versenyen, illetve
egyéb rendezvényen.

- nyelvvizsgdn vagy egyéb felvételi vizsgan vett részt, és ezt a vizsgaszervezo
hivatalos értesitésével igazolja

2.3 A tanuldk/képzéstben résztvevo szemelyek tanitdsi orardl valé tdvolmaradédsat az oOrat
tarto oktato koételes bejegyezni a KRETA rendszerbe.

2.4 A dudlis képzésben résztvevoknél a kilsé gyakorlati helyeken a hidnyzést tappénzes
orvosi igazolassal kell igazolni.

2.5 A tanorén kivili foglalkozdsokrol vagy az iskola altal szervezett rendezvényrél torténd
tdvolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tandran kivili foglalkozésra beiratkozik, a
hidnyzasokra a tanorai hianyzasra vonatkozo6 szabalyok érvényesek.

2.6 A mulasztasat 8 napon belll, vagy a soron kdvetkezé osztalyfénoki 6ran igazolnia kell. 8
napon tali igazolas nem fogadhato el.

2.7 Lehet6ség szerint az igazolasokat (mind a sziléi, mind az orvosi igazolasokat) a szilé,
gondvisels a KRETA rendszeren keresztiil nyujtsa be, ez jelentésen megkonnyiti az
osztalyfonokok munkajat és elkertilhetéek a félreértések is.

2.8 A betegség elsoé napjan a szulé vagy a gondvisel6 értesitse az osztalyfonokot személyesen,
telefonon, elektronikus Uton vagy a titk&rsagon hagyott izenettel a tAvolmaradasrol.

2.9 A tanuld tartos tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus aton koteles
bekiildeni a hidnyzés kezdetétol legfeljebb 1 hetes idokdzonként. Ennek elmaradésa esetén
az iskola koteles a megfelel6 intézkedést elinditani.

2.10 A tanuldé engedély nélkial nem hagyhatja el az intézmény teriletét. Engedélyt az
igazgatotol, osztalyfonoketol, a foglalkozast tartd oktatotdl kérhet.

2.11 Egy-egy tanorarél csak az oktatd és az osztalyfondk egyittes engedélyével lehet
tavozni.

2.12 Az engedeélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaradast a tanulonak potolnia kell a
szakoktatd altal megszabott hatéaridoig.

Igazolatlan éra

Ha a tanuld/képzésben résztvevo személy tdvolmaraddsat nem igazolja 8 napon belil, vagy a
soron kovetkezo osztalyfonoki 6rén, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tvollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 588.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. 8.):

163. 8§ (1) A szakképzo intézmény koteles a tankdteles tanuld torvényes képviselsjét es a
tankoteles tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzé
intézménnyel kdz0s igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé
alkalommal torténé igazolatlan mulasztdsakor, tovabbé abban az esetben is, ha a nem
tankoteles kiskord tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel
kell hivni a tankoteles tanuld torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredmenytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankdteles tanulo torvenyes képviseldjet.
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(2) Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozést, az
igazgaté — a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint a
gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességersl sz0l6  kormanyrendeletben foglaltakkal
dsszhangban — értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot,
a gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkeds tanuld esetén a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankoteles tanul6 esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkeds tanuld
kivételével — a csalad- és gyermekjoléti szolgélatot. Az értesitést kdvetéen a csaldd- és
gyermekjoéléti szolgalat a szakképzs intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara
figyelemmel meghatérozza a tanuldt veszélyezteto és az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld
érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankateles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizendét foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatésagot — a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankdteles tanuld kivételével —, valamint ismételten
tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kdzremiikddik a tankoteles tanuld
torvényes képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvedelmi szakellatasban nevelkedd
tankoteles tanuld esetén a teruleti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankoteles tanuld
igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatdja
haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot.

164 § Ha a tanuldnak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony idstartamanak kivételével —
egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast
vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kbzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mingsithets, kivéve, ha az oktatdi testilet engedélyezi, hogy osztélyoz6 vizsgat tegyen. Az
oktatoi testilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hisz foglalkozést és a szakképzd intézmény eleget tett a
163.8 -ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Amennyiben a tanulonak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kdvetkez6 tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétol el lehet tekinteni az
oktatétestiilet dontése alapjan. (Kulsé gyakorlati hely esetén a gazdalkod6 szervezet
javaslatéra).

Az igazolatlan mulasztdsokkal (késésekkel) kapcsolatos teendék ellatdsa az osztalyféonok
feladata. A megtett intézkedéseket datummal ellatva, az e-napldban irdsban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulasztdé (késé) tanuldt a hazirendben meghatéarozott iskolai
blintetések megfelelé6 fokozataban kell részesiteni, és ezt az e-napldén keresztiil a sziilo6
tudomasara kell hozni.

lIgazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanuld/képzésben résztvevé személy igazolatlan mulasztdsai a kovetkezé fegyelmi
fokozattal jarnak, amelyet az osztalyfonok rogzit az e-napléban is:

- 1- 5 draosztalyfonoki figyelmeztetés,

- 6-15 oOra osztalyfonoki intés,

- 16-25 dra igazgatdi figyelmezteto,

- 25-29 6ra igazgatdi into,

- 30- 50 6réig igazgatdi megrovas tankdteles tanuld esetén
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- 30 dra igazolatlan hidnyzas esetén a nem tankoteles koru tanuld tanuldi
jogviszonya két sziiloi irasos figyelmeztetés utan megszinik.

Késés:

- Haatanulé a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zarhato ki a foglalkozasrol.

- A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

- Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

- Ha a tanuld/képzésben résztvevo személy késéset nem igazolja 8 napon belil, vagy a
soron kovetkezo osztalyfonoki oran, akkor késése igazolatlan. lgazolt késésnek a
szUlé/ gondviselo altal elore jelzett, illetve a tomegkozlekedési eszkdzok igazolt
késéset tekintjuk.

- Akésések a KRETA a rendszer altal automatikusan dsszegzésre keriilnek. Amennyiben
a késések idotartama eléri a foglalkozas idétartamat, a 45 percet, a késes egy igazolt
vagy igazolatlan foglalkozasnak mingsul.

Osztalyoz6 vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen a 250 Ora tanorai
foglalkozést, vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok 30 szazalékat meghaladja (és emiatt
a tanuld, képzeshben résztvevd személy teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelheto), a tanitasi év végén nem mingsithetd, kivéve, ha az oktatoi testilet
engedélyezi az osztalyozd vizsgat. Az oktatoi testiilet az osztalyoz6 vizsgat abban az esetben
tagadhatja meg, ha a tanuld, képzésben résztvevé személy igazolatlan mulasztasainak szama
meghaladja a 20 foglalkozést és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend.
163. §-ban meghatarozott értesitési kdtelezettségének.

Ha a tanulonak, képzésben résztvevé személynek a szorgalmi idészakban és szorgalmi
idoszakon Kivil a szakirany( oktatasrél vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az 6sszes szakiranyu oktatdsi idé 20 %-at, a tanuld, a képzésben résztvevo
személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi idészakon kivil (nyari gyakorlat) a mulasztas potolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 %-at.

3. A tantargyvélasztassal (és annak médositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

3.1 Az intézmény a kotelezé drakon feliil valaszthato tantargyakat is biztosit tanuloi szdméra.

3.2 Az intézmény biztositja tanuldinak a tanulod valasztdsa szerint az emelt szintii érettségi
vizsgara vald felkészitést — felhasznalhatd Orak és jelentkezo tanuldk fuiggvényében-a
szakmai programban meghatarozottak szerint.

3.3 A tanul6 joga, hogy tanulményai soran nem kotelezé tantargyakat valasszon. Ezek
kinalata az iskola szakmai programjaban megtalalhato.
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3.4 Az igazgat6 minden év aprilis 15-ig teszi kozzé a tajékoztatot a valaszthato tantargyakrol,
illetve az oktatd személyérol.

3.5 A tanuldk, kiskord tanulok esetén a torvényes képviselok, minden év majus 20-ig irdsban
adhatjak le a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontésiiket az osztalyfondknek, aki azt tovabbitja az igazgatonak.

3.6 A tanuld, illetve a sziill6 az adott tanév junius 15-ig az igazgatd engedélyével irdsban
mdédosithatja a tantargyvalasztassal, valamint a felkészllési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Mddositas esetén — ha a 12. évfolyamon (j tantargy tanulasat
kezdeményezi a tanulo, a 11. évfolyam kdvetelményeibol kiillonbozeti vizsgéat kell tennie.

3.7 A technikumban (2020/2021. tanévtol felmené rendszerben) a tanuld a kovetkezé kotelezo
vizsgatargyakbol ad szamot a tudasarol:

- magyar nyelv és irodalom,

- matematika,

- torténelem,

- idegen nyelv (angol vagy német)

3.8 Az érettsegi vizsga kotelezoen valasztando vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni.
A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoldéddan letett szakmai vizsga emelt
szinth érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképzé intézmeényi tanulmanyok
teljes befejezését kovetden tehetd.

3.9 Erettségi vizsga (elérehozott) — a szakmai vizsga Kivételével- legfeljebb harom
vizsgatargybdl a szakképzo intézményi tanulméanyok teljes befejezését megeléz6 elsod
vagy masodik tanév oktdber-novemberi és majus-juniusi vizsgaidészakaban is letehet6
abban az esetben, ha a jelentkez6 a szaméra meghatérozott, az adott vizsgatargyra
vonatkoz6  kovetelményeket teljesitette. Az  adott  vizsgatargyra vonatkozd
kdvetelményeket az intézmény szakmai programja tartalmazza.

3.10 Az a tanuld/képzésben résztvevd személy, aki a szakképzo iskolaban folytatott
tanulmanyokhoz kapcsoldédéan szakmat szerzett és annak megszerzését kovetden kivan
érettségi vizsgat tenni, mentesul az érettsegi vizsga kotelezéen vélasztando vizsgatargya
alol.

3.11 Azon tanuldék szdméra, akik 2020. szeptembere el6tt kezdték tanulményaikat a
szakgimnaziumban, a kdtelezéen valasztandd vizsgatargy a szakgimnéazium &gazatanak
megfelelé szakmai vizsgatargy.

3.12 Az érettségi vizsgdn a sajatos nevelési igényt tanuld, aki valamely kotelezo
vizsgatargy értékelése és mindsitése al6l mentesll, az érettségi vizsga kotelezd
vizsgatargyai helyett masik tantargyat valaszt.

3.13 A vélaszthato érettségi tantargyakrol szol6 tajékoztatot a kdvetkezé tanévre az igazgatd
minden év aprilis 15-ig a didkdnkormanyzat és a képzési tanacs véleményének kikérésével
Osszeallitja. A tajékoztatd tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola
az adott vizsgatargybol kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tajékoztatot
az iskola honlapjan kozzé kell tenni. A tanulokat és a szlléket a valaszthato targyakrdl az
osztalyfonokok is tajékoztatjak.

3.14 Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatasat biztositja, a tanulé alapvetéen az
elézetes tanulméanyai folytdn megkezdett idegen nyelv tanuldsét folytatja, de a tanulo,
Kiskoru tanulé esetén annak torvényes képvisel6je irasbeli kérelmére a masik nyelv is
valaszthato.

3.15 Az iskolaba Gjonnan beiratkozo tanulo, illetve a kiskora tanul6 esetén annak torvényes
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képviseloje a beiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a
felkeésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak.

4. A tanuldi kotelességek (kozremiikddés) meghatarozasa sajat kornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok el6készitésében

A tanuld/képzésben résztvevé személy kotelességei:

4.1 Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakképzd intézmény
helyiségei és a szakképzo intézményhez tartozo terlletek hasznalati rendjét, a szakiranyu
oktatds rendjét, a szakképz6 intézmény szabalyzatainak eloirdsait, a taz- és
balesetvedelmi, valamint a munkavédelmi szabélyokat. Baleset esetén a tanuld koteles
jegyzékonyv felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévé oktatotol vagy dolgozotol. A
tanulok, a képzésben résztvevé szemeélyek az intézmény létesitményeit, helyisegeit a
kotelezo és a valaszthatd tanitasi 6rdkon csak oktatdi felligyelettel hasznélhatjék.

4.2 A szakiranyU oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel vald részvétel esetén tartsa be a
dualis képzohelyen a munkavallaldra vonatkoz6 eloirasokat és kotelezettségeket.

4.3 A tanitési 6rdkhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket
mindig magaval hozni.

4.4 A tanuldasztalon kizarolag csak az érai munkahoz szlikséges eszkdzoket tartani. A tanuld
az iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenyseghez sziikseges dolgokat
koteles magaval hozni, az intézmény egyéb targyakért felel6sséget nem vallal.

4.5 Az osztaly tanérai munkajanak elékészitésében és befejezésében — minden osztalyban az
osztalyfonok megbizasa alapjan — hetenként valtassal egy tanuld végzi a hetesi teend 6ket.
A mindenkori hetes kdtelességei:

- szamba veszi és jelenti a hidnyzokat az orat tartd oktatonak

- ha becsengetés utan 10 perccel az oktatd nem érkezik meg az érara, jelentenie kell
az igazgatohelyettesnek, vagy a titkarsagon

- egy héten keresztill Ugyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara,
Orakozi sziinetekben szellézteti a termet

- ha barmilyen rendellenességet, rongalast tapasztal, jelenti az érat tartd oktatbnak

- t&vozéskor ellenérzi a terem tisztasagat, a lampékat leoltja.

4.6 Aki az intézménynek a szabalyok megsertésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben
meghatérozottak szerint kartéritési felel6sséggel tartozik.

4.7 Ha a tanul6 a szakképzo intézménynek jogellenesen kért okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.

4.8 A Kkartérités mértéke nem haladhatja meg a —karokozas napjan érvényes — kotelezo
legkisebb munkabér

- egyhavi 0sszegének 6tven szazalékat gondatlan karokozas esetén,
- Othavi 6sszegét szandékos karokozas esetén.

4.9 Az iskolatol felvett eszkozokkel (konywtari konyv, szerszamok, munkaruha, stb.) a
Kittzott hatdridére, de legkésobb tanuloi jogviszonya barmely okbdl torténé megszanése
esetén koteles elszamolni.
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410 Az Iskola o©koiskolai torekvéseinek megfeleléen a tanuloknak kotelessége az
energiatakarékossag (vilagitasok lekapcsolasa hasznalatot kovetéen, ajtok, nyilaszardk
nyitdsa, zarasa, felesleges hoveszteség megakadalyozésa, stb.), illetve a hulladék szelektiv
gyajtéseben vald részvétel. Az iskola teriiletén torténd szemetelés fegyelmi vétségnek
minasul.

4.11 A tanuldk kotelesek az intézmény kdrnyezetét megovni, a zoldtertlet, valamint az ott
é16 allatok védelmét elésegiteni.

4.12 A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési felelésségre vonassal jar.

Kodzremiikddés a foglalkozasok és a rendezvények elokészitésében, lezarasaban:

4.13 Az egyes tanoéran Kiviali iskolai rendezvenyek elokészitésében, lebonyolitasaban,
lezdrasaban a rendezvény megszervezéséért felelos tanuldkdzosség tagjainak — a
rendezvény lebonyolitasaval megbizott oktatd utasitasai alapjan — kozre kell mikodniuk.
A tandrén kivili iskolai rendezvenyekért felelos tanulokdzosségeket és oktatdkat az iskola
éves munkaterve hatarozza meg.

4.14 A tanulo és a képzésben résztvevé személy az iskolai hagyoméanyoknak megfeleléen
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavatd, ballagas, iskolai (nnepélyek, egyéb
rendezvények), az unnepi masorokban oktatoja felkérésére aktivan kozremuakdodik.

4.15 Ha egy terem, helyiség berendezését (tanéra, foglalkozés, rendezvény stb. idején)
megVvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznalat vegén — a helyiséget igénybe
vevéknek kell visszaéllitaniuk.

4.16 Iskolai szint Unnepélyeken, kiemelt rendezvényeken illetve a vizsgakon ( érettségi
vizsga, komplex szakmai vizsga irdsbeli és szdbeli része) viseljen alkalomhoz ill6 illetve
az iskola altal eloirt Gnnepld ruhét.

Il. Viselkedési €Es hasznAlati szabAlyok, TERMEK Es
SpORTLETESITMENYEK HaszNAlLATA

A szakkepzé intézmény Hazirendje allapitja meg a tanuldk, illetve a képzésben részt vevo
személyek jogai gyakorlasanak és - a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén Kivil -
kotelességei teljesitésének mddjat, tovabba a szakképzé intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait az iskoldban, iskolai programokon és a tanulok iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

5. A szakképzé intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismernitk és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi id6
alatt, mind az iskolan kivili tartdzkodas soran.
A tanulénak be kell tartani az iskola tandrai és tanéran kivili foglalkozasok szabalyait és az

iskola helyiségeinek hasznalati rendjét.

A tanuld kotelessége az iskola vezetéi, oktatoi, alkalmazottai, tanul6tarsai emberi méltosagat
és jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfelelé udvarias koszénésében és viselkedéseben
fejezédjék ki az oktatdk es az iskola minden dolgozoja irdnti tisztelet.
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Elitelendé6 mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitdsiak méltosagat serto
magatartas.

A tanuld kotelessége, hogy az iskoldban tiszta, apolt, kulturdlt kulsével, a helyhez,
alkalomhoz ill5, id6jarasnak megfelelo, illends 6ltdzékben jelenjen meg. A Kirivd, kihivo
ruhazat nem illendé viselet.

Az iskolara, annak dolgozéira és diakjaira vonatkoz6 barmilyen szdveg, kép-, video-és
hanganyag rogzitése, illetve kozzététele az érintettek hozzajarulasa nélkil tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek kérositjak, illetve megsertik az iskola,
vagy a koOzosség érdekeit, az iskolai kozosség tagjainak személyiségi jogait, ember
méltdségat.

Tilos a dohanyzas, a szeszesital és a kulénb6z6 drognak minésild készitmények fogyasztasa
az iskola teljes terletén és az iskola altal szervezett programokon.

SzigorGan tilos barmely olyan targy iskoldba torténé bevitele, mely a testi épséget
veszélyeztetheti.

6. Elvart magatartds az intézmény altal szervezett - intézményen Kkivali -
rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, kotelez és szabadon valaszthatd iskolan kivili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt
vennitk, az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanuld életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, oktatd
fellgyeletével, szlikség esetén irdnyitasaval kozremiukddjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartadsaban, a tanitasi érak, rendezvények elékészitésében,
lezarasaban.

A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon
elbiralhatod sziloi kérésen alapul6é — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas
helyett az iskola mas tandrai foglalkozasan vegyen részt, vagy a Kkotelezo iskolai
rendezvényrol tavol maradjon. A tdvolmaradasrol irasban az igazgato6tol kell engedélyt kérni.

7. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkdzeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldja felel6s:

- az iskolai kdzosségi tulajdon védelméért, allaganak megovasaért,

- aziskola rendjének és tisztasaganak megorzeseért,

- atakarékos energiafelhasznalasért,

- ataz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaert.

A tanuldk az iskola létesitményeit csak oktatoi feligyelettel hasznalhatjak.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasdg megtartasaval
rendeltetésszerien hasznalni.

Az intézmény terlletén az épllet felszereltségében és a berendezési targyaiban eloidézett kart
a karokozdonak meg kell tériteni.

Az iskola helyiségei az igazgaté elézetes engedelyével bérbe adhatok.

A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — konyvtar, tornaterem, szaktantermek,
tanmihelyek, sth. — specialis szabdlyok hatarozzak meg.
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A hasznalat sordn a tanulok kotelesek betartani a kornyezetveédelemre vonatkozd altalanos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetoseg szerinti szelektiv hulladéekgyiijtés).
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8. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

8.1 Tantermek hasznélata:

- A tanulok oktatoi feligyelettel tartozkodhatnak a szaktantermekben,
tanmahelyekben, tornateremben.

- Az ajtdkat oktaté vagy iskolai dolgozé nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajto
nincs bezérva valamilyen okndl fogva, didk oktatdi feligyelet nélkil akkor sem
Iéphet be a szaktantermekbe.

- A szaktantermekbe kikapcsolt mobil telefonnal 1éphet be a tanulo.

- A tanuldéknak tilos hozzanydlni a tantermekben taldlhaté elektromos
berendezésekhez, szaktantermi anyagokhoz, az oktatdi asztalon elhelyezett oktatasi
anyagokhoz. Az egyéb iskolai eszkozdket a tanuldk csak az oktatd engedélyével
hasznalhatjak. Tilos a tantermekben lévé konnektorok hasznélata (mobiltelefon
toltése sem megengedett) Tilos a tantermi felszereléshez nem tartozé elektromos
eszkdzok hasznalata . (pl. hajvasalo, szendvicssuto, stb)

- Tandra elején minden tanulé koteles jelezni a legkisebb rongélast is. Munka- és
tanuld helyéért minden tanuld anyagi felelésséggel bir. A tanulé jelentési
kotelezettsége kiterjed a munkakdrnyezetére is, azaz a fal sérulésére, rongalasara,
ajto, ablak, zérak, fatotestek es tartozékaikra is.

- A tantermek esztétikussa tétele az osztalyok feladata. A termek kiillemét illetéen
az osztalyoknak az osztalyfondkkel kell megegyezésre jutniuk, és a karbantartok
segitségét kell kérni a kiilonbozé keépek, targyak (pl. éra) elhelyezésére. Barmilyen
képet, targyat a falra ragasztani tilos! Az osztalytermek allaganak megérzése az
adott osztaly és az osztalyfonok kdzos feleldssege, és a tanév végén a termet és a
benne lévo targyi eszkozoket épségben kell atadni!

- A tantermet az osztaly tanuldi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

- A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola titkarsagan
6rizzik, majd hadrom hénap elteltével, gyajtékonténerbe vagy a voroskeresztnek
juttatjuk el.

A tanulok, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt killénleges helyiségek rendjét
kalon teremrend szabalyozza. Ezt az illetékes munkakozdsség, illetve a felel6s (oktatd) vagy
az oktatoi testiilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség és a testi €pség
védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

Kuldnleges helyiségek: szamitastechnika terem tankonyha, gyakorlati tanmahelyek,
tornaterem, konyvtar,

13



serenyi/000209-1/2022 LA

8.2 Szaktantermek hasznalata:

Szamitastechnikai termek hasznalatanak rendje

A szamitastechnika szaktanteremben csak oktatoi felligyelettel tartdzkodhatnak a
tanulok. A szamitogépek haszndlata soran be Kkell tartani a munka- és
balesetvedelmi eléirasokat, valamint a szamitégep-hasznalati szabalyzat eléirasait.
A gépek beéllitasait nem valtoztathatjak meg, azokon a felligyel6 oktatd engedélye
nélkil sajat programot nem futtathatnak. Amennyiben megszegik a szabalyzatban
felsorolt eldirasokat, s ezzel kart okoznak az iskolanak, kartéritési felelosséggel
tartoznak.

Az informatika termekbe a tanulok kizardlag a tandrai felszerelést, illetve
értékeiket (pénztarca, kikapcsolt mobil stb.) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigoruan tilos!

A tanuldk az oktatd altal meghatarozott ulésrendnek megfeleléen foglaljak el a
helylket.

A tanuld ellenérzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongalast vagy meghibasodast
észlel, azonnal jelzi az oktatonak.

Helye elfoglalasa utidn felel6sséggel tartozik az eszkozokért. A munka kdzben
torténé meghibésodast a tanuld az 6rét tarto oktatonak azonnal jelzi.

Meghibasodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitasat a
rendszeriizemelteté végezheti.

A tanuld a szamitogépet Kkiz&rolag oktatoi utasitasra hasznélhatja (be- és
kikapcsolas, be- és kijelentkezés).

Programok letdltése és telepitése kizarolag a rendszerlizemelteté engedélyével
torténhet.

Klls6 adattarat a tanuld az 6réat tart6 oktatd engedélyével hasznalhat.

A foékapcsolot kizardlag az oktatd hasznalhatja, az utolsd dra befejeztével azt
koteles lekapcsolni.

Az iskola oktatéainak és diakjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem
tisztasagara es épségeére, a szamitogépek rendeltetésszera hasznélatéra.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban all6 tanulokon és
oktatokon kiviil idegenek nem tartézkodhatnak.

8.3 Tanmiihelyek, tangazdasagok hasznélatanak szabélyai

A tankonyha

Olt6z6 rendje:

Tankonyhai gyakorlat megkezdése el6tt minden tanulonak kotelezé az 61t6z6
hasznélata.

A tanulécsoportok nemek szerint, kiilon hasznéljak az 6lt6zot.

Az 61t6z6 kijelolt helyén az utcai ruhat, cipot, kabatot, tskat taroljék.

Higiéniai okok miatt tiszta, fehér munkakdpenyt (fehér polot) és sapkat,
balesetvedelmi okokbdl csiszasmentes zart cipét kell viselni, ezt az 6ltdézében kell
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a tanuléknak magukra 6lteni.

A hosszu haju tanuldknak a hajat a gyakorlat idétartamara fel kell tazni.

Nyaklanc, gyard, karkoté, karora, hosszu, lakozott-, ill. mikoérom viselése tilos!
Az 6ltdzében enni, inni higiéniai okokbdl tilos.

Az 6ltdzében hagyott, el nem zéart értékekeért az iskola nem véllal felel6sséget.

A taskékat a kijelolt helyre kell tenni.

A tanulé nemcsak sajat, hanem téarsa 0ltozékeének tisztasagaért, épségéért is felel.
A gyakorlat végén az 06lt6z6t olyan higiéniai allapotban, rendben kell atadni,
amilyenben azt kapta.

Tankonyha rendje:

A tankonyhaban diak csak oktatdi feligyelet mellett tartdzkodhat!

Kabétot, taskat a konyhaba tilos bevinni!

A tanul6 apoltan, tiszta munkaruhaban (fehér kopeny, fehér polo, fehér sapka) és
csiszasmentes cipében jelenhet meg. Ennek hidnyaban a tanulé nem vehet részt a
gyakorlati munkéban.

Lazas allapotban, vagy fert6z6 betegség esetén, illetve hasmenéses, hanyasos
tinetekkel a tanul6 nem tartézkodhat a tankonyhan.

A tankonyhat az oktaté engedélye nélkil tilos elhagyni!

A raktarhelyiségbe tanulé nem léphet be!

Az év elejen ismertetett munka-, baleset- és tizvédelmi szabalyokat be kell tartani!
Az eszkdzoket, gépeket oktatoi feliigyelet mellett, engedéllyel és rendeltetéstiknek
megfeleléen szabad hasznalni!

A hélozattal 0sszekotott elektromos keszlléket csak széraz kezzel szabad
megfogni.

Munka kdzben a tanuldénak tgyelni kell a rendre, tisztasagra, valamint sajat és
tarsai testi épségére!

Barmilyen hiba, baleset esetén azonnal szdIni kell a gyakorlat vezet6jének!

A meghibasodott berendezéseket, gépeket tanulé nem kezdheti el javitani!

A tanulé a gyakorlaton kijelolt munkahelyen dolgozhat, amely eszkozeiért és
berendezéseiért, és azok tisztasagaért, épségéért felel.

A tankonyhaban okozott kart a Hazirendben foglaltak szerint meg kell tériteni! A
karokozésrdl a gyakorlatot vezet6 oktato jegyzékonyvet vesz fel.

A gyakorlat elején ismertetett helyes munkamiveleti rendet be kell tartani!

Minden tanulé felelés a takarékos anyag- és energiafelhasznalasért!

A gyakorlat végén a tazhelyeket, haldzati csatlakozokat a fékapcsolok segitsegevel
aramtalanitani kell!

A tankonyhét és a hozza tartozo helyiségeket a higiéniai szabalyok betartasa utan
olyan allapotban adjak &t a tanulok, ahogy azt kaptak.

Gyakorlati tanmiihelyek

A tanmihelyben folyd munka kettés célt szolgal: egyrészt a szakmai gyakorlati képzést
biztositja a tanuloknak/képzésben résztvevé személyeknek, masrészt termeld tevékenységet
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folytat. Ezért a tanmihelyekben maszaki vezeté, oktatdk és szakmunkéasok dolgoznak,
valamint tanuldk szakmai gyakorlata folyik

Altalanos szabalyok:

- A tanmiithelyben tanulok oktatdi engedéllyel kizérdlag tandra, vagy szakmai gyakorlat
keretében tartozkodhatnak.

- A tanulé csak munkaképes allapotban végezhet munkat.

- A tanuldk csak a gyakorlatvezet6 utasitdsai alapjan, az altala meghatarozott helyen és
eszkozokkel végezhetnek munkat.

- A hibas, sérilt, valamint torétt munkaeszkozt a tanuld koteles haladéktalanul jelenteni
a gyakorlatvezetének.

- Tilos a mahely terlletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyezteté magatartast
tandsitani.

- Szeszesitalt a mhelybe vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

- A munkaterileten rendet, tisztasagot kell tartani, és a munka végeztével az eszkozoket
megtisztitva a tarol6 helyikre visszavinni.

- Minden tanulé koteles a munka végeztével a rabizott eszkdzzel elszamolni.

- A tanul6 a munka kozben elszenvedett legkisebb sérulést, rosszullétet, megbetegedést
azonnal koteles a munkavezet6jének jelezni, és elsésegelyt kérni.

- A tanulo a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

- A hosszl hajat 6ssze kell fogni.

- Nyaklanc, gyart, karkoté, karora, hosszu- illetve hosszd makorém viselése tilos!

- Nyilt lang hasznalata tilos a tanlizem teljes tertletén!

- A munkateruletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanuld kdteles azokat az arra
kijelolt helyen tarolni.

- Forgd, mozgd alkatrészek kozelében a tanuld nem tartozkodhat. A sérilt, vagy
burkolattal nem rendelkezé6 gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a
gyakorlatvezetonek.

- Onalloan erogéppel munkat csak jogositvannyal rendelkezé tanulé végezhet, kizarélag
a gyakorlatvezet6 engedélyével.

- Jogositvannyal nem rendelkezé tanuld erégéppel munkat csak oktatd jelenlétében
végezhet.

- Munkagép és erogép beéllitasat csak a gyakorlatvezeto jelenlétében végezhetik el a
tanulok, a munkafolyamat megkezdése el6tt az eszkdz oktatoi ellenérzése szikseges.

- Vegyszerekkel tanuldé nem dolgozhat. A vegyszerek taroldséra Kkijeldlt helyen
(vegyszerraktar) tanulé nem tartozkodhat.

- A tanul6 szdndekos karokozasért, vagy bizonyithatéan felel6tlen magatartasbdl adodo
kareseményert felelésségre vonhato.

Tangazdasag

Altalanos szabalyok:

- Atangazdasagban tanulok kizarolag telepvezetoi, telepi dolgozoi, valamint oktatdi
engedéllyel kizarélag tandra, vagy szakmai gyakorlat keretében tartdzkodhatnak.
Eseti kivételt a szakmai igazgatdhelyettes tehet.

- Atanul6 csak munkaképes allapotban végezhet munkat a tangazdasag teriletén.

- Atanuldk csak a gyakorlatvezet6 utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen
és eszkozokkel végezhetnek munkat.

- A hibés, serult, valamint torétt munkaeszkoézt a tanuld koteles haladéktalanul

16



serenyi/000209-1/2022  IINWARANMIRIINNN

jelenteni a gyakorlatvezetonek.

- Tilos az Uzem teriletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztet6 magatartast
tandsitani.

- Szeszesitalt a taniizembe vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

- A munkaterileten rendet, tisztasagot kell tartani, és a munka végeztével az
eszk6zOket megtisztitva a tarold helytkre visszavinni.

- Minden tanuld koteles a munka végeztével a rabizott eszkozzel elszamolni.

- A tanuld6 a munka kozben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet,
megbetegedést azonnal koteles a munkavezetojének jelezni, és elsésegélyt kérni.

- Atanul6 a sajat és tarsai épségeét is koteles védeni.

- AhosszU hajat dssze kell fogni.

- Nyaklanc, gyara, karkots, kardra, hosszu- illetve hossz mikdérom viselése tilos!

- Nyilt lang hasznéalata tilos a tanlizem teljes tertletén!

- A munkateriletre kabatot, taskéat, telefont bevinni tilos, a tanul6é koteles azokat az
arra kijelolt helyen tarolni.

- Forgd, mozgo alkatrészek kozelében a tanuld nem tartézkodhat. A sérilt, vagy
burkolattal nem rendelkez6 gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a
gyakorlatvezetonek.

- Onalléan erégéppel munkat csak jogositvannyal rendelkezdé tanuld végezhet,
kizérdlag a gyakorlatvezeté engedélyével.

- Jogositvannyal nem rendelkezé tanuld erégéppel munkat csak oktato jelenlétében
végezhet.

- Munkagép és er6gép bedllitasat csak a gyakorlatvezeto jelenlétében végezhetik el a
tanulok, a munkafolyamat megkezdése elott az eszkéz oktatoi ellendrzése
szlikséges.

- Vegyszerekkel tanulé nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijelolt helyen
(vegyszerraktéar) tanulé nem tartozkodhat.

- Az Aéllattartd telepen lévé allatokat csak a munkavezetd engedélyével és
fellgyeletével, a szabalyok betartasaval kdzelitheti meg a tanulo.

- Atanuld az allatvedelmi szabalyok betartasaval kiteles a munkéajat elvégezni.

- A tanul6é szandékos karokozasért, vagy bizonyithatéan felelétlen magatartasbol
adodé kareseményert felelésségre vonhato.

- Az allattartd telepet munkaruhaban elhagyni tilos. A tanuld koteles a telepen
atoltozni.

8.4 Sportlétesitmények hasznalatanak rendje

A munkavédelmi oktatas tematikaja:

Oltozés rendje

Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teenddk

Felmentések

Egyeéb rendelkezések

- Az ésszerii takarékossdgot megtartva kell a tornaterem vilagitdsat és a
vizesblokkjait hasznalni.
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Konyvtar

Az 06ltozok és a mellékhelyiségek vilagitdsdn kivil az egyeb elektromos
berendezéseket didk nem hasznélhatja.
Az 0ltozofelelésok a csoport bemenetele elétt ellendrzik az 61tozot, az esetleges
rendellenesseget az oktatonak jelzik. A tanulok o6rakezdésig az Oltozokben
kotelesek tartozkodni.
Az egyes 01tdzok tanuldcsoportjai a tanév elején kerlilnek beosztasra.

0 A ruhékat rendezetten kell tarolni.

0 Szemetelést el kell ker(ini.
A tandrakon tiszta, valté sportcipo, sportnadrdg, sport felsé hasznalata az el6irt
felszerelés.
Tilos az ¢6ra, gyard, nagyméreti fllbevald, nyaklanc, rago, karkotd, egyéb
testékszerek hasznalata. Hosszu haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkétovel
rogzitett
A tornateremben tanuldk csak oktatdi felugyelettel, az 6rarendben meghatarozott
idében (tandra, tdmegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartdzkodhatnak.
A tandrara az oktatd altal meghatarozott helyen kell megjelenni, felsorakozni
(klizdétér, kinti sportpalya, a tornaterem meghatarozott része).
A tanuld koteles a foglalkozasokhoz szilkséges elékésziletekben részt venni,
valamint azok utan a szertéri rend helyreéllitasat elvégezni.
A kondicionalo termet csak oktatdi engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva
lehet hasznalni.
Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfelel6en szabad hasznalni.
A tevékenység kdzben észlelt, veszélyt jelenté rendellenességet az oktatdnak
jelenteni kell.
A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitasara szabad
hasznalni.
A Kijelolt segitségnydjtok, biztositok az adott feladaton Kivil méssal nem
foglalkozhatnak,
A sportszereket rendeltetésszeriien kell hasznalni,
Sérilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezet6 oktat6t, amennyiben ez
nem lehetséges, a legkdzelebb 1évé mas oktatdt. Stlyos sériilés esetén mentot kell
hivni. Jelentéktelennek tiné sérulést, rosszullétet is kell jelezni.
Felmentést csak a testnevel6 adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irasos szuloi
kérésre; illetve szoban tanuloi kérésre adhat.
Felmentes esetén is kotelezo6 a testnevelés felszerelés.
A felmentett is sorakozik az ora elején és vegen.
A fentiekbdl az oktato eltérhet indokolt esetben.
Ertéktargyat csak sajat felelésségre hozhat.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait az intézmény valamennyi diakja és munkavallal6ja
igénybe veheti. A konyvek, a kilonféle dokumentumok kolcsénzése és olvasotermi
hasznalata téritésmentes. A tanuld, illetve a kiskorla tanuld sziloje koteles a
kolcsonzott tankonyv elvesztésébol, megrongaldsabdl szarmazo kart az iskola
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hazirendjében meghatérozottak szerint az iskoldnak megtériteni. Nem kell megtériteni
a tankonyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszeri hasznalatdbol szarmazo
értékcsokkenést. A nyomtatasért és a fénymasolasért a mindenkori érvényes arjegyzék
szerinti dijat kell megfizetni.

A konyvek kdlcsonzésének idotartama szorgalmi idében egy hénap. Tanév végén a
didkoknak minden konyvet vissza kell vinnilk a kdnyvtarba. A nyari szunidére
torténd kolcsonzési szandékot elore jelezni kell, ez esetben az engedélyezett
kolcsonzési idotartama a szinidé egeszére kiterjed. A Kkikdlcsonzott konyveket a
kodvetkezo tanév elso tanitési hetében kell visszahozni.

Az ingyenes tankonyvtamogatéasban részesulé diakok altal atvett tankonyvek arra az
idotartamra kdlcsondzhetok ki, ameddig a tanuld az adott targyat tanulja.

Az iskolai kdnyvtar nyitva tartasi ideje igazodik a diakok igenyeihez. A kdlcsonzesi
idérél a tanulok az olvasdterem ajtajéra, illetve hirdet6jére kifliggesztett, az iskolai
kdnyvtar mikodésével kapcsolatos informéaciokbdl tajékozddhatnak.

(Az intézmény termeinek, létesitményeinek hasznalatardl Id. még a 12.3 pontnal.)

I11.A miikOdES RENOJE

10. A foglalkozéasok, tanorak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend

10.1 A

foglalkozasok, tandrak, féétkezések kozotti szlinetek idétartama

A tanitasi orék reggel 8:00-kor kezdédnek.
Az 0rék ideje 45 perc.
A tanitasi 6rdk és a tandran kivili foglalkozasok kozott — a tanulok részére — sziinetet kell

tartani.

Az elméleti tanitasi 0rék kozti szlinetek rendje:

1. éra utani sziinet: 8:45 - 8:55

2. Ora utani szlinet: 9:40 - 9:50

3. Ora utani szlinet: 10:35-10:55
4. Ora utani szlinet: 11:40 - 11:50
5. Ora utani szlinet: 12:35-12:45
6. Ora utani szlinet: 13:30 - 13:35
7. Ora utani szlinet: 14:15 - 14:20

15:00 uté&n az oOrét tartd tanar dont a sziinetek rendjérol.
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A tanmiihelyi és délutani laboratériumi gyakorlatok sziineteinek rendjérél a gyakorlatvezeték
rendelkeznek az elvégzendo feladat fliggvényében.

A 3. dra utani szlinet a féétkezésre biztositott szlinet.
Rdviditett tandrai rend esetén minden tandra 35 vagy 40 perces és minden sziinet 10 perces.
Orakozi sziinetekben a tanuloknak el kell hagyniuk a tantermeket.

Az Orakozi szlinetekben a tanuldk jé ido6 esetén az udvaron, rossz idében az auldban, illetve a
folyoson tartézkodhatnak. A sziinetekben tilos az utcara menni, illetve ott tartézkodni.

Azok a tanuldk, akiknek orarendileg lyukas 6rajuk van, ez id6 alatt, a folyoson, a kényvtarban
(ha ott nincs tanitési 6ra), vagy az udvaron tartozkodhatnak. Mindenitt figyelnitk kell arra,
hogy az iskola rendjét megtartsék és a tanitasi drakat magatartasukkal ne zavarjak.

A tandrai és a tanitasi orak kozotti szlinetek rendjének fenntartasa érdekében tanari tgyeleti
rendszer makodik.

10.2 Tandrak csengetési rendje
A tanuldknak a tanitas kezdete elott legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkezniuk.
A csengetés rendje a tanitasi 0rak és az 6rakozi szlinetek idétartamat hatarozza meg.

Az iskoldban a tanitas 8:00-kor kezdddik.

Tanorak csengetési rendje

0. 6ra 7:10-7:50 9. 6ra 15:05-15:40
1. 6ra 8:00-8:45 10. 6ra 16:00-16:40
2. 0ra 8:55-9:40 11. 6ra 16:45-17:25
3. 0ra 9:50-10:35 12. 6ra 17:30-18:10
4. bra 10:55-11:40 13. 6ra 18:15-18:55
5. 6ra 11:50-12:35 14. 6ra 19:00-19:40
6. 0ra 12:45-13:30 15. 6ra 19:45-20:25
7. 6ra 13:35-14:15 16. 6ra 20:30-21:10
8. Ora 14:20-15:00

A becsengetéskor az osztalyok a tantermekben varjak az oktatot.
Amennyiben az orat tartd oktatd 10 percen beliil nem érkezik meg, Ggy az osztaly képviseloje
(a hetes) jelzi az igazgatosagon.

11. A tanul6k munkarendje

Az elméleti és a gyakorlati oktatés drarend, illetve heti beosztas szerint torténik.
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Az iskoldban a tanitas 8:00-kor kezdadik.

A tanitasi 0rék 45 percesek. A tanitasi 0rak kezdési és befejezési idépontjai:

0. ora 7:10-7:50

1. ora 8:00-8:45 1. sziinet 8:45-8:55
2. 0ra 8:55-9:40 2. szlinet 9:40-9:50
3. 0ra 9:50-10:35 3. szlinet 10:35-10:55
4. 6ra 10:55-11:40 4. szlinet 11:40-11:50
5. ora 11:50-12:35 5. szlinet 12:35-12:45
6. ora 12:45-13:30 | 6. szunet 13:30-13:35
7. 0ra 13:35-14:15 7. szlinet 14:15-14:20
8. ora 14:20-15:00

Minden tanulénak 7:50-re kell érkeznie az iskolaba.

Minden elsé orat tart oktatonak 7:45-re, az lgyeletet tartd oktatonak 7:30-ra kell érkeznie az
iskolaba.

Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatdja altal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi rendt6l vald
eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A déluténi, esti oktatas rendjérol az igazgato kulon dont.

A tanuld becsengetéskor annal a szaktanteremnél tartozkodik, ahol dréja lesz. Fegyelmezetten
varja a szakoktatot. A terembe a szakoktatdval egyidejileg vonul be.

AKi az oran rendbontassal akadalyozza a kdzos munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitdsi Ora kezdetén és végén a tanulok az oktatot vagy az 6rét latogatd személyt néma
felallassal kdszontik.

Orarol tanuldt, vagy oktat6t kihivni, vagy az 6rat mas modon zavarni csak kiilongsen indokolt
esetben lehet.

Tanul6 az oktatdi szobaba csak engedéllyel 1éphet be.
A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik oktatd felligyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az Orakozi szlineteket a tanulok a folyoson ill. az udvaron toltik, a kulturalt magatartas
szabalyait megtartva, Ugyelve sajat és tarsaik testi épségeére.

A tanuldk tartdzkodasi helye, ,lyukas” oOréban ill. a gydgytestnevelésre utalt tanuloknak a
testnevelési orék alatt a folyoso -lgyelve arra, hogy ne zavarjak a folyoson levé osztalyokban
zajlé munkat-, illetve a kdnywvtar vagy az udvar.

21



serenyi/000209-1/2022 LA

A hetesi teendék vallalasa minden tanuld kotelessége. A heteseket az osztalyfonok jeldli ki. A
hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek — kréta,
tiszta tabla — biztositésa.

Szaktantermek esetében a tiszta tablardl a hetes az 6ra végén gondoskodik. Tanitas utan az
osztélyterem tisztasagat minden nap ellenérzik a hetesek.

Ha csengetés utan 10 perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek.
Az utols6 6rak utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata ellenérizni, hogy
aszékek fel vannak téve a padokra, az ablakok becsukasa, a vilagitas lekapcsolasa és a
tanterem bezardsa, a kulcs leadasa az oktatdi szobdba. Barmi problémat észlel, jelenti az
ugyeletes oktatonak vagy az osztalyfondknek.

A hetesek kotelesség mulasztasat az osztalyfonok szdbeli figyelmeztetéssel, ismétlodes esetén
magasabb fegyelmi fokozattal biinteti.

Tanitasi napokon a hivatalos Ugyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7:30 6ra és 8:00
Ora kozott, a nagyszlinetben, vagy az utolsO tanitasi 6ra utan. Pénteken oOrak utan nincs
ugyfélfogadas.

A tanulé tanitasi ido alatt az iskola épuletét csak a szl személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfondke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes), vagy a részére oOrat tarto
szaktandr irasos engedelyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziiloi kérés hianyaban, a
szulével vagy gondviselovel elézetes telefonos egyeztetés utdn — az iskolabol valo tvozasra az
igazgato vagy az igazgatdhelyettes adhat engedélyt.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykirandulasokon a tanulok felligyeletét az osztalyfénokok
biztositjak, iskolan kivili rendezvényeken a beosztott kiséré oktato.

Az iskola épuletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldékon Kiviil csak a hivatalos tigyet intézok
tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

Az iskola éplletébe érkezo szilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellenérzi. Az
iskolaba érkezo szuloket, illetve idegeneket a tanuldi gyelet nyilvantartja. A tanul6i tgyelet
szabalyait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatoja adhat engedélyt.

12. A foglalkozésok rendje

12.1 Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatdi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs és a didkonkorményzat véleményeének meghallgatasa utadn. A tanitds nelkuli
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatérozni a
tanév rendjérol sz616 rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, lnnepeket a Szakmai Program és a Szervezeti es Mukddeési
Szabalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

12.2 Az iskola miikddési rendje
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Az iskola a tanitdsi napokon 6:30 6ratol 18:00 6raig tart nyitva, kivéve azokat a napokat,
amikor felnottképzés zajlik. Ezeken a napokon 18 dra utan a képzésben résztvevokon és az
iskola alkalmazottjain kivil senki nem tartézkodhat az iskola terdiletén.

A tanités elotti gyulekezes helye az osztalytermekben van. A tanuloknak a tanitas kezdete
elétt legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkeznilk.

A déluténi foglalkozésok 14 és 16 6ra kozott kertilnek megtartasra.
Az igyeletes oktatd beosztas szerint 7:45 6ratol a hetedik dra vegéig latja el feladatét.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt.

A szaktantermekbe csak az oktatdé engedélyével és kizar6lag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni.

Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanuldk az osztalyfonok illetve az oktato altal
meghatarozott tlésrend szerint foglalnak helyet.

Orakozi sziinetekben a tanulok a folyosdn vagy az udvaron tartézkodnak.

A harmadik 6ra utéani szlinetben az iskola tertletét elhagyni (pl. tizorai vasarlasa céljabél) sem
szabad.

Tanitési id6 alatt az iskola teruletérsl eltavozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfénok,
tavolléte esetén a kovetkezo drat tartd oktatd irasbeli engedélyével lehet.

A tanulok az iskoldban a tanitasi 6rak, az oOrakozi szlinetek, valamint a tanéran kivili
foglalkozasok idején tartdzkodhatnak.

Tanitasi napokon a hivatalos Ugyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7:30 6ra és 8:00
Ora kozott, a nagyszlnetben, vagy az utols6 tanitasi Ora utan. Pénteken Orak utan nincs
ugyfélfogadas.

Tanitéasi szunetekben az iskola a hivatalos Ugyek intézésere kilon Ugyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a sziinet megkezdeése elétt a szilok, a tanulok és az oktatok tudomasara hoz.

Az iskola épuletébe érkezé idegenek belépését a ligyeletes ellenérzi és tartja nyilvan.

12.3 Létesitmények, eszkdzdk hasznalatanak gyakorlata

A tanulénak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatasait,
szamitdgépes termét, az iskola sportfelszereléseit és létesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanulé kotelessége, hogy az A&ltala hasznalt eszkdzOket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien hasznélja, megérizze, tovabba az el6irdsoknak
megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznélt eszkdzoket, Ovja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezojének kart okoz, a jogszabalyokban meghatéarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuléknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozd
munkabiztonsagi és tizvédelmi eléirdsokat.
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A munkabiztonsagi és tizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

e Minden tanév elsé osztadlyfonoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi és tazvédelmi eldirasokat, az osztalytermek, folyosok
haszndlati rendjét. (L&sd a Hazirend 2. szamu melléklete)

o Atanuldok ennek tényeét alairdsukkal igazoljak.

e A munkabiztonsagi és tizvédelmi el6irdsokat és tanuloi alairasokat papir
alapon rogzitjuk.

e Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét Kiegészitik a
tornaterem, a szaktantermek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati
rendje.

e A szakmai gyakorlatokon kilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a
tanulok.

12.4 Tanoran Kivali foglalkozasok

A tanulénak joga, hogy a tanulményi munkéahoz a tanitéasi 6ran kivul is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkoztatd 6ran, korrepetélason, illetve a szakkori, sport- és diakkori
csoportok munkajaban (egyuttesen: tandrén kivili foglalkozésokon).

A tandran kiviili foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csokkentése, felzarkdztato,
fejleszto foglalkozasok, tehetséggondozas illetve kilénbdzé szakmékhoz kétodod érdeklodés,
sportolasi igények megvalositasa.

12.4.1 Tanéran kivili foglalkozasok rendje
o A tanorén kivlli meghirdetett foglalkozasokra oktober 1-jéig lehet jelentkezni
irasban a foglalkozast vezet6 szaktanaroknal.
o A foglalkozasokra vald jelentkezés utan a foglalkozasokon valé megjelenés
kotelezo.

12.4.2 Didkkori tevékenységbe val6 bekapcsolddas joganak gyakorlasa

A tanulok didkkoroket hozhatnak létre. A diakkordk elsésorban a tanulok életkori
sajatossagaihoz kapcsoldodnak, de diakkorok létrejohetnek a demokraciara, kdzéleti
felelosségre nevelés érdekében is. A didkkdr megalakulasat, igényeit az iskola
igazgatojanak irdsban kell bejelenteni. A diakkorok mikddéset az iskola lehetoségei
szerint, helyiséghaszndlat biztositasaval timogatja.

o Didkkor létrehozasara a tanulok és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A
javasolt didkkor létrehozasarol minden tanév elején az oktatoi testiilet dont,
kijelolve annak felelosét. A didkkdr oktdber elejétél a tanév végéig
mukodik. A didkkorok tevékenységérol és feleloseirsl a tanev elején az
osztalyfonokok tajékoztatjak a tanuldkat.

o A tanuldk dnkéntes alapon maguk is létrehozhatnak didkkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett szilok irasbeli engedélyével, a diakkor
megalakulasat az iskola vezet6jének bejelentették, a makddési feltételeket
(helyszin, idépont, sth.) egyeztették, valamint a diakkér munkajat segito
nagykoru személyét az iskola vezetoje jovahagyta.

o A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet véleménye
meghallgatasaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében,
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valamint tisztségviseléik megvalasztasaban, és jogosultak képviseltetni
magukat a diakénkormanyzatban.

e A tanuldk rendszeres iskolan kivuli tevékenységet a sziilé engedélyével
végezhetnek. Iskolan kivuli rendszeres elfoglaltsagot a tanuldnak be kell
jelentenie a sajat osztalyfonokének.

12.4.2.1 Iskolai koltségvetés terhére mitkddé diakkor szervezese

o Atanuldk a didkkor létrehozésanak szandékat szaktanaroknal, osztalyfénoknel
szoban kezdeményezik az érdeklédé tanuldk létszamaval egydtt.

o A diakkor indulasat az igazgato engedélyezi.

o A didkkor vezetésével az igazgatd oktatdt vagy a diakkor vezetésre alkalmas
szakembert biz meg.

12.4.2.2 Onkoltséges formaban miikddé diakkor szervezése

A didksag szoban kezdeményezi a didkkor létrehozasat a szaktanaroknal,
osztalyfonoknél.

Az igazgato (iskolai vagy kilso) felnott szakembert kér fel a diakkor vezetésére.

13. A nem alanyi jogon jar6 tankdnyvtamogatas elve, az elosztas rendje

13.1 Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje

A 2020/2021. tanévtsl az ingyenes tankonyvellatas, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanulokra és az elsé szakképesités megszerzése sordn mar a 13-16. szakképzesi evfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben és a szakképzésben, a nappali rendszeri
nevelésben-oktatasban résztvevé tanuld ingyen kapja a tankdnyveket.. Az ingyenes
tankonyvek az iskola konyvtari allomanyaba kerilnek

13.2 Az ingyenes tankdnyvek igénybevételének rendje

Az ingyenes tankonyvhasznalatra jogosult tanulok a tankonyveket az iskola konywtari
allomanyabdl kolcsondzhetik egy teljes tanévre. Az iskolai tanuldi tankényvtdmogatasra
jogosult tanulék a munkafiizetet sajat hasznalatra megkapjak, nem kell tanév végén a
kdnyvtéarnak visszaszolgéltatnia.

A tanul6 az alanyi jogon téritésmentes tdmogatasként kapott tankdnyvet (tartds tankdnyvet,
oktatasi segédanyagot stb.) kdteles megérizni és rendeltetésszeriien hasznalni, és tanév végén
az iskolai konyvtarba visszavinni. A tanév végén a kolcsonzott tankdnyveket a tanuld koteles
az iskola konyvtaranak visszaszolgaltatni. Ha a tankdnyv kdlcsonzése soran a konyv a
szokasos hasznélatot maghaladd mértéken tal séril, a tankonyvet a tanuld elveszti,
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megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskoru tanulé szll6je az okozott karért kartéritési
felelosseggel tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalddott konyvekért —kartéritési
kotelezettseg terheli a kdlcsonzoét. A kartérités dsszegének megallapitdsakor a kiindulési érték
a kdnyv beszerzési ara. A szl a befizetett 6sszegrol elismervényt kap. Nem kell megtériteni
a rendeltetésszera hasznélatbol szarmazo értékcsokkeneést.

13.3 Az ingyenes tankdnyvek biztositasanak szabélyai
Ingyenes tankdnyvellatas jogosultjai

A 2020/2021. tanévtol az ingyenes tankonyvellatas, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanulokra és az els6é szakképesités megszerzése sordn mar a 13-16. szakképzesi evfolyamokra
is Kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben és a szakképzésben, a nappali rendszera
nevelésben-oktatasban résztvevo tanuld ingyen kapja a tankdnyveket.

Jogszabalyi, kdzponti szervezeti hattér

e A nemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.).

e A nemzeti koznevelés tankdnyvellatasardl szol6 2013. évi CCXXXIL. térvény (a
tovabbiakban: Ntt.).

e A mindenkori éves koltségvetési torvényben Kkell meghatarozni a téritésmentes
tankonyvellatds biztositasahoz, az iskolai tankdnyvrendeléseknél figyelembe vehet6
tanulonkénti tankdnyvtamogatas 6sszegét. A tankdnyvellatashoz szikséges forrasokat az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma kdzvetlenul a KELLO részére juttatja el.

A tankonyvrendelés folyamata

A tankonyvrendelés az iskolak feladata. Az iskoldk a rendelést a Kényvtarellatd Nonprofit
Kft. (KELLO) feluletén adjak le, a kiaddk altal forgalmazott kdznevelési és szakképzési
tankdnyvjegyzéken szerepl6 taneszk6zokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

Az Nkt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankdnyvtamogatas terhére a sajatos nevelési
igényi tanuldk neveléséhez-oktatdsahoz a tankonyvjegyzéken nem szereplé fejlesztod
eszk0zOk is beszerezhetok a tankdnyv helyett.

A tankonyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskolakba, kilon egyeztetett
idopontokban.

Tankdnyv hasznalat szabalyai

A tartdés hasznalati tankonyvek tanuldi hasznalatanak alapja az ingyenes iskolai
hozzaférhetéség biztositasa.

A tankdnyv az iskola konyvtari allomanyaba ker(l, a konyvet a tanuld csak kélcsonbe kapja
és a konyvtar kélcsonzési szabalyzata érvényes ra.

A tanulok a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkdnyveket (pl.: atlasz,
feladatgyijtemény) szeptemberben a kdnyvtarbdl kdlcsonzik.

A didkok a tanév befejezése elott, legkésobb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kdzben felvett tankdnyveket a kdnyvtarba leadni.
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A tanuld, illetve a kiskort tanuld sziléje koteles a kolcsonzott tankdnyv elvesztésebol,
megrongalasabdl, a tankdnyv nem rendeltetésszeri hasznalatabol szarmazd kart az iskolanak
megtériteni, melynek mddjai:

- ugyanolyan kdnyv beszerzése

- anyagi kartérités az igazgato irasos hatarozatara
Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankdnyv stb. rendeltetésszera hasznalatabdl szarmazo
értékcsokkenést.
A Kartéritési kotelezettseg mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a szilé altal
benyujtott kérelem elbiralasa az igazgatd hataskore.

Az iskolai tankényvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések

A tankonyvek, segédeszkdzok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint kerlilnek
kivalasztasra, a szaktanari javaslatokat a tankonyvfelelés dsszesiti.

A tankonyvfelelést az igazgatd bizza meg, aki elvégzett munkajaért a fenntartétol dijazasban
részesul.

A tankonyvfeleléssel egylttmikodik a tankonyvellatds megszervezésében, lebonyolitdsaban
az iskola konyvtarosa is.

A tankonyvfelelos altal elokészitett tankonyvrendelést, az igazgatdé jovahagyasa és a
fenntartoi egyetért6 nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO felliletén.

IV. A tanulok jogviszonNya, jutalmazasa, k6zOssEgei

14. Tanuloi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvetel Gtjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a
Szakképzésrol, valamint a 12/2020.(11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz6ld torveny
végrehajtasarol szl rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrol vagy atvételrsl az iskola igazgatdja dont.

A 9. évfolyamra az veheto6 fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte és a
kdzépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkivili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.

Az igazgatd dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozepfokd oktatds 9.
évfolyaméra jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kozépfoku felvételi eljardsban vald
részvétel nélkil. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben
meghatarozottaktol eltéré szabalyait az igazgatd hatarozza meg. A tanév kdzben atvételre
jelentkez6 didkok felvételi feltételeit szintén az igazgatd hatarozza meg.

Kiskord tanulé csak szilével (gondviselovel) egyitt iratkozhat be. A beiratkozashoz
szlikseges az el6z6 iskola altali kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuldi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatdjanak kell benydjtani
irasos formaban személyesen vagy postai Gton.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.

Megsziinik a tanuldi jogviszonya annak a
a) tankoteles tanul6nak, aki
- masik iskolaba atvételre keriilt és ezt befogadd nyilatkozattal igazolja,
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- tanulmanyait sikeresen befejezte,
A tanulé személyi anyagét csak a szll6 vagy gondvisel6 (torvényes képviseld) veheti at.

b) nem tankoteles tanulonak

- kimaradéssal,

- ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,

- ha igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idonel tébbet mulaszt (30

foglalkozas), kiskor( tanul6 esetén a szllét az iskola legaldbb ketté alkalommal,

irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeirél,

- ha fegyelmi hatarozat Gtjan torténé kizaras jogerére emelkedik,

- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulméanyi kdvetelményeit masodik alkalommal
nem teljesiti,

- ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével tobb, mint két honapi

hatralékba kerl, és hatralékat irasbeli felszdlitdsra sem rendezi a megadott hataridére.

15. A tanulodk jutalmazasanak rendszere

A jutalmazas elvei, formai

A SZkt. 64. §8-a meghatarozottokon talmenéen a tanulokozdsségek vagy egyes tanuldk
magatartasat, szorgalmat, tanulmanyi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten:
- kitartd szorgalmat, j6 tanulmanyi eredményt ér el,
- példamutaté magatartést tandsit,
- hozzajarul az iskola j6 hirnevének megérzésehez és ndveléséhez,
- az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,
- vagy az iskolali, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedokon, vagy eléadasokon, rendezvényeken, bemutatdkon vesz részt,
az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazés formai lehetnek: osztalyfonoki, szakoktatoi dicséret; - gyakorlati oktatasvezetoi
dicséret; - igazgatoi dicseret; - nevelotestlleti dicséret; oktatoi kdzosseg altal adomanyozott
pl.: oklevél, targyi jutalom.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felelés miniszter dijat, Kitlintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkozi jelentéséga eseményeken kiemelkedo teljesitményt nyujté tanulék
jutalmazésa, elismerése céljabol. A dij, Kitlintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgato
tehet javaslatot.

Az elismerések felterjesztésére az igazgato felé javaslatot tehet az oktatd, oktatoi testilet, a
munkak6zdsség, a diakdnkormanyzat.
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A tanuldk jutalmazasara a tanuldk gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanuldk jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzoéhely javaslata alapjan a
jutalmazasrol az oktatdi testilet dont.

A jutalmazés részleteit és konkrét formait az oktatdi testiilet donti el iskolai specialitdsok
figyelembe vételével.

A jutalmazas tényét a KRETA naploba regisztralni kell.

16. Fegyelmezé intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkezok szerint kell eljarni:

A hazirend megsértése esetén fegyelmezé intézkedést kell foganatositani.
Azt a tanulét, aki - tanulmanyi munkajat 6nhibajabol, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuloi
hazirend eléirasait megszegi, - indokolatlanul mulaszt, buntetésben lehet részesiteni.

Az iskolai bilntetések formai lehetnek: - szakoktat6i figyelmeztetés; - szakoktatdi intés;
szakoktatdi megrovas, - osztalyfonoki figyelmeztetés; - osztalyfénoki intés; - osztalyféonoki
megrovas; - igazgatoi figyelmeztetés; - igazgatdi intés; - igazgatdi megrovés; - fegyelmi
eljaras.

A fegyelmi eljarast megel6zheti a fegyelmezé eljards, melyet az iskola sajat maga altal
meghatérozottak szerint folytat le.

Felemez6 eljaras lefolytatasa olyan esetben indokolt, amikor a tanuld vétsége nem feltétlentl
von maga utan fegyelmit, illetve az eljarassal megel6zheté a sulyosabb fegyelmi vétség
kialakulasa.

A fegyelmezé intézkedések alkalmazésandl altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanuld kirivoan
stlyos kotelezettségszegest kovetett el. A tanuldval kapcsolatos fegyelmezé intézkedéseket
indoklassal a sziilé tudoméaséara kell hozni és az e-naplé megfelelé rovatéba be kell jegyezni

A tanulé sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben magasabb jogszabalyban
eléirtak szerint fegyelmi eljaras indithat6. A fegyelmi eljards meginditasarél — a nevel6testilet
javaslatara —az igazgat6 dont.

A fegyelmi biintetést a tantestilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairdl a nevelotestiilet dont.

Fegyelmi blintetésként kiszabhato fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:
- megrovas,
- szigor( megrovas,
- meghatéarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, illetve megvonasa,
- éathelyezés az évfolyam masik osztalyaba,
- athelyezés masik azonos tipust iskolaba,
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- eltiltds a tanév folytatasatol,
- kizéras az iskolahol.

A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabalyokban el6irt médon és mértékben kartéritésre kotelezheté. A kartérités pontos
mértékét a korilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg.

Az osztalyozas fegyelmezési eszkbz nem lehet.

A fegyelmi targyalast egyeztet6 eljaras elézheti meg.

Egyezteto eljaras lefolytatasara akkor van lehetéseg, ha azzal a sértett (kiskor( sértett esetén a
szU16); valamint a kotelességszego (kiskorl kotelességszegod esetén a sziilo) egyetért.

A fegyelmi eljards meginditasardl szolo eértesitesben a kotelességszegd tanuld (kiskord
kotelességszego eseten a sziilo) figyelmét fel kell hivni az egyeztet6 eljaras igénybevételének
lehetségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (Kiskoru sértett esetén a szll6) hozzajarult. A tanul6
— kiskoru esetén a sziilo — az értesités kézhezvételétsl szamitott 6t tanitasi napon belil irasban
bejelentheti, ha kéri az egyezteto eljaras lefolytatasat.

Amennyiben az egyezteté targyalds mindket fél szamara elfogadhaté eredménnyel zarul, a
fegyelmi targyalas a tanév végéig felfliggeszthetd. Eredmeénytelen egyezteté targyalas esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitazott idépontban le kell folytatni.

Ha egy didk lgyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalést, Ujabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalést kovetéen ismét
sulyosan, vagy tébbszdr megszegi a hazirend el6irasait.

A fegyelmi eljarasban hozott els6fok hatarozat ellen a 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 212.
§-a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanuld (kiskord tanuld esetén a sziilo) az
elséfoka fegyelmi jogkdr gyakorldjahoz nyuijtja be.

A bintetést irdsba kell foglalni, és azt a kotelességszegé és a szilé tudoméasara kell hozni,
valamint a KRETA napldban régziteni kell.

17. Didkkorok létrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanulok kdzosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
didkkorok és a didkonkormanyzat létrehozasanak lehetéségérol.

A tanuldnak joga, hogy részt vegyen a didkkorok munkdajaban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A didkkorok létrehozéséra javaslatot tehet a tanuld, szils, nevelo, illetve a
didkonkormanyzat (a tovabbiakban DOK), a sziil6i munkakozosség, az iskola vezetssége. A
tanulok és a tanulokdzosségek érdekeinek kepviseletére, a tanulok tanorén Kivili, szabadid6s
tevékenységének segitésére az iskolaban diakénkormanyzat mikddhet.

A tanuldk alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a diakkdrok munkéajaban.

Az iskolai diakdnkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozdsségét
érint6 kérdések meghozatalaban.

A didkonkormanyzat feladata, hogy segitséget nyudjtson a nevelési célkittizések
megvaldsitasaban, irdnyitsa és szervezze az Onkormanyzati munkat, segitse a didkok
jogorvoslatanak megszervezését.

Az intézményi DOK (ilésen — meghivas esetén— az iskolavezetés képviselteti magat.
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Az iskolai kodzosségek mukddésiket érintdé barmely kérdésben a didkdnkormanyzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkonkormanyzat (DOK) megvalasztasa
tanévenként a Diakkdzgyalésen torténik. Minden tanuld valaszté és valaszthato.

Az iskolai didkdnkormanyzat tevékenységét az osztadlyokban megvalasztott kildéttekbol (|
valamint a diakkorok képviseloibol) allé  didkonkormanyzati vezetéség iranyitja. A
didkdnkormanyzat tevékenységét oktatd segiti, akinek megbizatéasa elétt az igazgato lehet6ség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A didkdnkormanyzat sajat szervezeti és mukddési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, és az igazgato hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kildottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az dnkormanyzati lésen kotelesek részt venni. Az lésrol
jegyzékonyv készil, a jelenlévoket a jelenléti iven kell feltintetni. A kildéttek megbizatasa
egy tanévre szol.

V. A tanNulodigs szuléi jogok, kOtelessegek

18. A tanuldi jogok gyakorlasa és a tanul6i kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan Kival

A Szakképzésrol szolo 2019. év LXXX. Torveény (Szkt.), és a szakképzésrol szOl torveny
végrehajtasarol szolé 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzék a
didkok egyéni és kollektiv jogait.

Az iskola szakmai programja, SZMSZ-e és hazirendje az iskola honlapjan barmely érdekld6
rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a térvényben meghatarozott mddon
megtekinthetok.

18.1 A tanuldi JOGOK gyakorlasanak altaldnos szabalyai
Az Szkt. 57-58.8-a és az Szkr. 157-168.8-a rogziti a tanuld alapveté kotelességeit és jogait.

o Szkt. 57.8 (1)-ben leirtak alapjan: A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggyoézddese, vélemenye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért
jogszabélyt és belsé szabalyzatot. Ha a tanuld gy érzi, hogy erkdlcsi mivoltdban
megseértették, segitségért fordulhat osztalyfondkéhez, a diakonkormanyzathoz, az
iskola igazgatdjahoz.

o A tanuld a szakképzési torvényben, és mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerien, a johiszemiség és tisztesség kovetelményeinek megfeleléen
gyakorolhatja.

A jog gyakorlasa akkor nem tekintheté rendeltetésszeriinek, ha az a
jogszabalyokban biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitasara, az
érdekérvényesitési lehet6ségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a
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tajekozodasi jog korlatozésara, az iskola megkarositasara, a tanulotarsak vagy az
alkalmazottak zaklatésara, illetéktelen elonyok szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

A rendeltetésszeri joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesilését és
érvényesithetoségét mindenkinek el kell segiteni. A nem rendeltetésszert
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, és hatranyos
kdvetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

A tanul6t a jogszabalyokban meghatarozott esetekben és mddon megilleti a
jogorvoslathoz vald jog az iskolai dontéseivel, mulasztasaival szemben, illetve
barmely jogsérelem esetén.

A tanul6tol elvart, hogy az ot ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — elészor osztalyfondkének, illetve az iskola igazgatojanak jelezze, a
jogsérelem kdzvetlen orvosolhatdsaga érdekében, és csak ezt kovetéen forduljon a
klls6 jogorvoslati forumokhoz (jarési hivatal, oktatési jogok biztosa, birdsag, stb.),
illetve a nyilvdnossaghoz.

A tanuld személyesen, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben sziléje,
képviseloje kozremukddesével gyakorolhatja jogait.

A tanuldi jogok — a jogszabalyban meghatérozott, illetve a tanuldi jog jellegébél
ered6 kivételektol eltekintve — a beiratast kdvetéen az elsé tanév megkezdésétol
gyakorolhatok.

18.2 A tanul6 tantargyvalasztasi joga

A tanul6 joga, hogy valasszon az intézmény Szakmai programjaban meghatéarozott
valaszthato tantargyak, foglalkozasok kozdil.

A tanulonak, vagy kiskora tanuld esetén a szllének irasban kell bejelentenie, ha a
tanuld a kdvetkez6 tanitasi évben mar nem Kivan részt venni a szabadon véalasztott
tanitdsi 6ran, tovabbéa ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitési orara.

A tanuldk, szllok a valaszthatd tantargyakrol és foglalkozdsokrél sziloi
értekezleten, osztalyfénoki orén és a Szakmai programban kapnak tajékoztatast.

Az iskola igazgat6ja minden év 4prilis 15-€ig elkésziti és a fenntart6 jovahagyasat
kdvetoen kdzzéteszi a tajékoztatdt azokrdl a tantargyakrol, amelyekbol a tanuldk
valaszthatnak. A tajékoztatdo elfogadasa elott be kell kérni az iskolai
didkdnkormanyzat véleményeét.

A tanuldkkal kozolni kell, hogy a tantargyat elérelathatéan melyik oktaté fogja
oktatni.

A tanuldé majus 20-aig jelentheti be a tantargy és a felkészilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését irasban, az iskola altal biztositott trlapon.

Amennyiben a tanuld altal valasztott tantargybdl nem indul csoport, a tanuld a
valasztasat junius 20-ig mddosithatja.

Ha a tanuld iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt nem tud élni a valasztasi
jogaval, felvételi kérelmének elbirdlasa elott egyezteti elképzeléseit az iskola
igazgatdjaval, vagy az éaltala Kijelolt oktatoval. Az iskolaba Gjonnan beiratkozd
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tanuld esetén a beiratkozaskor adhatja le a tantargy és a felkeszilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését.

e A tantargyvalasztds jogat a szilo, tizennégy évesnél idésebb tanuld esetén —
feltéve, hogy nem cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilé kozdsen gyakorolhatja.

e A szabadon valaszthatd tantargyi orakon vald részvételt lemondani indoklassal,
irdsban szeptember 5-ig az iskola igazgatdjanak lehet benyujtani.

18.2.1 Szabadon vélasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskoldnkban 9-10. évfolyamon nincs szabadon valasztott
tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szinti érettségire felkészito tantargy valaszthato.

18.2.2 Kaotelezéen vélaszthatdé tantargy / Emelt szintii érettseégi vizsgara torténé
felkészitésre jelentkezés

A 10. évfolyamos tanulok a tanév majus 20-ig jelentkezhetnek emelt szintii érettségi
felkeészitésre és ekkor valasztanak a kotelezéen valaszthato érettségi tantargyak kozil.

A kotelezéen vélaszthatd tantargyakra és az emelt szinti érettségi felkészitésre torténod
jelentkezés, tajékoztatas eljarasi rendje:

A szulék tajékoztatdsa a 10. évfolyam tavaszi szll6i értekezletén torténik.
A tajékoztatast az osztalyfénok végzi.

Részletes tajékoztatast a tanulok a tanév sordn a szaktanaroktdl és az
osztalyfonoktol kapnak.

A tanévben &prilis 15-ig az igazgatd elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatdt a
kotelezéen valaszthatd tantargyakrol, az emelt szintti felkészitésrél, az
emelt szinten valaszthato tantargyakrol.

Aprilis 15-ét megelézé osztalyfonoki oran az iskola igazgatohelyettese
ismerteti a tajékoztatd tartamat a jelentkezési lap kitoltéset és atadja a
tanuloknak a tajékoztatot és a jelentkezési lapot.

A jelentkezeési lapot majus 20-ig kell a tanul6 és sziil6 aldirasaval leadni az
osztalyfénoknek.

Emelt szinth felkészitésben résztvevé 11. évfolyamos tanuldk
mddosithatjdk dontésiket a tanév sordn majus 20-ig az igazgatonak
benyuljtott kérelmikkel. A mddositasi keérelem elfogadasat az igazgato a
szaktandrok véleményének meghallgatasaval vegzi: hatérideje a tanév
junius 10-e.

Kozépszintii érettsegi felkészitésre jar6 11. évfolyamos tanuld a 12.
évfolyamra emelt szinti felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig,
amennyiben vallalja, a 11. évfolyam anyagabol torténé kulénbdzeti vizsga
letételét. A 12, évfolyamon emelt szintia felkészitésbe torténod
bekapcsolodas feltétele a sikeres kiilénbdzeti vizsga.
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18.3 A tanulményokhoz kapcsol6dé egyéb jogok, a Ilétesitmenyek, eszkdzok
hasznalatanak joga

A tanuldénak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatésait,
szamitdgépes termét, az iskola sportfelszereléseit és létesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanul6 kotelessége, hogy az éltala hasznalt eszktzoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien hasznalja, megérizze, tovabba az eléirdsoknak
megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznélt eszkdzoket, Ovja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuldé az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezojének kart okoz, a jogszabalyokban meghatéarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételéenek szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifuiggeszteni.

A tanuldi balesetek elkertilése eérdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozo
munkabiztonsagi és tizvédelmi eléirdsokat.

A munkabiztonsagi és tizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

e Minden tanév elsé osztalyfonoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi és tazvédelmi eloirasokat, az osztalytermek, folyosok
hasznalati rendjét. (L&sd a Hazirend melléklete)

o Atanuldok ennek tényet alairdsukkal igazoljak.

e A munkabiztonsagi és tizvedelmi el6irdsokat és tanuldi aldirasokat papir
alapon rogzitjik.

e Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét Kiegészitik a
tornaterem, az el6ado6 termek, a konywvtar, a szamitastechnika terem hasznalati
rendje.

e A szakmai gyakorlatokon kulon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a
tanulok.

A tanulénak joga van arra, hogy

- képességeinek, érdeklodésének és adottsdgainak megfelelé képzésben részesuljon
vallasi vagy vilagnézeti meggyo6zédésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfeleléen,

- tanulmanyait biztonsagban és egészséges kdrnyezetben végezze,

- hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal 6sszefliggésben jogai gyakorlasahoz és
kotelességei teljesitéséhez szikseges informaciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

- rendszeres egészségugyi felugyeletben részesiljon, és iskolaorvosi rendelésén vegyen
részt. A rendelés idépontja a tanév elején kerull meghatarozasra, és arrol tajékoztatast
kapnak a tanuldk az osztalyfonokoktol, az iskolai honlapon illetve a faliujsdgokon.

- a fizikai és lelki erészakkal szemben védelemben részesuljon, személyiségét, emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,

- véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képvisel6 szervezetekben.

A tanulénak kilondsen joga van arra, hogy

- aszakképzé intézmény szakmai programjanak keretei kdzott — valasszon a valaszthato
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

- kérje a foglalkoz&sokon vald részvetel aldli felmentését, illetve kordbbi tanulmanyai
beszamitasat,
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igénybe vegye a szakképzé intézményben rendelkezésre allo eszkdzoket, a szakképzo
intézmény létesitményeit és a szakképzé intézmenyi konyvtari szolgaltatast,

testi, lelki és értelmi fejlodését elosegité vedelemben részesiljon a szakképzo
intézmény altal biztositott szamitégépeken valo internet-hozzaferés soran,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggyoézddéesét, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem (itkdzik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
joganak gyakorlasat,

fakultativ hit- és valldsoktatason vegyen részt. A tanulok és a szulok igénye szerint
fakultativ hit- és vallasoktatas szervezhet6 az iskolaban.

kollégiumi ellatésban részesuljon,

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag
elétt adjon szamot tudasardl,

jogszabalyban meghatérozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt létesitsen,

kérje az atvételét méasik szakképzo intézménybe vagy kéznevelési intézménybe,
képességeit, érdeklodését és adottsagait figyelembe véve tovabb tanuljon.

A tanulénak tovabba joga van arra, hogy

a szakképz6 intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, tanulmanyi rendjét pihenéidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetéség biztositadsaval életkoranak és fejlettségének megfelelen
alakitsak ki,

allapotanak, személyes adottsdgdnak megfelelé megkuldonbodztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitaciés célu ellatasban — részesiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a szakképzé intézményben, csaladja anyagi helyzetétol fliggéen — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére részben vagy egészben mentesiiljon a tanulokat
terheld koltségek megfizetése aldl vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

rendszeres egészségugyi felugyeletben és ellatasban részesiljon,

részére a tajékoztatds nyudjtasa eés az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
maddon torténjék,

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasadhoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

az &llami szakképzé intézményben fakultativ hitoktatasban részesuljon,

az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon vélemenyt nyilvanitson minden
kérdesrol, az oktatdjanak munkajardl, a szakképzo intézmeny mikddésérol, tovabba
tajekoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrol, valamint e kdrben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az igazgatohoz, oktatdhoz, a képzési
tandcshoz, a didkonkormanyzathoz és arra legkésébb a megkereséstol szamitott tizenot
napon belil — a képzési tanécstdl a tizendtodik napot kovetd elsé llésen — érdemi
valaszt kapjon,

iskolai muvelédési, mavészeti, ismeretterjeszté, sport- és mas korok létrehozéasat
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kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkéjaban,

- személyesen vagy képvisel6i Utjan — jogszabalyban meghatdrozottak szerint — reszt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

- Vvélasztd és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

- a diakonkorméanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabbd kérje az &t ért
sérelem orvoslasat.

18.4 Altalanos tanuloi jogok az oktatéasi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanulé az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanul6i jogviszony felvétel vagy atvétel
atjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.

A felvételrol és az atvételrél az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan
jon létre. A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettél az idéponttol kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanuldéi a vonatkozd torvények és rendeletek értelmében
jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik
tekintetében érvényesithetik.

Kiskoru tanulok esetén az aldbbi lgyekben torvényes képvisel6juk irdsbeli nyilatkozata
szlikséges:
- tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,
- flggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga kérelmezese,
- egyes tantargyak ertékelése aldli mentesités kérelmezése,
- sajatos nevelési igénya tanulok esetében a fejleszto foglalkozasokon torténé részvétel
kérelmezése,
- atanitési idon kivili iskolai programok (pl. ballagasi Ginnepség) aléli felmentés kérése,
valamint, ha a szllore fizetési kotelezettség harul.

18.5 A tanuldk véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tajékoztatasanak joga és
rendje

A tanuloknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztil joguk van véleményiket,
észrevételeiket Kifejteni, tajékoztatdst kérni eés kapni. A didkok véleményiket szervezett
formaban a didkkozgyilésen, a diakdnkormanyzati 6sszejoveteleken nyilvanithatjdk Kki.
Javaslattal élhetnek az iskola életével, muakddésével kapcsolatos és a tanuldkat érint6
valamennyi kérdésben. A didkdnkormanyzat véleményének kikérése kotelezé minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irasos formaban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfonoknek, a szakoktatdnak és az igazgatonak.

18.5.1 Atanulok tdjékoztatasi teriletei

- Az igazgato, az igazgatohelyettes, az oktatok a KRETA feliiletén tajékoztathatjak a
tanulokat, illetve a sziloket az oktatési-nevelési kerdésekrol.

- Az igazgat6: didkonkormanyzati vezetoségi ulésen, a didkkozgyalésen, az iskola
faliujsagjain, elére egyeztetett idépontban az igazgat6i irodaban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve kepviseléiknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.

- Az osztalyfénok: osztalyfonoki orék keretében, sziiloi értekezleteken, fogadd drakon

- A szakoktatdk: tanorékon, tandran kivili foglalkozasokon, fogadddrakon

- A gyermek és ifjusdgvédelmi felel6s az iskola falijsagjan keresztul
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18.5.2 A tanulok véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai

A tanuldk kulturalt formaban a diakénkormanyzaton keresztul véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az 6ket érinté kérdésekben. A diakdnkormanyzat évente egy alkalommal
didkkdzgyulést szervez a diakdonkormanyzat mukodésének és a tanuléi  jogok
érvényesilésének attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa celjabol, ezen kivil
az iskola egészét illetve egyes tanulokozosségeket érinté kérdéseket, javaslatokat és
véleményeket irasban is el lehet juttatni a didkonkormanyzat elnokéhez. Ezekrél az irasos
felvetésekrol osszesités formajaban a didkdnkormanyzat irasban tajékoztatja az iskola
igazgatdjat.
A fentieken tilmenden a kdvetkezo javaslattételi formak lehetségesek:

- véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasara létrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban valo képviselet,

- oktatoi testuleti értekezleten vald képviselet,

- szuloi értekezleten valo képviselet,

- iskolagyulés,

- igazgatdval, igazgatdhelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatdi testulet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki 6rak

A cimzett felnétt a fent megnevezett kereteken belil vagy azokon kivil feltett tanuloi
kérdésekre és javaslatokra legkésébb két héten beliil kdteles érdemi valaszt adni.

18.6 A TANULOK KOTELESSEGEI

18.6.1 A tanulé alapveté kotelességei

- részt vegyen a kotelezé és a valasztott foglalkozasokon,

- eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét,

- megorizze, illetve az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas
sorén hasznalt eszkdzoket, dvja a szakképzé intézmeny létesitmenyeit, felszereléseit,

- tiszteletet és megbecsulést tandsitson a szakképzo6 intézmeny alkalmazottai irant.

18.6.2 A tanuld kdotelességei kilondsen

A tanul6 kotelessége, hogy

- Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzé intézményi elfoglaltsagahoz igazodva,
oktatd felugyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak
szerint — kdzremakodjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a
rendben tartisdban, a foglalkozésok és a rendezvenyek elokészitésében, lezardsaban,

- Megtartsa a szakképz6 intézmeny helyiségei és a szakképzé intézményhez tartozd
terlletek hasznélati rendjét, a szakirAnyld oktatas rendjét, a szakképzé intézmény
szabdlyzatainak eloirésait,

- Megtartsa a szakképzo intézmény szervezeti és mikddési szabalyzataban és hazirendjében
foglaltakat.

A tanul6 kotelessége, hogy

- Megorizze, tovabba az el6irdasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, vagy az oktatas soran
hasznalt eszk6zoket, Ovja a szakképzo intézmény létesitményeit, felszereléseit.

- A szakképzé intézmény oktatdi és mas alkalmazottai, tovabbd a tanul6tarsai emberi
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méltdsdgat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irdntuk, segitse raszoruld
tanulotéarsait.

A tanul6 kotelessége, hogy

Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal —
eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kovetelményeknek.
Szerezzen altalanos és szakmai miveltséget.

Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatdi, az iskola dolgozdi, tarsai emberi méltosagat és
jogait.

A tandrakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hianyzasait e hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja. Azokon a tandran kivili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre
elézetesen jelentkezett, vagy tavolmaradasat igazolja.

Ismerje meg és tartsa be az iskola Hazirendjét, a kilonb6z6 szabalyzatok (kuléndsen a
Tazvédelmi és balesetvedelmi, munkavédelmi szabalyzat) ra vonatkozo -el6irésait,
valamint az iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és
testi épségét, tartsa meg a kdzlekedési, a balesetvédelmi és a tiizrendészeti szabalyokat.

A maésokat veszélyezteto allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kdzelben
tartdzkodo oktatonak vagy felnétt dolgozonak.

A tanitési 6rdkhoz szikséges felszereléseket, taneszkdzoket mindig hozza magéval. Az
elektronikus napldt is naprakészen kévesse nyomon.

Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg,
illetve az eloirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott, illetve az oktatds sordn hasznlt
dolgokat, felszereléseket.

Legyen aktiv és kezdeményez6 az iskola és az osztalykdzosség (diakszervezet) érdekében
végzett munkéban, az iskolai rendezveények megszervezésében, megtartasaban.

Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére Ggy érkezzen, hogy az ora illetve a foglalkozas
kezdetét jelz6 csengetés elott a tanteremben, illetve az oktathelység elott felkészilve
varja oktatojat.

A szdmara eléirt munkaruhét viselje a gyakorlati foglalkozésokon.

Hétkdznapokon az iskoldban az életkoranak és az altalanos kozizlésnek megfeleld
Oltozetben, tisztan és apoltan jelenjen meg.

A tantargyi szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanul6nak, aki az irasbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkdzt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatdt a
szakoktato elégtelenre értékeli.

A tanitasi id6 alatt koteles az iskolaban tartdzkodni, az iskola teriiletét csak kilon
engedéllyel lehet elhagyni.

A tanuld kotelessége, hogy az intézmény vezetéinek, oktatoinak utasitdsai szerint jarjon
el.

18.6.3 A tanuld kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

- Aziskola a tanuldk altal behozott személyes targyakért nem vallal felel6sséget.

- A tanulé a mobiltelefonjat a tan6ran lenémitott allapotban, a tanéri asztalon erre a
célra elhelyezett dobozban (vagy a taskajaban) tartja, kivétel, ha a szakoktatd ezt az
eszkozt taneszkdzkeént hasznéltatja. Ez esetben is az oktatd felszolitasara a tanuld
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koteles a mobiltelefonnal kapcsolatos tevékenységét abbahagyni, a mobiltelefont
eltenni. Amennyiben barmely esetben a tanéran a mobiltelefon letételére vonatkozd
oktatdi felszolitasnak nem tesz eleget a tanuld, az oktatd jogosult az eszkdzt elvenni.
Az oktatd az elvett eszkozt a titkarsagon leadja. Az elvett eszkozt az osztalyfénok csak
az utolsé tanitasi 6ra utan adhatja vissza.

Mobiltelefonnal vagy mas eszkdzzel zene hallgatdsa csak szlinetben és csak
fulhallgato hasznalata mellett engedélyezett.

Az iskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és més eszkdzzel
kép és hanganyag felvétel készitése az illeté személy kifejezett beleegyezése nélkiil
tilos!

A tanitasi drat zavaro levelezést az oktatdé megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.
Az iskola terlletén, a gyakorlati oktatas helyein, az iskola altal szervezett
rendezvényeken tilos a dohanyzas, elektromos cigaretta hasznélata, szeszesital, illetve
mas tudatmodositod szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohanyzas kilénésen
stlyos fegyelemsértésnek minésil, buntetési szankciondlasa az iskola igazgatdjanak
hataskdrében van.

Tilos az iskoldban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanuldok kozotti
Uzleti tevékenység!

Tilos az iskola terlletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuldinak, dolgozoinak testi épségét.

Tilos az iskola terliletén a megbotrankoztatd, erkdlcstelen magatartas tanusitasal

18.6.4 Iskolai és iskolan kivtli rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolai és
iskolan kivuli rendezvények (kotelezé Gnnepségek, szakmai rendezvenyek, kulturélis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulas, kozosségi események) a
Héazirend hatdlya ald esnek. A rendezveényre a tanuld Ggy érkezzen, hogy a kijeldlt
helyét a kezdés elott idoben el tudja foglalni. A tanuld a rendezvényt viselkedésével ne
zavarja meg, magatartasa igazodjon a rendezveény hangulatdhoz. A rendezvény végén
a helyét rendben, fegyelmezetten hagyja el.

Az iskola tanuldinak kotelezé tnnepi viselete: fehér fels6é (ing vagy blaz), sotét alj
(nadrag vagy szoknya) az iskola logdjaval ellatott nyakkend6 vagy sal, és alkalmi
labbeli.
A kotelez6 iskolai tnnepségekrol valé tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt
maodon.

19. A szocialis 6sztondij és tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

Intézménylinkben nem elérhet6 a szocialis 6sztdndij, és a szocialis timogatas.
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20. A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

- A tanuldk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szdban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott diakénkormanyzati tisztségviseléik utjan kdzolhetik az intézmény
vezetoségével, az oktatdkkal, az oktatdi testllettel vagy a képzési tanaccsal. A
didkképviselék az iskolavezetés tagjait kozvetlenil felkereshetik. A didkénkormanyzat
véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzé intézmény miakodésével és a
tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos jogszabalyok rendelkezései
szerint. A didkdnkormanyzat irasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetésége
tizendt napon belll koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkdnkormanyzat sajat
jogkdrében dsszehivhatja a diakktzgyalést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

- A tanuldkat az intézmény életérol, az intézményi munkatervrol, illetve az aktualis
feladatokrél az intézmény igazgatoja, a didkonkorményzatot segité oktatd, az
osztalyfonokok, illetve a tamogatd oktatok tajékoztatjdk a didkonkorméanyzat
megbeszélésein, az osztalyfénoki 6rakon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola
honlapjan, az iskolaban elhelyezett falitjsagokon, az elektronikus naplé és az un.
tanuloi hirdeték (korlevelek) atjan.

- A nyari 6sszefliggé szakmai gyakorlatok illetve az egybefliggé gyakorlatok rendjérél
az illetékes oktatd koteles részletes tajékoztatot adni a didkoknak a tanév zarasa elétt.

- Az osztalyfénok tanuldit rendszeresen tajékoztatja az iskola elott allé feladatokrol,
azok megoldasara mozgésit, kozremilkodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek
szervezésében.

21. A tanulo torvényes képviseléjének hozzaférése az E-naplohoz

Az elektronikus naplé (tovabbiakban e-napld) az iskola altal izemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre épulé olyan integralt adatbazis-kezelé alkalmazas, amelynek felhasznélasaval
lehetové valik az intézmény tanugy-igazgatasi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatésa. Elsédleges célja, hogy kivaltsa a papiralapt napld hasznélatat,
leegyszeriisitse azokat a — gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztracios
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfonokok talalkoznak, tovabba vilagos,
attekintheto felilletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasahoz. A
szul6i modul alkalmazéasaval megteremtjik a feltételét annak, hogy naprakész informéaciokkal
rendelkezzenek a csalddok gyermekiik iskolai elémenetelével kapcsolatban. Kezelofelulete
web-alapu, hasznélatahoz haldzati kapcsolattal rendelkez6 szamitdgép vagy telefon, valamint
egy azon futtathatd bongészéprogram szikseges.

A szilok sajat gyermekik napld bejegyzéseihez kapnak az iskolatol hozzéférési (olvasési)
jogot. Az interneten keresztiil torténé hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznalénév-jelszd parossal lehetséges. A szilék a hozzaférési adatokat
szeptember 15-ig emailben, vagy az osztalyfondkoktol személyesen kapjak meg. Az atvételt
és azt, hogy elektronikus feltleten is kdvetik gyermekik haladasat, alairasukkal igazoljak.

Az ezt megel6zo idbszakban a sziilonek lehetsége van csokkentett gondviseldi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsaggal a tanuldi adatok egy részéhez hozzaférhet. Az Uzenetkildo
rendszer hasznalataval a sziilé napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfénokével és
oktatdival, illetve tudja igazolni gyermeke mulasztésait.
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V1. EgYEb szabalyok

22. Felnéttképzésre vonatkozé szabalyok

22.1 A felnéttképzésben vald részveétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kdvetelménye, ennek
hidnyaban az intézmeny altal elkészitett és felnottképzési szakértd altal mingsitett képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kbvetelményeit.

A felnottképzéshe szakmai oktatasra kulon vizsga nélkil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az el6zetes tudadsmérésre van lehetoség. Eldzetes tudasbeszdmitasra a szakmai
programban rogzitettek szerint van lehet6ség. Az intézmény nem allapit meg tovabbi
részvételi feltételeket.

22.2 A felnéttképzésben résztvevik szerzédéskotése

A képzésben résztvevs és az intézmény szerzodéskotése a képzés megkezdése elott, de
legkésébb az elsé képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megel6ézden legaldbb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevé szamara arra, hogy a
képzési programot megismerje, és a képzésben valo részveteltél elélljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezék a szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
és elfogadasat alairasukkal igazoljdk. Annak a képzésben résztvevonek, aki nem tartja be az
intézmény hazirendjét vagy szabalyait, az intézmény jogosult a felnéttképzeési jogviszonyéat
egyoldalian megszantetni. Minden esetben az igazgatd kilon eljards keretében dont a

/////

22.3 A felnéttképzésben résztvevik kotelességei:

- Vegyen részt az 6rakon, konzultaciokon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

- Kisérje figyelemmel hianyzasait, elémenetelét.

- Hidnyzasait (14 napon beldil) igazolja.

- Tartsa meg az intézmeény foglalkozésainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozo terliletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az intézmény
szabdlyzatainak eloirsait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

- Nagyobb értéka targyakat (pl.: laptop, ékszer) az intézménybe mindenki csak a sajat
felelosseégére hozhat be. A behozott értékeiért, értektargyakeért felelosséget nem vallalunk.

- Sajat laptop hasznalatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartol.

- Személyes adatainak valtozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartézkodasi cim) 8 napon
belul jelentse a titkarsagon.

- Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje az intézmény eszkdzeit, kimélje és
Ovja az iskola épliletét, felszereléseit, berendezéseit.

- Az dltala hasznalt eszkdzoket (pl.: szamitdégépek) rendeltetésszertien hasznalja, azok
allapotat 6vja meg.

- Pontosan és folyamatosan fizesse a tandijat.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védé ismereteket.

- Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az Orat tartd tanarnak, vagy barmely mas
dolgozonak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

- Tartsa be a tiz-es balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szdmara barmikor hozzaférhet6 az iskola honlapjéan.
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22.4 A felnéttképzésben résztvevék jogai

- Erdemjegyeirsl, tanulmanyi elémenetelérsl, hianyzasairol folyamatosan tajékozodjon,
tanulmanyi tgyeirsl informéaciét kapjon.

- Valamely targy anyagabdl elézetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott 6rék latogatasa
alol felmentést kaphat.

- Hozzéférjen az e-Kréta informaciokhoz, valamint informéaciokat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozdival, csoporttarsaival.

- Barmilyen személyes, 6t érinté Ugyben segitséget, tajékoztatast kerjen tanaratol, képzési
munkatarsatol, az igazgatotol, a felndttképzési vezetétol fogadoiddben.

- Az emberi méltésag és személyiségi jogai tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrél, a tanarok, oktatok munkajarol, az iskola miakodésérol.

- Részt vegyen az intézményben tanuld felnéttek szdméra szervezett rendezvényeken, igénybe
vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitva tartasi idében.

22.5 Az intézmény felnéttképzési munkarendje:
A tanitési Orék és sziinetek az alabbi id6beosztas szerint folynak:

0. 6ra 7:10-7:50 9. 6ra 15:05-15:40
1. 6ra 8:00-8:45 10. 6ra 16:00-16:40
2. 0ra 8:55-9:40 11. 6ra 16:45-17:25
3. 0ra 9:50-10:35 12. 6ra 17:30-18:10
4. bra 10:55-11:40 13. 6ra 18:15-18:55
5. 6ra 11:50-12:35 14. 6ra 19:00-19:40
6. 0ra 12:45-13:30 15. 6ra 19:45-20:25
7. 6ra 13:35-14:15 16. 6ra 20:30-21:10
8. Ora 14:20-15:00

22.6 A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriletek, berendezeési targyak hasznalata

Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak.
Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak. A képzésben
résztvevok az Altaluk hasznalt szamitogépes tantermekben az oktatd jelenlétében
tartézkodhatnak. A termekben lévé szamitogépek és egyéb eszkdzok megovasa erdekében ott
étel és ital fogyasztasa, illetve az asztalokon és a gépek kdzelében tartasa minden esetben
tilos.
Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjik, hogy az ételt, italt minden esetben
a taskajukban tartsak! A szaktantermekben tanorékon kivil csak kilon meghatérozott id6ben,
teremfeligyel6 jelenlétében lehet tartozkodni (pl. szdmitastechnikai terem, tanmiihelyekben
gyakorlasi lehet6ség).
Mivel az iskola kdzoktatasi intézmény is, teruletén tilos a dohanyzas!
Konyvtér, tankdnyvek: A képzésben résztvevok es az oktatok a képzés folyaman sziikséges
koteteket, a kézikdnyveket a konyvtari nyitvatartasi idoben kdlcsondzhetik ki a konyvtarbol.
A konyvtar nyitvatartasi ideje:

42



serenyi/000209-1/2022 LA

Minden tanitasi napon 10:00-12:00 kdz6tt van lehetoség a konyvtari szolgéltatdsok igénybe
vételére.

22.7 A téritési, képzési, szolgéaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények
A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egyiitt, valamint a fizetés modjat
és hatéridejét a felnottképzési szerzédések egyedileg tartalmazzak.

22.8 A képzésben résztvevék véleménynyilvanitdsanak és rendszeres téjékoztatdsnak
rendje

Az egyeéni es szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:

- oktatokkal, felnottképzési vezetovel, képzési munkatarsakkal valé beszélgetés,

- az iskola igazgatdjaval valo beszélgetés fogaddoran,

- panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).

A rendszeres tajékoztatas formai:

- A felnottképzésben részt vevok a KRETA rendszeren keresztiil tajékozodhatnak az ket
érinté oktatasi kérdesekrol

- Az iskola honlapja, melyen altaldnos, mindenki szaméra hozzéferhet, aktualis informéaciok
talalhatdk,

- a valasztott képzésének és csoportjanak aktualis informéacidihoz,

- az Ugyintézéshez szlikséges nyomtatvanyokhoz, valamint

- a képzéshez kapcsolddé tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthat hozza.
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Mellékletek

LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakképz6 intézmeény hazirendjének modositasat 2022. januar 10-n elkészitettem €s
egyetértésre eldterjesztettem.

..........................................

A szakképz0 intézmeény hazirendjének 2022. januar 10-i médositasaval egyetértek.

féigazgatod

A szakképz§ intézmény hézirendjének 2022. januar 10-i moédositasat az oktatoi testiilet
2022. januér 10-i értekezleten - a mellékelt jegyzO8konyv szerint - elfogadta.

oktatd
(az oktatoi testiilet képviseletében)
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2. sz. melléklet

A tanuldi lgyelet szabalyzata
Az Ugyeleteseket az osztalyfonok jeldli ki az Ugyelet megkezdése elott egy héttel. Az
osztalyfonok feleléssége, hogy olyan tanuld lasson el (gyeletet, aki alkalmas ennek
betdltésére. Ha a kijelolt Ugyeletes hianyzik az elézetes ugyeleti rendben kijelolt kdvetkezd
tanulo veszi at a feladatait.

Az Ugyelet 7:45-t6l 14:30-ig tart.

Az Ugyeletes az Ugyelet kezdetén az iskolatitkartol atveszi az tgyeleti naplot, melyet a nap
végen neki visszaad. Az lgyeleti naplét az lgyeletes a nap folyamén végig vezeti. Beirja a
latogatok nevét, a latogatds pontos idejét és céljat. Minden bejegyzését alairasaval hitelesiti.
Az Ugyeleti napldba kizarolag a latogatokkal kapcsolatos adatokat irhatja be, minden mas
jellegii bejegyzés, rajz fegyelmi vétség, mely fegyelmi intézkedést von maga utén.

Az Uigyeleti helyen kizarolag az ugyeletes tartozkodhat. Az tigyeletes az tgyeleti helyet csak
indokolt esetben (latogatd kisérése, illemhelyre tavozas) hagyhatja el. Az tigyelet id6tartama
alatt zenét hallgatni, az tgyeleti asztalnal étkezni, az tgyeleti asztalra Ulni tilos. Amennyiben
az id6jaras megengedi, az udvaron, a portas épulet elétt tartozkodjon, hogy figyelemmel tidja
kisérni a nagy kapun torténé forgalmat.

A tanorat senki nem zavarhatja meg. Tanulét csak rendkivili esetben kereshet meg
kdzvetlen csaladtag a tanitdsi sziinetben. A tanordt kilondsen indokolt esetben csak
igazgatoi vagy igazgatohelyettesi engedéllyel lehet zavarni.

Az lgyeletes koteles az iskolaba érkezoket illendéen kdszonteni, latogatdsuk céljat
megkérdezni a vendéget a keresett személyhez kisérni.

Az Ugyeletes az tgyeleti idé alatt, vagy legkésébb a kdvetkezé tanitési napig potolhatja a
tavolléte alatt atvett tandrai tananyagot. Ugyeleti feladata miatt nem kérhet felmentést.

Az ugyeleti idére esé6 témazard dolgozatot koteles megirni. Helyettesitését masik osztaly
tanulojaval kell megoldania az osztalyfénoke bevonasaval és elézetes tajekoztatasaval.

Az iskolaba érkez6 vendégek eloszor a tanuloi Ugyelettel taldlkoznak. Itt szerzik elsé
benyomasukat, ezért alapveté elvaras az Ugyeletes kulturalt, megfelel6 megjelenése,
viselkedése. (rendezett 6ltdzet, Kitiiz6).

Az Ugyeletes 8:00 orakor bezérja az intézmény nagykapujat, és a gyalogos bejarot.
Folyamatosan ellenérzi, hogy zérva van-e, illetve a tdvoz6 és érkezo oktatokat ki-, illetve
beengedi. Tanitasi id6 alatt tanul6t csak irasbeli engedély alapjan engedhet ki. Az lgyelet
Végén bezarja a nagykaput és a gyalogos bejarot.

Amennyiben az (gyeletet ketten latjak el, egyikiknek mindig az Ugyeleti helyen Kkell
tartdzkodnia.
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3. sz. melléklet

Tanulok munka-, tiz- és balesetvédelmi oktatasa

Minden tanuld koteles megismerni es alairasaval elismerni!

AKi balesetet, baleseti veszélyforrast vagy rendkivili eseményt észlel, koteles jelenteni a
fellgyeletet ellatd tanarnak, vagy kozvetlenil fordulhat az intézmény vezetéjehez vagy a
helyetteseihez. Az iskolara vonatkozO balesetvédelmi el6irdsokat, az egyes helyiségek
hasznalati szabalyait, valamint a gyakorlati képzés soran betartandé szabalyokat,
viselkedési és viseleti normékat be kell tartani az egészseg megorzése érdekében, az iskola
Héazirendjében szabalyozott médon

A TANULOK KOTELESSEGEI:

»  Megorizni, illetoleg az eloirasoknak megfeleléen kezelni a rajuk bizott vagy a tanulas
soran hasznalt eszk6zoket. A tanulmanyaikhoz sziikséges szakmai- és munkavédelmi
ismereteket elsajatitani és a szabalyokat betartani. Az el6irt orvosi vizsgalaton
megjelenni.

= Arendelkezésre bocsatott eszkdzoket, anyagokat a munka megkezdése elott
ellenérizni és azokat rendeltetésszertien hasznalni. Az iskoldban a rendet és a
tisztasdgot megtartani. A magatartasi szabalyokat betartani, melyet az iskola
hazirendje részletesen tartalmaz. Gyakorlati foglalkozasokon gyura, lanc, karkété,
fulbevald, piercing és egyéb ékszer viselése TILOS!

AZ ESETLEGESEN ELOFORDULO BALESETEK ELEMZESE:

Legtobb baleset a tanév kezdésekor szeptemberben torténik, majd a honapok mulasaval
csokken a szdmuk azeért, mert a tanulok hozzaszoknak a fegyelmezettebb magatartashoz. A II.
félév baleseti csucsa a januar, mely a téli sziinetet kdvet6 oldottibba magatartasra, a téli
jatékokra, valamint a csuszos jaréfeluletekre vezethetok vissza. A baleseti helyszinek kdzil a
tornatermek, Orakdzi szunetekben az udvaron, illetve a folyosokon tortént balesetek a
leggyakoribbak. A baleseti okok kdzul meghatarozok a fegyelmezetlenség, a figyelmetlenség,
és az irdnyitatlan mozgas. A leggyakoribb esemény az elesés, elcsuszés, Utkozés targgyal
vagy masik személlyel. Ezért kilondsen Iényeges a folyosdkon, a Iépcsokon, valamint az
udvaron a szabalyos és fegyelmezett kozlekedés Ugy, hogy sem a sajat, sem masok testi
épségét ne veszélyeztesse (jobbkéz-szabaly). A balesetek sordn legtdbbszor a felsé végtag
séril meg, majd ezt koveti a labat, labfejet ert sériilesek szama. A harmadik leggyakrabban
megseérilo testrész a fej (orrvérzés, szem, szajsériilés)

A tanuldbalesetek mindossze 2 — 3 %-a vezetheté vissza a miszaki eszkdzok hibajara, illetve
azok hianyara, de ezekre is oda kell figyelni, mert stlyos balesetet okozhatnak.

Ezek kozul a legveszélyesebbek: A rogzitettelen, vagy rosszul rogzitett targyak (tabla,
kézilabdakapu, polc, stb.). a hibas elektromos eszk6zok (szigeteltelen vezeték, 1090,
rogzitettelen csatlakozok, dugaszold aljzatok). Seérlt, hibas testnevelési eszkzok)
ugrodeszka, nyujtd, bordasfal). Eles, kiallo hegyes targyak (taska-akasztd, radiator). A
csuszos, vizes, nedves padlo, sérilt padozat és Iépcsé. A védokorlat hianya (Uttestre torténd
kifutas, aknaba esés). A forro targy vagy forré viz okozta sérilés (futétest, zuhanyzo).
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A nyilaszard szerkezetek ablakiivegeinek betdrése. A kisebb sérulések ellatdsa az iskola
teriiletén tablaval kijeldlt ,,ELSOSEGELYNYUJTO” helyeken torténik, silyosabb esetekben a
ment6t kell hivni.

TUZVEDELEM

A t4z elleni védekezés helyi kdvetelményeit a vezetok, a dolgozdk és tanuldk feladatait az
iskola Tazvédelmi Szabalyzata tartalmazza. A Tuazvédelmi Szabalyzat betartasa mindenkire
kotelezé érvényl. A thzvédelmi oktatas célja, hogy elésegitse a tazvédelmi eldirdsok
elsajatitasat és egyben figyelemfelhivassal éljen a tiz megelézésére.

Alapveto szabalyok:

= Atiizvédelmi el6irdsok betartasaért a mindenkori vezeté a felelos.

» A helyiséget utoljara elhagyd személy koteles meggy6zodni a tiizvedelmi eldirdsok
betartasaraol.

» A fltés céljat szolgalo radiatoron, illetve a fatétesteken és azok 1 m-es korzetében
éghetéanyagot tarolni és elhelyezni tilos!

» Elektromos arammal makodé berendezések (digitalis tabla, szamitogép, stb.)
aramtalanitasardl a munka befejezésekor gondoskodni kell.

» A szamitdgéepes oktatd tantermekre a kiillon tizvedelmi eloirasokat kell figyelembe
venni.

» A kodzlekedési utakat, kijaratokat eltorlaszolni még ideiglenesen sem szabad!

Az iskola a ,,D” vagyis a mérsékelten tizveszélyes tiizveszélyességi osztalyba sorolt.

= Atanuldk kotelesek gondoskodni arrél, hogy a tantermekben, halokban ne maradjon
gyulékony anyag.

» Meghibasodott elektromos berendezések javitasat tanuloknak végezni szigordan tilos!
Kizarolag megfelel6 képesitésa szakember végezhet ilyen jellegti munkat.

= Az iskola dsszes épuletében és az utcafronti bejaratok 5 méteres korzetén beliil
dohényozni tilos!

» Atanulok gyualékony, robbanékony anyagot az iskola tertletére nem hozhatnak be!

» A folyosdkon elhelyezett fali tizcsapokat, kézi tizoltd készilékeket 6sszefirkalni,
azokrdl a matricékat, hologramokat eltvolitani szigordan tilos! Aki ez ellen vét,
bintetéeljaras ala esik.

TUZOLTO KESZULEKEK HASZNALATA:

Tz esetén, a folyosdkon elhelyezett 6 kg-os porral oltd késziilékeket az alabbiak szerint kell
hasznalni:

A készuléket levessziik a falrdl és eloszor 2-3 alkalommal fel- és leforditjuk, 6sszekeverve ez
altal a hajtéanyagot és az oltdanyagot, eleget téve annak az elvnek, hogy oltas esetén mind a 6
kg oltotomeg kapacitasrendelkezésre alljon. Ugyanis a tartokonzolon val6 16gés
kdvetkeztében a por lelll a palack aljara és a 10-12 bar (zemi nyomast biztositd gaz
megzOmiti az oltoport. E nélkll is makodésbe lehet hozni a késziléket, de 3,2-3,8 kg
oltokapacitas fog csak rendelkezésre allni, amely lehet, hogy nem elégséges az adott taz
eloltasdhoz. A késziiléket magunk elé a foldre helyezziik s kivesszik a biztositd plombat, és
kihlzzuk a biztositdé szeget. Kiemeljik a bilincsbél a porszallitd tomlét. Az igy zembe
helyezett oltasra kész készilékkel hatasos tavolsagra (kb. 2-3 m-re) megkozelitjik a tuzet. A
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tiz oltasat a porpisztoly megnyitdsanak szakaszos, vagy folyamatos miikodtetésével
végezzik.

FONTOS!

A késziilék porvetd csdvet soha nem a tiiz fészkébe iranyitjuk, mert a 10-12 bar t6ltényomas
szétvetheti a ttizfészket, ezaltal még nagyobb tiz keletkezhet. Vagy a taz kertletét csokkentve
haladunk beljebb-beljebb az olt4ssal, vagy ha honosithat6 a tiz (pl.: sarokban) akkor a taz felé
iranyitva, hogy a lehulld oltépor elfojtasa a tlizet, megszintetve az oxigén betaplalast. A
készlléket oltas kdzben 30 °-nap jobban megddnteni vagy vizszintes helyzetbe eldonteni nem
szabad, mert ebben a helyzetben a készllék nem olt, a por a tartalyban marad.

TUZ JELZESE:

Az iskolan beluli tazjelzés lehetésége biztositott (2 percig tartd szaggatott csengetés, vagy
kolomp). Az iskola irodaiban (iskolatitkar, igazgatd, igazgatdhelyettes) ki van fliggesztve a
TGzoltdség: 105 é.s az Altalanos segélyhivéd szdma: 112

AKI TUZET ESZLEL, AZ ALABBIAK SZERINT JARJON EL:

Mérlegeli, hogy sajat erébol olthatd-e a tiz? Ha nem, akkor az iskolai telefonon, a Tiizoltdsag
felé a 105-0s (vagy az Altalanos segélyhivo 112-es ) hivoszamon a kdvetkezé modon tesz
jelentést: Tuzesetet jelentek, s bemondja az iskola nevét, cimét, sajat nevét. Hol van a tiiz
(pld: kémiaszertar Il. em.). Mi ég? Mekkora a tiz terjedelme (pl.: kb. 10 m2). Mit
veszélyeztet a t1z? Emberélet van-e veszélyben? Kérdezze meg, ki vette a t(iz jelzését és varja
meg a visszahivast. Azonnal tajékoztatni kell a vezetoket a tiz bejelentésérol, akik
tovabbiakban a tizriad6 tervnek megfeleléen varja a Tizoltosagot.

INTEZKEDES TUZRIADO GYAKORLAT és BOMBARIADO ELRENDELESE
ESETEN

Az iskola minden oktatési évben egy alkalommal koteles a tanuldékkal gyakoroltatni az
éplletbol torténd panikmentes kivonultatast. A gyakorlat elrendelését az intézmény vezetoje
vagy helyettese rendelheti el az iskola t(zriadé tervében meghatarozottak szerint. A
riadogyakorlat elrendelésérél az iskoldban tartozkodo tanulok és felnétt dolgozok agy
vesznek tudomast, hogy az iskola portasa legalabb két percig tartdé szaggatott csengetéssel,
esetleges aramkimaradas esetén kolomppal, illetve a studié hangos bemonddjan keresztiil ad
jelzést az alabbiak szerint:

FIGYELEM! TUZ VAN! (vagy) BOMBARIADO VAN! (gyakorlas esetén tiizvédelmi
gyakorlas céljabol) MINDENKI FEGYELMEZETTEN HAGYJA EL a HELYISEGET, és
TAVOZZON AZ EPULETBOL a KIJELOLT MENEKULESI UTVONALON HALADVA
FOGLALJA EL HELYET aKIJELOLT GYULEKEZESI HELYEN!

A fenti szoveget tobbszor meg kell ismételni! A tanuldknak az osztalytermekben fel kell
sorakozni, és TILOS magukkal vinni csomagjukat (t&ska, szatyor, laptop, stb.) és az 6réat tart6
tanar vezetésével fegyelmezetten, (nem rohanva- panikmentesen) el kell hagyniuk az épuletet
a kijelolt menekulési atvonalon és fel kell sorakozni a gytilekezési helyen (sportpalya). Az
osztélytermek ajtajat nyitva kell hagyni. A riado gyakorlat végét az intézmény vezetoje, vagy
helyettese jelzi. Bombariadd esetén a riadd végét a rendérsegi szakember jelzi.
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A munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatason részt vettem, az ott elhangzottakat
megértettem és betartom

Név Alairas

Putnok, (Datum)
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