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. A TANULMANYI MUNKAHOZ KAPCSOLODO TANULOI
KOTELEZETTSEGEK

1. A kotelességek teljesiteséhez nem szuikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevo személyeknek olyan targyakat bevinni az iskoléba,
a gyakorlati munkahelyre, és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjak, veszélyeztetik az
iskolai életet, rendet. Ezek a targyak a jogszabaly altal tiltott vagy engedélyhez kotott
eszk6zok (pl. 16fegyverek); a gyulladast vagy sériilést okozd anyagok (pl. gazsprayk), a
veszélyes eszkdzok (pl. szurd- vagdeszkozok); a nagy értékii ékszerek, vagyontargyak; a
pornograf eszk6zok, kiadvanyok; jatékszerek, szerencsejatékok; az alkohol tartalmu italok,
és a kabitoszerek. Amennyiben az iskola valamely dolgozéja ilyen eszkozt fedez fel a
tanulonal/képzésben résztvevé személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatonal
torténd azonnali leaddsara. A személyekre kozvetleniil veszélyt nem jelentd targyakat a
tanulo a tanitdsi id6 végén visszakaphatja.

1.2 Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek pornografiat, erészakot tartalmazo,
sz€lsOséges nézeteket terjesztd honlapok bongészése, tartalmak megosztasa. Amennyiben
az iskola valamely dolgozoja ilyen tevékenységet észlel a tanulonéal/a képzésben résztvevo
személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatonal torténd azonnali leadésara, illetve
az ilyen tevékenyseg azonnali besziintetésére.

1.3 Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek a tandrat, a délutani iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozasokat, az iskolai rendezvényeket a
tanulok/képzésben résztvevd személyek tulajdondban, hasznalatdban 1éve miiszaki
eszkozokkel (mobiltelefon, lejatszok, 1ézer pointer stb.) megzavarni.

1.4 Amennyiben a tanoran/foglalkozason a mobiltelefon hasznédlata nem sziikséges, a
tanulo/képzésben résztvevd személy a tandra elején kdteles a mobiltelefonjat kikapcsolt
allapotban tartani. Ha a tanuld/képzésben résztvevo személy felszolitas ellenére sem helyezi
uzemen kivil a telefonjat, akkor az oktat6 fegyelmez6 intézkedés alkalmazhat.

1.5 Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek a tandran, a délutani iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tanérat/foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

1.6 Ha a tanulé valamilyen oknél fogva nagyobb pénzdsszeget hoz az iskolaba, tantizembe, azt
az osztalyfonokének, oktatojanak atadhatja megdrzésre, egyébként az iskola az Osszegért
felelésséget nem vallal.

1.7 Barmilyen behozott, a kdtelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben nem
emlitett elektronikai eszkozért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért, az iskola nem vallal
feleldsséget.

1.8 Az iskolaban eltlint, esetleg ellopott értéktargyakért az iskola anyagi felel6sséget nem
vallal, azok eltlinése esetén nem folytat vizsgalatot felkutatasukra

1.9 Az intézmeény terlletén a dohanyzas és az elektromos cigaretta hasznéalata tilos.

1.10 A tanuldk az iskolaba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral, (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a sziil6k tudtaval és irasbeli engedélyével jarhatnak, és
személygépkocsival az iskola tertiletén nem parkolhatnak.

1.11 A 18. ¢letévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd terméket az intézménybe
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behozni tilos!
1.12  Atorvenyileg tiltott eszkdzok hasznalata kizarolag bemutato céllal a honvédelmi oktato
szamara engedelyezett a honvedelmi gyakorlati foglalkozas ideje alatt.

2. A hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabélyai

245/204. (V111.8.) Korm. rendelet alapjan a tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi
nap kezdetén a tanitdsi 6rdk megkezdése elott az elsd oOrat tartd tanaranak atadja, aki ezt
adminisztralja, majd azutolsé Orat tartd tanara visszaadja és szintén adminisztralja.
A hasznalataban korlatozott targy tanorai hasznalatat az igazgatd, valamint az oktatd is
engedélyezheti. A hasznélat céljat a tanulméanyi rendszerben rogziteni sziikséges.

3. Tanuldi igazolasokra vonatkozé eléirasok

Tavolmaradas, mulasztas

2.1 Engedély adhato a tdvolmaradésra a kotelez6 foglalkozasokrol:

- egy tanitasi oOrarol az igazgatd, igazgatOhelyettes vagy az osztalyfonok adhat
felmentest,

- kiskoru tanulo6 esetén egy tanévben Gsszesen 3 napot a sziil6 is igazolhat, melynek
napjat elézetesen a sziild irasban jelzi az osztalyfénoknek, (Nagykort tanuld évente
Osszesen 3 tanitasi naprol valod tavolmaradasra kérhet engedélyt.) Utolagos sziildi
igazolas nem fogadhato el.

- nagyon indokolt esetben ennél hosszabb idére torténd tadvolmaradasra a sziild
irsbeli kérésére, az osztalyfonok javaslata alapjan az iskola igazgatdja adhat
engedélyt.

- eldzetes sport- vagy kulturalis rendezvényekre szold kikérdnek elbirdlasa az
igazgatd hataskorébe tartozik

- ha a tanul6 hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

- ha a tanuld ideiglenes vendégtanuldéi jogviszonyanak id6tartamat a fogado
intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja,

- ha a tanuld a technikum utols6 két évfolyaman — tanitéasi évenkeént legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi céld rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a
szervezd altal kiallitott igazolassal igazolja.

- megyei versenyek vagy orszagos versenyek esetében:

o iskolai forduléi el6tt- a verseny napjain kivil — egy,

o megyei, teriileti forduldi elott két,

o orszagos versenyek vagy orszagos dontok eldtt harom tanitdsi napot
fordithat a tanul¢ felkésziilésre.

o az igénybevétel modjat es idejét a szakoktatd hatarozza meg. Ezen Kivil
tajékoztatja az osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok szdmardl és
datumarol, valamint a verseny id6tartamarol.

- Nyelvvizsgara torténd intenziv felkésziilés céljabol a tanuld — a vizsganapokon kivil
két tanitasi napot vehet igénybe, melyet el6zetesen irasban kér az igazgatotol.

2.2 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul¢:
- el6zetes engedélyt kapott a tavolmaradasra: a tanuld — kiskoru tanulé esetén a
4
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kiskora tanuld torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére — a hdzirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott,

- beteg volt és ezt orvosi (vagy egyeb hivatalos) igazolassal igazolja,

- hatdsagi intézkedés, allampolgari kotelezettsegeinek teljesitése miatt nem tudott a
kotelezd foglalkozasokon részt venni,

- egyeéb alapos indok miatt nem tudott a kotelez6 foglalkozasokon részt venni.

- ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idOtartamat a fogadd intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,

- atechnikum utolsé két évfolyaman — tanitési evenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervez6 altal
kiallitott igazolassal igazolja,

- azintézmény érdekében vesz részt tanulmanyi vagy szakmai versenyen, illetve egyéb
rendezvényen.

- nyelvvizsgan vagy egyéb felvételi vizsgan vett részt, és ezt a vizsgaszervezd
hivatalos értesitésével igazolja

oktato koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe.

2.4 A dualis képzésben résztvevoknél a kiils6 gyakorlati helyeken a hianyzast tdppénzes orvosi
igazolassal kell igazolni.

2.5 A tandran kiviili foglalkozésokrol vagy az iskola altal szervezett rendezvényrdl torténd
tavolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tanoéran kivuli foglalkozasra beiratkozik, a
hidnyzasokra a tandrai hidnyzasra vonatkozo szabalyok érvényesek.

2.6 A mulasztasat 8 napon beliil, vagy a soron kovetkezd osztalyfénoki 6ran igazolnia kell. 8
napon tali igazolas nem fogadhato el.

2.7 Az igazoléasokat (mind a sziil6i, mind az orvosi igazolasokat) a sziil3, gondvisel6 a KRETA
rendszeren keresztul nyujtsa be

2.8 A betegség elsd napjan a sziild vagy a gondviseld értesitse az osztalyfonokot személyesen,
telefonon, elektronikus Uton vagy a titkarsdgon hagyott tizenettel a tavolmaradasrol.

2.9 A tanulo tartos tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton kételes bekdildeni
a hianyzas kezdetétdl legfeljebb 1 hetes idok6zonként. Ennek elmaradasa esetén az iskola
koteles a megfeleld intézkedést elinditani.

2.10 A tanul6 engedély nélkiul nem hagyhatja el az intézmény terlletét. Engedélyt az
igazgatotol, osztalyfonokétol, a foglalkozast tartd oktatotol kérhet.

2.11 Egy-egy tandrardl csak az oktatd és az osztalyfénok egyiittes engedélyével lehet
tavozni.

2.12 Az engedélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaradast a tanulénak poétolnia kell a
szakoktato altal megszabott hatariddig.

Igazolatlan éra

Ha a tanuld/képzésben résztvevd személy tdvolmaradasat nem igazolja 8 napon belll, akkor
mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt térvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 588.; 12/2020. Korm.rend. 161.- 164. 8.):
5
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161. § (1) Ha a tanulo a kotelezé foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a tanulo — kiskoru tanulé esetén a kiskori tanulo térvényes képviseldjének irdasbeli
kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a tanulo beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c)a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

d) a tanulo ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak iddtartamat a fogado intézmény
altal kiéllitott igazolassal igazolja,

e) a tanul6 a technikum utolsé két évfolyaman — tanitési évenként legfeljebb ket
alkalommal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd
altal kiallitott igazolassal igazolja.

(2) Ha a tanulé tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

162. §Ha a tanul6 a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét ossze kell adni. Ha ez az ido eléri a
foglalkozas idotartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozdsnak mindsiil. Az elkéso
tanulé nem zarhato ki a foglalkozasrol.

163. § (1) A szakképzo intézmény koteles a tankoteles tanulo térvényes képviseldjét és a
tankoteles tanulo kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzé intézménnyel
ko6z0s igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanul6 elsd alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskord
tanul6 igazolatlan mulasztésa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankételes
tanulo torvényes képviseldjének figyelmeét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a
szakképzo intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul
mulaszt, a szakképzé intézmény a csalad- €s Qyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe
véve keresi meg a tankoteles tanulo torvényes képviselojét.

(2) Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri a 10 foglalkozast,
az igazgatdé — a gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hataskorok ellatasarél, valamint a
gvamhatosag szervezetérol és illetékességerol szolo  kormanyrendeletben  foglaltakkal
dsszhangban — értesiti a tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, és a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulo kivételével — a csalad-
és gyermekjoléti szolgdlatot. Az értesitést kovetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a
szakképzd intézmény és — szuikség esetén — a kollégium bevonaséaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatéarozza a tanulét
veszélyezteto és az igazolatlan mulasztast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuldi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanul6 érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a 30 foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrol tajekoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot — a gyermekvedelmi
szakelldtasban nevelkedd tankoteles tanulo kivételével —, valamint ismételten tajékoztatja a
csalad- és gyermekjoléti szolgdlatot, amely kézremiikodik a tankoteles tanulo térvényes
képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tankételes tanulo
esetén a teriuleti gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan
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mulasztasa egy félévben eléri a huszonét foglalkozast, az igazgatoja haladéktalanul értesiti a
tankoteles tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

(4). A (2) és (3) bekezdés szerinti esetben a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamugyi eljarasrol sz6l6 149/1997.(1X. 10. ) Korm. rendelt 91/F-91/J. §-at a nevelési oktatasi
intézmeényre vonatkozo szabalyait a szakképzo intézményre is alkalmazni kell.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony idétartamdnak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen a kétszazotven foglalkozést vagy
egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végen nem
mindsithetd, Kivéve, ha az oktatoi testllet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgéat tegyen. Az
oktatdi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzo intézmény eleget tett a
163.8 -ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Amennyiben a tanuldénak igazolatlan mulasztasa nincs, €s a kovetkezd tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az
oktatotestiilet dontése alapjan. (Kiilsé gyakorlati hely esetén a gazdalkodd szervezet
javaslatara).

Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teendok ellatdsa az osztalyfénok
feladata. A megtett intézkedéseket datummal ellatva, az e-napléban irasban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulasztd (késd) tanuldt a hazirendben meghatdrozott iskolai
bilintetések megfeleld fokozatdban kell részesiteni, és ezt az e-naplon keresztiil a sziild
tudomasara kell hozni.

Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanuldo/képzésben résztvevo személy igazolatlan mulasztasai a kovetkez6 fegyelmi fokozattal
jarnak, amelyet az osztalyfénok rogzit az e-napléban is:

- 1 -5 ora osztalyfondki figyelmeztetés,

- 6-15 6ra osztalyfonoki intés,

- 16-25 6ra igazgatoi figyelmeztetd,

- 25-29 6ra igazgatoi intd,

- 30- 50 6réaig igazgatdi megrovas tankoteles tanuld esetén

- 30 6ra igazolatlan hianyzas esetén a nem tankoételes koru tanul6 tanuloi jogviszonya

két sziildi irasos figyelmeztetés utan megsziinik.

Késés:

- Haatanul6 a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zérhato ki a foglalkozasrol.

- Akéséseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

- Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

- Ha a tanuld/képzésben résztvevd személy késését nem igazolja 8 napon bellil, vagy a
soron kovetkezd osztalyfénoki oran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek a sziil6/
gondviseld altal elére jelzett, illetve a tdmegkozlekedési eszkdzok igazolt késését
tekintjuk.

- Akésések a KRETA arendszer altal automatikusan 6sszegzésre keriilnek. Amennyiben
a késések idétartama eléri a foglalkozas idGtartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt
vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.

7
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Osztalyoz6 vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztidsa egyittesen a 250 oOra tanorai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybdl a foglalkozdsok 30 szazalékat meghaladja (és emiatt a
tanuld, képzésben résztvevd személy teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, Kivéve, ha az oktatoi testillet engedélyezi az
osztalyozo0 vizsgat. Az oktatdi testiilet az osztalyozo vizsgat abban az esetben tagadhatja meg,
ha a tanuld, képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a 20
foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanulonak, képzésben résztvevd személynek a szorgalmi iddszakban és szorgalmi
id6szakon kiviil a szakiranyu oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az dsszes szakiranyu oktatasi id6 20 %-at, a tanuld, a képzésben résztvevo személy
tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi idészakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztas potolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 %-at.

4. A tantargyvalasztassal (és annak modositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

3.1 Az intézmény a kdtelezd orakon feliil valaszthatéd tantargyakat is biztosit tanuldi szdmara.

3.2 Az intézmény biztositja tanuldinak a tanulod valasztdsa szerint az emelt szintli érettségi
vizsgara valo felkészitést — felhasznalhatd orak és jelentkez6 tanulok fliggvényében-a
szakmai programban meghatarozottak szerint.

3.3 Atanuld joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelez tantargyakat valasszon. Ezek kinalata
az iskola szakmai programjaban megtalélhatd.

3.4 Az igazgatd minden év aprilis 15-ig teszi k6zzé a tajékoztatdt a valaszthatd tantargyakrol,
illetve az oktato személyérdl.

3.5 A tanulok, kiskoru tanuldk esetén a torvényes képviselok, minden év majus 20-ig irdshan
adhatjak le a tantargyvéalasztassal, valamint a felkészllési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontésiiket az osztalyfdnoknek, aki azt tovabbitja az igazgatonak.

3.6 A tanuld, illetve a sziilé az adott tanév junius 15-ig az igazgatd engedélyével irashan
modosithatja a tantargyvalasztassal, valamint a felkészllési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Modositas esetén — ha a 12. évfolyamon () tantargy tanulasat
kezdeményezi a tanuldg, a 11. évfolyam kdvetelményeibdl kiilonbozeti vizsgat kell tennie.

3.7 A technikumban (2020/2021. tanévtdl felmend rendszerben) a tanulo a kovetkezo kotelezo
vizsgatargyakbol ad szamot a tudasarol:

- magyar nyelv és irodalom,

- matematika,

- torténelem,

- idegen nyelv (angol vagy német)
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3.8 Az érettségi vizsga kotelezden vélasztando vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni.
A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoldéddéan letett szakmai vizsga emelt
szintli érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképz6 intézményi tanulmanyok
teljes befejezését kovetden teheto.

3.9 Az Szkr 258. § * alapjan

3.9.1 (1) El6rehozott érettségi vizsga — a szakmai vizsga Kiveételével —

a) az Nkt.-ban meghatarozott barmely kotelezo érettségi vizsgatargybol — az idegen
nyelv érettségi vizsgatargy kivételével — legkorabban a tizenkettedik évfolyam majus—
juniusi vizsgaidészakéaban,

b) barmely més érettségi vizsgatargybol és idegen nyelv érettségi vizsgatargybol
legkorabban a tizenegyedik évfolyam oktober—novemberi vizsgaidészakabanteheté a
tanuloi jogviszony fennallasa alatt, a szakképzé intézmény szakmai programjaban a
tanuld szaméara az adott vizsgatargyra vonatkozéan meghatarozott kdévetelmények
teljesitését kovetden.

(2) Az eldrehozott érettségi vizsga a kdzosségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil
megkezdhetd.

(3) Ha a tanul6 valamely tantargybdl elérehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott
tantargy tanulmanyi kovetelményeit teljesitette. A tovabbhaladas soran e tekintetben a
szakmai programban foglaltak szerint kell eljarni, azzal, hogy az idegen nyelvbdl letett
elérehozott érettségi vizsga a szakmai nyelvi foglalkozason vald tovabbi részvétel aldl
nem mentesit. Az a tanuld/képzésben résztvevd személy, aki a szakképz6 iskolaban
folytatott tanulmanyokhoz kapcsolodban szakmat szerzett és annak megszerzéset
kovetden kivan érettségi vizsgdt tenni, mentesiil az érettségi vizsga kotelezden
vélasztandd vizsgatargya aldl.

3.10 Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényl tanuld, aki valamely kotelezo vizsgatargy
értékelése és mindsitése alol mentesiil, az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett
masik tantargyat valaszt.

3.11 A vélaszthato érettsegi tantargyakrol szolo tajékoztatot a kovetkez6 tanévre az igazgatd
minden év aprilis 15-ig a didkdnkormanyzat és a képzeési tanacs véleményének kikérésével
osszeallitja. A tajékoztato tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola
az adott vizsgatargybol kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tajékoztatot az
iskola honlapjan kozzé kell tenni. A tanulOkat és a sziildket a vélaszthato targyakrol az
osztalyfonokok is tajékoztatjak.

3.12 Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatasat biztositja, a tanul6 alapvetden az
elézetes tanulmanyai folytdn megkezdett idegen nyelv tanuldsat folytatja, de a tanulo,
kiskord tanuld esetén annak torvényes képviselje irasbeli kérelmére a masik nyelv is
valaszthato.

3.13 Az iskoldba Gjonnan beiratkozé tanuld, illetve a kiskoru tanuld esetén annak torvenyes
képviseléje a beiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvéalasztassal, valamint a
felkészilési szint megvalasztasaval kapcsolatos donteset az iskola igazgatdjanak.
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5. A tanuldi kotelességek (kozremiikodés) meghatarozasa sajat kornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok elokészitésében

A tanuld/képzésben résztvevo személy kotelességei:

4.1 Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakképzd intézmény helyiségei
¢s a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a szakiranyi oktatés
rendjét, a szakképz6 intézmény szabalyzatainak elGirdsait, a tiiz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyokat. Baleset esetén a tanuld koteles jegyzokonyv
felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévé oktatotdl vagy dolgozotol. A tanuldk, a
képzésben résztvevd személyek az intézmény létesitményeit, helyiségeit a kotelez6 és a
valaszthato tanitasi 6radkon csak oktatoi feltigyelettel hasznalhatjak.

4.2 A szakiranyu oktatdsban szakképzési munkaszerzddéssel vald részvétel esetén tartsa be a
dualis képzOhelyen a munkavallalora vonatkozo eldirdsokat és kotelezettségeket.

4.3 A tanitasi orakhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkdzoket, felszereléseket
mindig magéaval hozni.

4.4 A tanulbasztalon kizardlag csak az 6rai munkahoz sziikséges eszkdzoket tartani. A tanuld
az iskoléaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez sziikséges dolgokat
koteles magaval hozni, az intézmény egyéb targyakért felelésséget nem vallal.

4.5 Az osztaly tandrai munkajanak el6készitésében és befejezésében — minden osztalyban az
osztalyfonok megbizasa alapjan — hetenként valtassal egy tanuld végzi a hetesi teenddket.
A mindenkori hetes kotelességei:

- szamba veszi és jelenti a hianyzokat az Orét tarto oktatonak

- ha becsengetés utan 10 perccel az oktatdé nem érkezik meg az érara, jelentenie kell
az igazgatohelyettesnek, vagy a titkarsagon

- egy héten keresztil Ugyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara,
orakozi sziinetekben szelldzteti a termet

- ha barmilyen rendellenességet, rongalast tapasztal, jelenti az 6réat tartd oktatonak

- tavozaskor ellendrzi a terem tisztasagat, a lampakat leoltja.

4.6 Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben
meghatarozottak szerint kartéritési feleldsséggel tartozik.

4.7 Ha a tanul6 a szakképzd intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.

4.8 A Kartérites mertéke nem haladhatja meg a —karokozas napjan érvényes — kotelezd
legkisebb munkabér

- egyhavi 0sszegének dtven szazalékat gondatlan karokozas esetén,
- Othavi 0sszegét szandekos karokozas esetén.

4.9 Az iskolatol felvett eszkdzokkel (konyvtari kdnyv, szerszamok, munkaruha, stb.) a kitlizott
hatéariddre, de legkésdbb tanuldi jogviszonya barmely okbol torténd megsziinése esetén
koteles elszamolni.

410 Az Iskola Okoiskolai torekvéseinek megfeleléen a tanuldoknak kotelessége az
energiatakarékossag (vilagitdsok lekapcsolasa hasznalatot kovetben, ajtok, nyilaszarok

10



Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6égazdasagi technikum és Szakképzd Iskola
Putnok

nyitdsa, zarasa, felesleges hdveszteség megakadalyozasa, stb.), illetve a hulladék szelektiv
gyljtésében valo részvétel. Az iskola teriiletén torténd szemetelés fegyelmi vétségnek
mindsiil.

411 A tanuldk kotelesek az intézmény kdrnyezetét megovni, a zoldterulet, valamint az ott
€10 allatok védelmét eldsegiteni.

4,12 A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési felelosségre vonassal jar.

Kozremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények elokészitésében, lezarasaban:

413 Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasaban,
lezarasdban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak — a
rendezvény lebonyolitdsaval megbizott oktato utasitasai alapjan — kozre kell mikodniiik. A
tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket és oktatokat az iskola
éves munkaterve hatarozza meg.

4.14 A tanuld és a képzésben résztvevo személy az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavatd, ballagés, iskolai Unnepélyek, egyéb
rendezvények), az linnepi miisorokban oktatdja felkérésére aktivan kdzremiikodik.
>

4.15 Ha egy terem, helyiség berendezését (tandra, foglalkozas, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznalat végén — a helyiséget igénybe
vevoknek kell visszaallitaniuk.

4.16 Iskolai szintii tinnepélyeken, kiemelt rendezvényeken illetve a vizsgakon ( érettségi
vizsga, komplex szakmai vizsga irasbeli és szobeli része) viseljen alkalomhoz ill6 illetve az
iskola altal el@irt tinnepld ruhat.

Il. VISELKEDESI ES HASZNALATI SZABALYOK; TERMEK ES
SPORTLETESITMENYEK HASZNALATA

A szakképzd intézmény Hazirendje allapitja meg a tanulok, illetve a képzésben részt vevd
személyek jogai gyakorldsdnak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén Kkivul —
kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a szakképzd intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait az iskoldban, iskolai programokon és a tanuldk iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

5. A szakképzo intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi id¢ alatt,
mind az iskolan kiviili tartézkodas soran.
A tanulonak be kell tartani az iskola tandrai és tanoran kivili foglalkozasok szabalyait és az

iskola helyiségeinek hasznalati rendjeét.

A tanul6 kotelessége az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat
és jogait tiszteletben tartani.

A diakok beszédstilusaban, a napszaknak megfelel udvarias kdszonéseben és viselkedésében
fejez6djék ki az oktatok és az iskola minden dolgozoja iranti tisztelet.

Elitélendd mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitastiak méltosagat sérté magatartas.
11
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A tanul6 kotelessége, hogy az iskolaban tiszta, &polt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz
ill6, id6jarasnak megfeleld, illend6 6ltézékben jelenjen meg. A Kirivo, Kihivo ruhazat nem
illendo viselet.

Az iskolara, annak dolgozoira és diakjaira vonatkozé barmilyen szoveg, kép-, vided-és
hanganyag rogzitése, illetve kdzzététele az érintettek hozzajarulasa nélkul tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola,
vagy a kdzosség érdekeit, az iskolai kozosseg tagjainak személyiségi jogait, ember méltosagat.
Tilos a dohanyzas, a szeszesital és a kiilonb6z6 drognak mindsiil6 készitmények fogyasztasa az
iskola teljes tertiletén és az iskola &ltal szervezett programokon.

Szigoruan tilos barmely olyan targy iskolaba torténd bevitele, mely a testi épséget
veszélyeztetheti.

6. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen Kivili — rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt vennitk,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanuld életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, oktatd
feligyeletével, sziikség esetén iranyitasaval kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsiban, a tanitasi 6rdk, rendezvények eldkészitésében,
lezaréasaban.

A tanuldnak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhato
sziil6i kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az
iskola mas tandrai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tavol
maradjon. A tavolmaradasrol irasban az igazgatdtol kell engedélyt kérni.

7. Az intézmeny helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkdzeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanul¢ja felelds:

- aziskolai kdzosségi tulajdon védelméért, allaganak megdvasaért,

- aziskola rendjének és tisztasaganak megdrzéséeért,

- atakarékos energiafelhasznalaseért,

- atliz- és balesetvédelmi, tovdbba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

A tanulok az iskola létesitményeit csak oktatoi felligyelettel hasznalhatjak.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasag megtartasaval
rendeltetésszertien hasznalni.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eldidézett kart
a karokozénak meg kell tériteni.

Az iskola helyiségei az igazgato eldzetes engedélyével bérbe adhatok.

A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — konyvtar, tornaterem, szaktantermek, tanmithelyek,
stb. — specidlis szabalyok hatarozzak meg.

A hasznalat sorén a tanulok kotelesek betartani a kornyezetvédelemre vonatkozo altalanos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetdség szerinti szelektiv hulladékgytijtés).
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8. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznélatanak rendje

8.1 Tantermek hasznélata:

- A tanulék oktatoi felugyelettel tartézkodhatnak a szaktantermekben,
tanmuhelyekben, tornateremben.

- Az ajtdkat oktato vagy iskolai dolgozé nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajto
nincs bezéarva valamilyen okndl fogva, didk oktatdi felugyelet nélkil akkor sem
Iéphet be a szaktantermekbe.

- A szaktantermekbe kikapcsolt mobil telefonnal 1éphet be a tanulo.

- A tanuldknak tilos hozzanydlni a tantermekben taldlhatd elektromos
berendezésekhez, szaktantermi anyagokhoz, az oktatdi asztalon elhelyezett oktatasi
anyagokhoz. Az egyéb iskolai eszkdzoket a tanuldk csak az oktaté engedélyével
hasznalhatjak. Tilos a tantermekben 1év6 konnektorok hasznalata (mobiltelefon
toltése sem megengedett) Tilos a tantermi felszereléshez nem tartozé elektromos
eszk6zok hasznalata . (pl. hajvasal6, szendvicssiitd, stb)

- Tandra elején minden tanuld koteles jelezni a legkisebb rongélast is. Munka- és
tanuld helyéért minden tanuldé anyagi felelésséggel bir. A tanuld jelentési
kotelezettsége kiterjed a munkakdrnyezetére is, azaz a fal sériilésére, rongélasara,
ajto, ablak, zarak, fit6testek és tartozékaikra is.

- Atantermek esztétikussa tétele az osztalyok feladata. A termek kiillemét illetden az
osztalyoknak az osztalyfonokkel kell megegyezésre jutniuk, és a karbantartok
segitségét kell kérni a kiilonboz6 képek, targyak (pl. 6ra) elhelyezésére. Barmilyen
képet, targyat a falra ragasztani tilos! Az osztalytermek allaganak megérzése az
adott osztaly és az osztalyfonok kozos feleldssége, és a tanév végén a termet és a
benne 1év6 targyi eszkdzoket épségben kell atadni!

- A tantermet az osztély tanuldi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

- A tantermekben hagyott értéktargyakat — megtalalas esetén — az iskola titkarsagan
Orizziik, majd harom honap elteltével, gyiijtkonténerbe vagy a vordskeresztnek
juttatjuk el.

A tanulok, a képzésben résztvevéd személyek altal is hasznalt kilonleges helyiségek rendjét
kiilon teremrend szabdlyozza. Ezt az illetékes munkak6zosség, illetve a felelds (oktatd) vagy
az oktatdi testilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség és a testi épség
vedelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

Kulonleges helyiségek: szamitastechnika terem tankonyha, gyakorlati tanmiihelyek,
tornaterem, konyvtar,

13



Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6égazdasagi technikum és Szakképzd Iskola
Putnok

8.2 Szaktantermek hasznalata:

Szamitastechnikai termek hasznalatanak rendje

A szamitastechnika szaktanteremben csak oktatdi felugyelettel tartozkodhatnak a
tanuldk. A szamitogépek hasznalata sordn be kell tartani a munka- és balesetvédelmi
eldirasokat, valamint a szamitdogép-hasznalati szabalyzat eldirasait. A gépek
beallitasait nem valtoztathatjak meg, azokon a feliigyelé oktatd engedélye nélkiil
sajat programot nem futtathatnak. Amennyiben megszegik a szabalyzatban felsorolt
eldirasokat, s ezzel kart okoznak az iskolanak, kartéritési felelosséggel tartoznak.
Az informatika termekbe a tanulok kizéardlag a tandrai felszerelést, illetve értékeiket
(pénztérca, kikapcsolt mobil stb.) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigordan tilos!

A tanulok az oktatd altal meghatarozott lilésrendnek megfeleléen foglaljak el a
helylket.

A tanulo ellendrzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongalast vagy meghibasodast
észlel, azonnal jelzi az oktatdnak.

Helye elfoglalasa utan feleldsséggel tartozik az eszkozokért. A munka kozben
torténd meghibasodast a tanuld az orat tartd oktatonak azonnal jelzi.

Meghibasodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitdsat a
rendszeriizemelteté végezheti.

A tanulé a szamitdgépet kizardlag oktatoi utasitdsra hasznalhatja (be- és
kikapcsolas, be- és kijelentkezés).

Programok letbltése és telepitése kizardlag a rendszeriizemeltetd engedélyével
torténhet.

Kiils6 adattarat a tanul6 az orat tartd oktatd engedélyével hasznalhat.

A f6kapcsolot kizardlag az oktatd hasznéalhatja, az utols6 ora befejeztével azt koteles
lekapcsolni.

Az iskola oktatéainak és didkjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem
tisztasagara €s épségére, a szamitogépek rendeltetésszerii hasznalatara.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban allé tanulokon és
oktatokon kivil idegenek nem tartézkodhatnak.

8.3 Tanmiihelyek, tangazdasagok hasznalatanak szabalyai

A tankonyha

Oltoz6 rendje:

Tankonyhai gyakorlat megkezdése el6tt minden tanulonak kotelezd az 6lt6zd
hasznalata.

A tanuldcsoportok nemek szerint, kiilon hasznéljak az 61tozot.

Az 61t6z6 kijelolt helyén az utcai ruhat, cipdt, kabatot, taskat taroljak.

Higiéniai okok miatt tiszta, fehér munkakopenyt (fehér polot) és sapkat,
balesetvédelmi okokbdl csuszadsmentes zart cip6t kell viselni, ezt az 61toz6ben kell
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a tanuldknak magukra élteni.

A hosszu haju tanuldknak a hajat a gyakorlat idotartamara fel kell tizni.

Nyaklanc, gytrt, karkoto, karora, hosszu, lakozott-, ill. mikorom viselése tilos!
Az 6ltozOben enni, inni higiéniai okokbol tilos.

Az 6lt6z6ben hagyott, el nem zart értékekért az iskola nem vallal felelésséget.

A taskakat a kijel6lt helyre kell tenni.

A tanul6 nemcsak sajat, hanem tarsa 6ltozékének tisztasagéért, épségéért is felel.
A gyakorlat végén az 0ltoz6t olyan higiéniai allapotban, rendben kell atadni,
amilyenben azt kapta.

Tankonyha rendje:

A tankonyhaban didk csak oktatoi felligyelet mellett tartozkodhat!

Kabatot, taskat a konyhaba tilos bevinni!

A tanulé apoltan, tiszta munkaruhaban (fehér kopeny, fehér pold, fehér sapka) és
csuszasmentes cipdben jelenhet meg. Ennek hidnyaban a tanuld nem vehet részt a
gyakorlati munkaban.

Lazas allapotban, vagy fert6z6 betegség esetén, illetve hasmenéses, hanyasos
tlnetekkel a tanul6 nem tartézkodhat a tankonyhan.

A tankonyhat az oktatd engedélye nélkil tilos elhagyni!

A raktarhelyiségbe tanulé nem léphet be!

Az év elejen ismertetett munka-, baleset- és tiizvédelmi szabalyokat be kell tartani!
Az eszkozoket, gépeket oktatdi felugyelet mellett, engedéllyel és rendeltetésiiknek
megfelelden szabad haszndlni!

A hélbzattal 6sszekotott elektromos készuléket csak széraz kézzel szabad megfogni.
Munka kdzben a tanulonak tgyelni kell a rendre, tisztasagra, valamint sajat és tarsai
testi épségére!

Barmilyen hiba, baleset esetén azonnal szo6lni kell a gyakorlat vezetdjének!

A meghibasodott berendezéseket, gépeket tanuld nem kezdheti el javitani!

A tanulé a gyakorlaton kijel6lt munkahelyen dolgozhat, amely eszkdzeiért és
berendezéseiért, és azok tisztasagaért, épségéért felel.

A tankonyhaban okozott kart a Hazirendben foglaltak szerint meg kell tériteni! A
karokozasrdl a gyakorlatot vezetd oktatd jegyzokonyvet vesz fel.

A gyakorlat elején ismertetett helyes munkamiiveleti rendet be kell tartani!

Minden tanul6 felelés a takarékos anyag- és energiafelhasznalasért!

A gyakorlat végén a tlizhelyeket, halozati csatlakozokat a fékapcsolok segitsegevel
aramtalanitani kell!

A tankonyhét és a hozza tartozé helyiségeket a higiéniai szabalyok betartasa utan
olyan allapotban adjak at a tanuldk, ahogy azt kaptak.
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Gyakorlati tanmiihelyek

A tanmiithelyben folyd munka kettés célt szolgal: egyrészt a szakmai gyakorlati képzést
biztositja a tanuloknak/képzésben résztvevd személyeknek, masrészt termeld tevékenységet
folytat. Ezért a tanmithelyekben miiszaki vezetd, oktatok és szakmunkasok dolgoznak, valamint
tanuldk szakmai gyakorlata folyik

Altalanos szabélyok:

- A tanmiihelyben tanuldk oktatdi engedéllyel kizardlag tandra, vagy szakmai gyakorlat
keretében tartozkodhatnak.

- A tanul6 csak munkaképes allapotban vegezhet munkat.

- A tanulok csak a gyakorlatvezet6 utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen és
eszkozokkel végezhetnek munkat.

- A hibas, sérilt, valamint torétt munkaeszkozt a tanuld koteles haladéktalanul jelenteni
a gyakorlatvezetonek.

- Tilos a miihely teriiletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztetd magatartast
tanusitani.

- Szeszesitalt a mithelybe vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

- A munkatertleten rendet, tisztasagot kell tartani, és a munka végeztével az eszkdzoket
megtisztitva a tarolo helyikre visszavinni.

- Minden tanulé koteles a munka végeztével a rabizott eszkdzzel elszamolni.

- A tanul6 a munka kdzben elszenvedett legkisebb serllést, rosszullétet, megbetegedést
azonnal koteles a munkavezetdjének jelezni, és els6segélyt kérni.

- A tanulé a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

- A hosszu hajat 6ssze kell fogni.

- Nyaklanc, gytirti, karkotd, kardra, hosszu- illetve hosszi miikorom viselése tilos!

- Nyilt 1&ng hasznélata tilos a tanlizem teljes teruletén!

- A munkateruletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanulé koteles azokat az arra
kijelolt helyen tarolni.

- Forgd, mozgd alkatrészek kozelében a tanuld nem tartdzkodhat. A sériilt, vagy
burkolattal nem rendelkez6 gépelem é€szlelése esetén koteles azt jelenteni a gyakorlatvezetonek.
- Onélléan erégéppel munkat csak jogositvannyal rendelkezé tanul6 végezhet, kizardlag
a gyakorlatvezetd engedélyével.

- Jogositvannyal nem rendelkezd tanuld erdgéppel munkét csak oktatd jelenlétében
vegezhet.

- Munkagép és erdgép beallitasat csak a gyakorlatvezetd jelenlétében végezhetik el a
tanulok, a munkafolyamat megkezdése el6tt az eszkoz oktatdi ellenérzése sziikséges.

- Vegyszerekkel tanuldé nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara Kkijelélt helyen
(vegyszerraktar) tanulé nem tartozkodhat.

- A tanul6 szandékos karokozasért, vagy bizonyithatoan feleldtlen magatartasbol adodd
kareseményért feleldsségre vonhato.
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Tangazdaséag

Altalanos szabélyok:

A tangazdasagban tanulok kizardlag telepvezetoi, telepi dolgozoi, valamint oktatoi
engedéllyel kizérdlag tandra, vagy szakmai gyakorlat keretében tartézkodhatnak.
Eseti kivételt a szakmai igazgatohelyettes tehet.

A tanulé csak munkaképes allapotban végezhet munkat a tangazdasag tertletén.

A tanulok csak a gyakorlatvezet6 utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen
és eszkozokkel végezhetnek munkat.

A hibés, sérilt, valamint torott munkaeszkozt a tanuld koteles haladéktalanul
jelenteni a gyakorlatvezetonek.

Tilos az lizem teriiletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztetd magatartast
tandsitani.

Szeszesitalt a taniizembe vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

A munkateriileten rendet, tisztasagot kell tartani, és a munka végeztével az
eszkozodket megtisztitva a tarolé helyukre visszavinni.

Minden tanulé koteles a munka végeztével a rabizott eszkdzzel elszamolni.

A tanuld a munka kozben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet,
megbetegedést azonnal koteles a munkavezetdjének jelezni, és elsdsegélyt kérni.

A tanul6 a sajat és tarsai épsegét is koteles védeni.

A hosszU hajat dssze kell fogni.

Nyaklanc, gytri, karkotd, karora, hossza- illetve hosszi miikorom viselése tilos!
Nyilt 1&ng hasznélata tilos a tanlizem teljes teruletén!

A munkateriletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanulo koteles azokat az
arra kijelolt helyen tarolni.

Forgd, mozgo alkatrészek kozelében a tanulé nem tartdzkodhat. A sériilt, vagy
burkolattal nem rendelkezd gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a
gyakorlatvezetonek.

Onalléan erdgéppel munkat csak jogositvannyal rendelkezdé tanuld végezhet,
kizarolag a gyakorlatvezetd engedélyével.

Jogositvannyal nem rendelkez6 tanuld er6géppel munkéat csak oktatd jelenlétében
végezhet.

Munkagép és er6gép beallitasat csak a gyakorlatvezetd jelenlétében végezhetik el a
tanulok, a munkafolyamat megkezdése elétt az eszkdz oktatoi ellendrzése
szlikséges.

Vegyszerekkel tanuld6 nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijellt helyen
(vegyszerraktar) tanul6 nem tartézkodhat.

Az éllattartd telepen lévo allatokat csak a munkavezetd engedélyével ¢&s
felugyeletével, a szabalyok betartasaval kozelitheti meg a tanulo.

A tanulé az allatvédelmi szabalyok betartasaval koteles a munkajat elvégezni.

A tanuld szandékos kéarokozasért, vagy bizonyithatéan feleldtlen magatartasbol
adodo kareseményért feleldsségre vonhato.

Az allattartd telepet munkaruhdban elhagyni tilos. A tanuld koteles a telepen
atoltozni.
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8.4 Sportlétesitmenyek hasznalatanak rendje

A munkavédelmi oktatas tematikaja:
Oltozés rendje

Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teendok
Felmentések

Egyéb rendelkezések

Az ésszerli takarékossagot megtartva kell a tornaterem vilagitasat és a vizesblokkjait
hasznalni.
Az oltozok és a mellékhelyiségek vilagitasan kiviil az egyéb elektromos
berendezéseket diak nem hasznélhatja.
Az oltozofeleldsok a csoport bemenetele eldtt ellendrzik az 6ltozot, az esetleges
rendellenességet az oktatonak jelzik. A tanuldk 6rakezdésig az 61t6z6kben kotelesek
tartozkodni.
Az egyes 0lt6z0k tanuldcsoportjai a tanév elején keriilnek beosztasra.

o A ruhéakat rendezetten kell tarolni.

o Szemetelést el kell kertlni.
A tanodrakon tiszta, valtd sportcipd, sportnadrag, sport felsd hasznalata az eldirt
felszerelés.
Tilos az ora, gylirli, nagyméretii fiilbevald, nyaklanc, rago6, karkotd, egyéb
testékszerek hasznalata. Hossza haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkotével
rogzitett
A tornateremben tanulok csak oktatoi felligyelettel, az 6rarendben meghatarozott
1d6ben (tanora, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartozkodhatnak.
A tanorara az oktatd altal meghatarozott helyen kell megjelenni, felsorakozni
(kiizd6tér, kinti sportpalya, a tornaterem meghatarozott része).
A tanulé koteles a foglalkozasokhoz sziikséges el6késziiletekben részt venni,
valamint azok utan a szertari rend helyreallitasat elvégezni.
A kondicionalé termet csak oktat6i engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva
lehet hasznalni.
Minden szert, eszkdzt, csak a rendeltetésének megfelelden szabad hasznalni.
A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak
jelenteni kell.
A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitasara szabad
hasznalni.
A Kkijelolt segitségnyljtok, biztositok az adott feladaton kivil massal nem
foglalkozhatnak,
A sportszereket rendeltetésszertien kell hasznalni,
Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezetd oktatdt, amennyiben ez
nem lehetséges, a legkdzelebb 1€vé mas oktatot. Stlyos sériilés esetén mentdt kell
hivni. Jelentéktelennek tind sériilést, rosszullétet is kell jelezni.

Felmentést csak a testneveld adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irdsos sziiloi
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kérésre; illetve sz6ban tanuloi kérésre adhat.
- Felmentés esetén is kotelezd a testnevelés felszerelés.
- Afelmentett is sorakozik az ora elejen és végén.
- A fentiekbdl az oktato eltérhet indokolt esetben.
- Ertéktargyat csak sajat felelésségre hozhat.

Konyvtar

>

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait az intézmény valamennyi didkja és munkavéllaléja
igénybe veheti. A konyvek, a kilonféle dokumentumok kolcsdnzése és olvasotermi
hasznalata téritésmentes. A tanuld, illetve a kiskora tanuld sziiléje koteles a kdlesonzott
tankonyv elvesztésébodl, megrongalasabol szarmazoé kart az iskola hazirendjében
meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a tankényv,
munkatankdnyv stb. rendeltetésszeri hasznalatdbol szarmazd értékcsokkenést. A
nyomtatasért és a fénymasolasért a mindenkori érvényes arjegyzék szerinti dijat kell
megfizetni.

A konyvek kolesonzésének idétartama szorgalmi idoben egy honap. Tanév végén a
didkoknak minden kdnyvet vissza kell vinniiik a konyvtarba. A nyari sziinidére torténd
kolcsonzési szandékot elbre jelezni kell, ez esetben az engedélyezett kolcsonzési
id6tartama a sziinid6é egészére kiterjed. A kikdlcsonzott konyveket a kdvetkezd tanév
elsd tanitasi hetében kell visszahozni.

Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilé diakok altal atvett tankonyvek arra az
id6tartamra kolcsondzhetdk ki, ameddig a tanuld az adott targyat tanulja.

Az iskolai kdnyvtar nyitva tartési ideje igazodik a diakok igényeihez. A kdlcsonzési
1dordl a tanulok az olvasoterem ajtajara, illetve hirdetdjére kifiiggesztett, az iskolai
konyvtar miikodésével kapcsolatos informéciokbol tajékozodhatnak.

(Az intézmény termeinek, létesitményeinek hasznalatardl Id. még a 12.3 pontnal.)
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11l. A MUKODES RENDJE

10. A foglalkozasok, tanorak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend

10.1 A foglalkozasok, tandrak, foétkezések kozotti sziinetek idotartama

A tanitasi 6rék reggel 8:00-kor kezdddnek.

Az 6rék ideje 45 perc.

A tanitési Orék és a tanoran kivili foglalkozasok kozétt — a tanulok részére — sziinetet kell
tartani.

Az elméleti tanitasi 6rak kozti sziinetek rendje:

1. 6ra utani sziinet: 8:458:55
08:30-08:40
2. Ora utani szlinet: 9:40—9:50
09:25-09:35
3. Ora utani szlinet: 10:35—10:55
10:20-10:30
4. Ora utani szlinet: 11401150
11:15-11:25
5. 6ra utani szlinet: 12:35 12:45
12:10-12:40
6. Ora utani szlinet: 13:30—13:35
13:25-13:30
7. Ora utani szlinet: 1415 14:20
14:15-14:20

15:00 utan az orat tart6 tanar dont a sziinetek rendjérol.

A tanmiihelyi és délutani laboratoriumi gyakorlatok sziineteinek rendjérdl a gyakorlatvezetdk
rendelkeznek az elvégzendd feladat fiiggvényében.

A 3. 6ra utani sziinet a foétkezésre biztositott sziinet.
Roviditett tandrai rend esetén minden tandra 35 vagy 40 perces és minden sziinet 10 perces.
Orakozi sziinetekben a tanuloknak el kell hagyniuk a tantermeket.

Az orakozi sziinetekben a tanulok jo id6 esetén az udvaron, rossz idében az auldban, illetve a
folyoson tartézkodhatnak. A sziinetekben tilos az utcara menni, illetve ott tartdzkodni.

Azok a tanulok, akiknek orarendileg lyukas ordjuk van, ez id6 alatt, a folyoson, a konyvtarban
(ha ott nincs tanitasi 6ra), vagy az udvaron tartézkodhatnak. Mindendtt figyelnilk kell arra,
hogy az iskola rendjét megtartsak és a tanitasi 0rakat magatartasukkal ne zavarjak.
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A tanorai és a tanitasi ordk kozotti sziinetek rendjének fenntartasa érdekében tanari Ugyeleti
rendszer miikodik.
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10.2 Tanoréak csengetési rendje
A tanuldknak a tanitas kezdete elott legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkezniiik.
A csengetés rendje a tanitasi 6rak €s az 6rakozi sziinetek id6tartamat hatarozza meg.

Az iskoladban a tanitas 8:00-kor kezdédik.

Tandrak csengetési rendje

0. 6ra 1A5-7:55 9. 6ra 15:05-15:40
15:10-15:55
1. 6ra 8:00-8:45 10. éra 16:00-16:40
07:45-08:30 16:00-16:45
2. 0ra 8:55-9:40 11. dra 16:45-17:25
08:40-09:25 16:50-17:35
3. 0ra 9:50-10:35 12. 6ra 17:30-18:10
09:35-10:20 17:40-18:25
4, 6ra 10:55-11:40 13. dra 18:15-18:55
10:30-11:15 18:30-19:15
5. 6ra 11:50-12:35 14. 6ra 19:00-19:40
11:25-12:10 19:20-20:05
6. Ora 12:45-13:30 15. dra 19:45-20:25
12:40-13:25 20:10-20:55
7. 06ra 13:35-14:15 16. dra 20:30-21:10
13:30-14:15 21:00 21:45
8. Ora 14:20-15:00
14:20-15:05

A becsengetéskor az osztalyok a tantermekben varjak az oktatot.
Amennyiben az 6rat tarté oktato 10 percen belill nem érkezik meg, ugy az osztaly képvisel6je

(a hetes) jelzi az igazgatosagon.
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11. A tanulék munkarendje
Az elméleti és a gyakorlati oktatas orarend, illetve heti beosztas szerint térténik.
Az iskolaban a tanitas 07:45-kor kezdddik.

A tanitéasi 6rak 45 percesek. A tanitasi orak kezdési és befejezési idopontjai:

1. 6ra 07:45-08:30 10. éra 16:00-16:45
2. 0ra 08:40-09:25 11. 6ra 16:50-17:35
3. 0ra 09:35-10:20 12. 6ra 17:40-18:25
4. 6ra 10:30-11:15 13. 6ra 18:30-19:15
5. 6ra 11:25-12:10 14. 6ra 19:20-20:05
6. Ora 12:40-13:25 15. éra 20:10-20:55
7. 6ra 13:30-14:15 16. 6ra

8. Ora 14:20-15:05

Minden tanuldnak 07:35-re kell érkeznie az iskolaba.

Minden els6 orat tart oktatonak 07:30-ra, az Ugyeletet tartd oktatonak 7:30-ra kell érkeznie az
iskoléba.

Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkaszineti napon — az iskola igazgatdja altal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi rendt6l valo
eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A déluténi, esti oktatas rendjérél az igazgatd kulon dont.

A tanul6 becsengetéskor annal a szaktanteremnél tartozkodik, ahol oOraja lesz. Fegyelmezetten
vérja a szakoktatot. A terembe a szakoktatdval egyidejiileg vonul be.

Aki az orén rendbontassal akadalyozza a k6z6s munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitasi Ora kezdetén és végén a tanulok az oktatét vagy az orat latogatd személyt néma
felallassal koszontik.

Orarol tanuldt, vagy oktat6t kihivni, vagy az 6rat mas modon zavarni csak killénésen indokolt
esetben lehet.

Tanuld az oktatoi szobaba csak engedéllyel 1éphet be.
A tanuldk az iskola létesitmeényeit, helyiségeit csak valamelyik oktatd felligyeletével
hasznéalhatjak. Ez alol felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.

Az O6rakozi sziineteket a tanuldk a folyosén ill. az udvaron toltik, a kulturdlt magatartas
szabalyait megtartva, Ugyelve sajat és tarsaik testi épségére.
A tanulok tartdzkodasi helye, ,,lyukas” ordban ill. a gyogytestnevelésre utalt tanuloknak a
testnevelési orak alatt a folyoso -ligyelve arra, hogy ne zavarjak a folyoson levé osztalyokban zajlo
munkat-, illetve a konyvtar vagy az udvar.

23



Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6égazdasagi technikum és Szakképzd Iskola
Putnok

A hetesi teendok vallalasa minden tanul6 kotelessége. A heteseket az osztalyfondk jeldli ki. A
hetesek kotelessege az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek — kreéta,
tiszta tabla — biztositasa.

Szaktantermek esetében a tiszta tablarol a hetes az 6ra végén gondoskodik. Tanitas utan az
osztalyterem tisztasagat minden nap ellendrzik a hetesek.

Ha csengetés utdn 10 perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek.
Az utolso 6rak utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata ellenérizni, hogy aszékek
fel vannak téve a padokra, az ablakok becsukésa, a vilagitds lekapcsolasa és a tanterem
bezéréasa, a kulcs leadasa az oktatdi szobaba. Barmi problémat észlel, jelenti az Ugyeletes
oktatonak vagy az osztalyfénoknek.

A hetesek kotelesség mulasztasat az osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel, ismétlodés esetén
magasabb fegyelmi fokozattal bunteti.

Tanitasi napokon a hivatalos tgyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7:30 6ra és 8:00 6ra
kozdbtt, a nagyszunetben, vagy az utolsé tanitasi dra utan. Pénteken érak utan nincs tgyfélfogadas.

A tanuld tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziil6 személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfénoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), vagy a részére oOrat tartd
szaktanar irdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkivili esetben — sziil6i kérés hianyaban, a
sziilovel vagy gondviselével eldzetes telefonos egyeztetés utdn — az iskolabol vald tavozasra az
igazgato vagy az igazgatdhelyettes adhat engedélyt.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykirandulasokon a tanuldk feliigyeletét az osztalyfénokok
biztositjak, iskolan kivili rendezvényeken a beosztott kiséré oktato.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos iigyet intézok
tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi. Az
iskolaba érkez6 sziiloket, illetve idegencket a tanuldi Ugyelet nyilvantartja. A tanuloi Ugyelet
szabalyait az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

12. A foglalkozésok rendje

12.1 Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs és a diakdnkormanyzat véleményének meghallgatasa utan. A tanitas nélkili
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a
tanév rendjérdl szol6 rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, Unnepeket a Szakmai Program és a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

12.2 Az iskola miikédési rendje
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Az iskola a tanitasi napokon 6:30 6ratdl 18:00 6raig tart nyitva, kivéve azokat a napokat, amikor
felndttképzés zajlik. Ezeken a napokon 18 6ra utan a képzésben résztvevokon és az iskola
alkalmazottjain kivil senki nem tartézkodhat az iskola tertletén.

A tanités el6tti gyiilekezés helye az osztalytermekben van. A tanuloknak a tanitas kezdete elott
legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkezniuk.

A délutani foglalkozasok 14 és 16 d6ra kozott kerlilnek megtartasra.

Az ligyeletes oktatd beosztas szerint 7:45 oOratol a hetedik Ora végéig latja el feladatét.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek eldtt.

A szaktantermekbe csak az oktatd engedélyével és kizarolag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni.

Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanuldk az osztalyfonok illetve az oktatd altal
meghatarozott tlésrend szerint foglalnak helyet.

Orakozi sziinetekben a tanuldk a folyosén vagy az udvaron tartézkodnak.

A harmadik 6ra utani sziinetben az iskola tertletét elhagyni (pl. tizérai vasarlasa céljabol) sem
szabad.

Tanitéasi id6 alatt az iskola teriiletérdl eltdvozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfonok,
tavolléte esetén a kovetkezo orat tartd oktato irasbeli engedélyével lehet.

A tanulok az iskoldban a tanitasi o6rak, az orakdzi szlinetek, valamint a tanéran kivili
foglalkozasok idején tartozkodhatnak.

Tanitasi napokon a hivatalos tUigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7:30 6ra és 8:00
Ora kozott, a nagyszlnetben, vagy az utolsé tanitasi 6ra utdn. Pénteken Orak utan nincs
ugyfélfogadas.

Tanitasi szunetekben az iskola a hivatalos tgyek intézésére kulon Ugyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a szlinet megkezdése el6tt a sziil6k, a tanulok és az oktatok tudomésara hoz.

Az iskola épuletébe érkez6 idegenek belépését a ligyeletes ellendrzi és tartja nyilvan.

A foglalkozasok kozotti szlinetek és csengetési rend:

Az iskolai oktatas 07:45-kor kezdddik, a foglalkozasok 45 percesek, a sziinetek 10 percesek,
kivétel az 6todik ra utani sziinet, amely 30 perces, illetve a 6. Ora utani sziinetek, amelyek 5
percesek. Ett6l eltéré munkarend esetében az igazgatd sajat hataskorben donthet.

12.3 Létesitmények, eszkdzok hasznalatanak gyakorlata

A tanulénak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturélis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit es létesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az Aaltala hasznalt eszkdzoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien haszndlja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkdzoket, ovja az iskola
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létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanulé az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezOjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét es hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyisegek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

A tanuloi balesetek elkertilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozé
munkabiztonsagi és tizvédelmi eldirasokat.

A munkabiztonségi és tlizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

e Minden tanév elsé osztalyfonoki ordjan az osztalyféonokok ismertetik a
munkabiztonsagi ¢€s tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok
hasznalati rendjét. (Lasd a Hazirend 2. szdmu melléklete)

o Atanuldk ennek tényét alairasukkal igazoljak.

o A munkabiztonsagi ¢és tlizvédelmi eldirasokat €s tanuloi alairasokat papir alapon
rogzitjik.

o Aziskolai osztalytermek és folyosdk hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem,
a szaktantermek, a konyvtar, a szdmitastechnika terem hasznalati rendje.

e A szakmai gyakorlatokon kilon balesetvédelmi oktatasban részesulnek a
tanulok.
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12.4 Tanoran kivili foglalkozasok

A tanul6nak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi 6ran kivil is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkoztatd 6ran, korrepetalason, illetve a szakkori, sport- és diakkori csoportok
munkajaban (egyuttesen: tanoran kivili foglalkozasokon).

A tanoran kivuli foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csokkentése, felzarkdztato,
fejleszté foglalkozasok, tehetséggondozas illetve kiilonb6z6 szakmakhoz kotédo érdeklddés,
sportolasi igények megvaldsitésa.

12.4.1 Tandrén kivuli foglalkozésok rendje
« A tandrén kivili meghirdetett foglalkozasokra oktober 1-jéig lehet jelentkezni
irasban a foglalkozast vezetd szaktanaroknal.
o A foglalkozasokra vald jelentkezés utan a foglalkozasokon valé megjelenés
kotelezo.

12.4.2 Di&kkori tevekenysegbe vald bekapcsolodas joganak gyakorlasa

A tanulok diakkoroket hozhatnak 1étre. A diakkorok elsésorban a tanuldk életkori
sajatossagaihoz kapcsolodnak, de didkkorok Iétrejohetnek a demokraciara, kozéleti
felelosségre nevelés érdekében is. A diakkdr megalakuldsat, igényeit az iskola
igazgatojanak irasban kell bejelenteni. A didkkorok miikodését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositasaval tamogatja.

o Diakkor létrehozasara a tanuldk és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A
javasolt didkkor létrehozasardl minden tanév elején az oktatoi testiilet dont,
kijelolve annak feleldsét. A diakkor oktober elejétdl a tanév végéig mitkodik.
A diakkorok tevékenységérol és feleldseirdl a tanév elején az osztalyfonokok
tajékoztatjak a tanuldkat.

o A tanul6k dnkéntes alapon maguk is Iétrehozhatnak diakkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az ¢érintett sziildk irasbeli engedélyével, a diakkor
megalakulasat az iskola vezetdjének bejelentették, a milkodési feltételeket
(helyszin, idépont, stb.) egyeztették, valamint a didkkdér munkajat segitd
nagykort személyét az iskola vezetdje jovahagyta.

o A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet véleménye
meghallgatisdval — sajat kozossegi életilk tervezésében, szervezésében,
valamint tisztségvisel6ik megvalasztasaban, és jogosultak képviseltetni
magukat a diakdnkormanyzatban.

e A tanulok rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziild engedélyével
végezhetnek. Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagot a tanuldnak be kell
jelentenie a sajat osztalyfénokének.
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12.4.2.1 Iskolai koltségvetés terhére miikodo diakkor szervezése

e A tanulok a diakkor 1étrehozasanak szandékat szaktanaroknal, osztalyfonoknél
szoban kezdeményezik az érdeklddd tanuldk 1étszamaval egyiitt.

o A diakkor indulésat az igazgatd engedélyezi.

o A diakkor vezetésével az igazgatd oktatot vagy a diakkor vezetesre alkalmas
szakembert biz meg.

12.4.2.2 Onkéltséges formaban miikodé didkkor szervezése

A didksag szoban kezdeményezi a didkkor létrehozasat a szaktanaroknal,
osztalyfonoknél.

Az igazgato (iskolai vagy kiils6) feln6tt szakembert kér fel a diakkor vezetésére.

13. A nem alanyi jogon jaro6 tankdnyvtamogatas elve, az elosztas rendje

13.1 Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje

A 2020/2021. tanévtél az ingyenes tankonyvellatas, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanulokra és az elsé szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben €s a szakképzésben, a nappali rendszer(i
nevelésben-oktatasban résztvevd tanuld ingyen kapja a tankonyveket.. Az ingyenes tankdnyvek
az iskola konyvtari allomanyéaba keriilnek

13.2 Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje

Az ingyenes tankonyvhasznalatra jogosult tanuldék a tankdnyveket az iskola kdnyvtari
allomanyabdl kolcsondzhetik egy teljes tanévre. Az iskolai tanuldi tankdnyvtamogatasra
jogosult tanulék a munkaflizetet sajat hasznalatra megkapjak, nem kell tanév végén a
konyvtarnak visszaszolgaltatnia.

A tanuld az alanyi jogon téritésmentes tdmogatasként kapott tankonyvet (tartds tankdnyvet,
oktatasi segédanyagot stb.) koteles megorizni és rendeltetésszerlien hasznalni, és tanév végén
az iskolai konyvtarba visszavinni. A tanév végén a kolcsdnzott tankdnyveket a tanuld koteles
az iskola kdnyvtaranak visszaszolgaltatni. Ha a tankdnyv kdlcsonzése soran a kdnyv a szokéasos
hasznélatot maghaladé mértéken tal séril, a tankdnyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a
nagykoru tanulo, illetve a kiskoru tanul6 sziiléje az okozott karért kartéritési felelosséggel
tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalédott konyvekért kartéritési
kotelezettség terheli a kolesonzot. A kartérités 0sszegének megallapitasakor a kiinduldsi érték
a konyv beszerzési ara. A sziild a befizetett 0sszegrdl elismervényt kap. Nem kell megtériteni
a rendeltetésszerti hasznalatbol szarmazo értékcsokkenést.
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13.3 Az ingyenes tankdnyvek biztositasanak szabalyai
Ingyenes tankdnyvellatas jogosultjai

A 2020/2021. tanévtél az ingyenes tankOnyvellatas, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanulokra és az elsé szakképesités megszerzése sordn mar a 13-16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben €s a szakképzésben, a nappali rendszerii
nevelésben-oktatasban résztvevd tanuld ingyen kapja a tankonyveket.

Jogszabalyi, kdzponti szervezeti hattér

¢ A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.).

e A nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szolé 2013. évi CCXXXII. térvény (a
tovabbiakban: Ntt.).

e A mindenkori éves Kkoltségvetési torvényben kell meghatarozni a téritésmentes
tankonyvellatds biztositdsdhoz, az iskolai tankonyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankdnyvtamogatas 0sszegét. A tankonyvellatashoz sziikséges forrasokat az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma kézvetleniil a KELLO részére juttatja el.

A tankdnyvrendelés folyamata

A tankonyvrendelés az iskolék feladata. Az iskolék a rendelést a Konyvtarellatd Nonprofit Kft.
(KELLO) feliletén adjék le, a kiadok altal forgalmazott koznevelési és szakképzési
tankonyvjegyzéken szerepl6 taneszkozokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

Az Nkt. 96. 8 (6) bekezdése szerint az allami tankdnyvtdmogatas terhére a sajatos nevelési
igényli tanulok neveléséhez-oktatdsdhoz a tankdnyvjegyzéken nem szerepld fejlesztd eszkdzok
is beszerezhetdk a tankonyv helyett.

A tankdnyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskolakba, kilén egyeztetett
idépontokban.

Tankdnyv hasznélat szabalyai
A tartés hasznalatd tankdnyvek tanul6i hasznélatdnak alapja az ingyenes iskolai
hozzaftérhetdség biztositasa.
A tankonyv az iskola konyvtari allomanyaba kerl, a konyvet a tanuld csak kdlcsdénbe kapja és
a konyvtar kolcsonzési szabalyzata érvényes ra.
A tanulék a tanév sordn hasznalt tankonyveket és segédkdnyveket (pl.: atlasz,
feladatgylijtemény) szeptemberben a kdnyvtarbol kdlcsonzik.
A didkok a tanév befejezése el6tt, legkés6bb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kdzben felvett tankdnyveket a konyvtarba leadni.
A tanulo, illetve a kiskorti tanuld sziiléje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol, a tankdnyv nem rendeltetésszerli hasznalatabol szdrmazé kart az iskolanak
megtériteni, melynek mddjai:

- ugyanolyan kényv beszerzése

- anyagi kartérités az igazgato irasos hatarozatara
Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszer(i hasznalatabol szarmazo
értékcsokkenést.
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A kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilé altal
benyujtott kérelem elbiralasa az igazgatd hataskore.

Az iskolai tankdnyvrendelésre vonatkozé tovabbi rendelkezések

A tankonyvek, segedeszkdzok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint kerllnek
kivalasztasra, a szaktanari javaslatokat a tankonyvfelelds Gsszesiti.

A tankonyvfelel6st az igazgatd bizza meg, aki elvégzett munkajéért a fenntart6tol dijazasban
részesul.

A tankonyvfeleldssel egylittmiikddik a tankdnyvellatds megszervezésében, lebonyolitasdban az
iskola kdnyvtérosa is.

A tankonyvfelelOs altal elokészitett tankonyvrendelést, az igazgatd jovahagyasa €s a fenntartoi
egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkildeni a KELLO fellletén.

V. A TANULOK JOGVISZONYA, JUTALMAZASA, KOZOSSEGEI

14. Tanuléi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel Gtjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a
Szakképzésrdl, valamint a 12/2020.(I.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szold torvény
vegrehajtasarol szO6lo rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatoja dont.

A 9. évfolyamra az vehetd fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte és a
kdzépfoka felvételi eljaras keretében (&ltalanos felveteli eljaras, rendkivili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.

Az igazgatdé dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfoku oktatas 9.
évfolyamara jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kozépfoku felvételi eljarasban vald részvétel
nélkiill. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottaktol eltérd
szabdlyait az igazgatd hatarozza meg. A tanév kozben atvételre jelentkezé diakok felvételi
feltételeit szintén az igazgat6 hatarozza meg.

Kiskort tanul6 csak sziildvel (gondviseldvel) egyiitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sziikséges
az el6z0 iskola altali kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuldi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgat6janak kell benyujtani
irasos formaban személyesen vagy postai Uton.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.

Megszlinik a tanuldi jogviszonya annak a
a) tankoteles tanulonak, aki
- masik iskolaba atvételre kerlt és ezt befogadd nyilatkozattal igazolja,
- tanulmanyait sikeresen befejezte,
A tanul6 személyi anyagat csak a sziild vagy gondviseld (térvényes képviseld) veheti at.

b) nem tankoételes tanuldnak
- kimaradéssal,
- ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,
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- ha igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulaszt (30 foglalkozas),
kiskora tanuld esetén a sziil6t az iskola legalabb kettd alkalommal, irdsban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeir6l,

- ha fegyelmi hatarozat utjan torténd kizaras jogerore emelkedik,

- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal

nem teljesiti,

- ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével tobb, mint két honapi
hatralékba keriil, és hatralékat irasbeli felszolitasra sem rendezi a megadott hataridore.

15. A tanulok jutalmazasanak rendszere

A jutalmazas elvei, formai

A SZkt. 64. §-a meghatérozottakon talmenden a tanulokozosségek vagy egyes tanulok
magatartasat, szorgalmat, tanulmanyi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.

Azt a tanul6t, aki kepességeihez mérten:
- kitart6 szorgalmat, jé tanulmanyi eredményt ér el,
- példamutaté magatartast tanusit,
- hozzajarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez,
- az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez,
- vagy az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélked6kon, vagy eléadasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz részt,
az iskola dicseretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazas formai lehetnek: osztalyfonoki, szakoktatoi dicséret; - gyakorlati oktatasvezetdi
dicséret; - igazgatoi dicséret; - nevelGtestiileti dicséret; oktatoi kozosség altal adomanyozott pl.:
oklevél, targyi jutalom.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felelds miniszter dijat, kitiintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkozi jelentdségli eseményeken kiemelkedd teljesitményt nya;tod tanulok
jutalmazésa, elismerése céljabol. A dij, Kitlintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgato
tehet javaslatot.

Az elismerések felterjesztésére az igazgatd felé javaslatot tehet az oktatod, oktatoi testiilet, a
munkak0z0sség, a didkdnkormanyzat.

A tanuldk jutalmazasara a tanulok gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanulok jutalmazédsdban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzohely javaslata alapjan a
jutalmazasrol az oktatoi testulet dont.
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A jutalmazas részleteit és konkrét formait az oktatoi testlilet donti el iskolai specialitasok
figyelembe vételével.

A jutalmazas tényét a KRETA napldba regisztralni kell.

16. Fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkez6k szerint kell eljarni:

A hazirend megsértése esetén fegyelmezo intézkedést kell foganatositani.
Azt a tanuldt, aki - tanulmanyi munkajat 6nhibajabdl, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuloi
hazirend elGirasait megszegi, - indokolatlanul mulaszt, blintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai bilntetések formai lehetnek: - szakoktatoi figyelmeztetés; - szakoktatoi intés;
szakoktatdi megrovas, - osztalyfonoki figyelmeztetés; - osztalyfénoki intés; - osztalyfénoki
megrovas; - igazgatdi figyelmeztetés; - igazgatdi intés; - igazgatdi megrovas; - fegyelmi eljaras.

A fegyelmi eljarast megelézheti a fegyelmezd eljards, melyet az iskola sajat maga altal
meghatarozottak szerint folytat le.

Felemez6 eljaras lefolytatdsa olyan esetben indokolt, amikor a tanuld vétsége nem feltétlentil
von maga utan fegyelmit, illetve az eljarassal megeldzheté a stlyosabb fegyelmi vétség
kialakulasa.

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal altalaban meg Kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanuld kirivéan
stlyos kotelezettségszegést kovetett el. A tanuldval kapcsolatos fegyelmezd intézkedéseket
indoklassal a sziil6 tudomasara kell hozni és az e-naplé megfelel rovataba be kell jegyezni

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben magasabb jogszabalyban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi eljards meginditasarol — a nevelGtestiilet
javaslatara —az igazgato6 dont.

A fegyelmi blintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairol a neveldtestiilet dont.

Fegyelmi blintetésként kiszabhat6 fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:
- megrovas,
- szigorl megrovas,
- meghatéarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa,
- éathelyezes az évfolyam maésik osztalyaba,
- athelyezes masik azonos tipusu iskolaba,
- eltiltas a tanév folytatasatal,
- kizarés az iskolabol.
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A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabalyokban eldirt moédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a korilmenyek figyelembe vetelével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

Az osztalyozas fegyelmezési eszkdz nem lehet.

A fegyelmi targyalast egyeztetd eljaras elézheti meg.

Egyeztet6 eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
szll6); valamint a kotelességszegd (kiskora kotelességszegd esetén a sziild) egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskoru
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetéségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskora sértett esetén a sziil6) hozzajarult. A tanuld
— kiskoru esetén a sziild — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irasban
bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

Amennyiben az egyeztetd targyalds mindkét fél szdmara elfogadhatdo eredménnyel zarul, a
fegyelmi targyalés a tanév végéig felfiiggeszthetd. Eredménytelen egyeztetd targyalds esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitlizott idopontban le kell folytatni.

Ha egy didk lgyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalést, Ujabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kovetden ismét
sulyosan, vagy tobbszor megszegi a hazirend eldirésait.

A fegyelmi eljarasban hozott els6foku hatarozat ellen a 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 212. §-
a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanuld (kiskort tanuld esetén a sziil6) az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjadhoz nyujtja be.

A Dbintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszegd és a sziilé tudomasara kell hozni,
valamint a KRETA napldban rogziteni kell.

17. Diakkorok létrehozéasa

A Szakképzesi Torvény IX. fejezet 15. A tanulok kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
diakkorok és a didkonkormanyzat 1étrehozasanak lehetdségérol.

A tanulénak joga, hogy részt vegyen a didkkdrok munkajaban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A didkkorok létrehozédsara javaslatot tehet a tanuld, sziild, neveld, illetve a
diakénkormanyzat (a tovabbiakban DOK), a sziiléi munkakdzdsség, az iskola vezetdsége. A
tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek kepviseletére, a tanulok tanoran kiviili, szabadid6s
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkorméanyzat mitkdodhet.

A tanulok alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkorok munkajaban.

Az iskolai diakdnkorméanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozosségét érintd
kérdések meghozatalaban.

A didkonkormanyzat feladata, hogy segitséget nyudjtson a nevelési célkitlizések
megvaldsitasaban, iranyitsa és szervezze az ©nkormanyzati munkat, segitse a diakok
jogorvoslatanak megszervezeéset.

Az intézményi DOK uilésen — meghivas esetén— az iskolavezetés képviselteti magat.
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Az iskolai kozosségek miikodésiiket érinté barmely kérdésben a didkonkormanyzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Diakonkormanyzat (DOK) megvaélasztasa
tanévenkeént a Didkkdzgytilésen torténik. Minden tanulo valasztd és valaszthato.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl (,
valamint a didkkorok képviseldibdl) allo  didkonkormanyzati vezetdség iranyitja. A
didkdnkormanyzat tevékenységét oktato segiti, akinek megbizatasa el6tt az igazgatd lehet6ség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A didkonkormanyzat sajat szervezeti és milkodési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, és az igazgatd hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kildéttek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az dnkorményzati iilésen kotelesek részt venni. Az tilésrol
jegyzokonyv késziil, a jelenlévoket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatasa
egy tanévre szol.

V. A TANULOI ES SZULOI JOGOK, KOTELESSEGEK

18. A tanuléi jogok gyakorlasa és a tanul6i kotelesseégek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan kivul

A Szakképzésrol sz6lo 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrdl szolo torvény
vegrehajtasarol szol6 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a diakok
egyéni és kollektiv jogait.

Az iskola szakmai programja, SZMSZ-e és hazirendje az iskola honlapjan barmely érdekl6dé
rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a tdrvényben meghatarozott maodon
megtekinthetdk.

18.1 A tanul6i JOGOK gyakorlasanak altalanos szabalyai
Az Szkt. 57-58.8-a és az Szkr. 157-168.8-a rogziti a tanuld alapvetd kotelesséqgeit és jogait.

e Szkt. 57.8 (1)-ben leirtak alapjan: A tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy6zddése, véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért
jogszabalyt és belsé szabalyzatot. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy erkolcsi mivoltaban
megsértették, segitségért fordulhat osztalyféonokéhez, a didkonkormanyzathoz, az
iskola igazgatdjahoz.

e A tanuld a szakképzési torvényben, és méas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerlien, a johiszemiiség és tisztesség kovetelményeinek megfelelden
gyakorolhatja.

A jog gyakorlasa akkor nem tekinthetd rendeltetésszeriinek, ha az a

jogszabalyokban biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitasara, az

érdekérvényesitési lehetdségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a

tajékozaddasi jog korlatozasara, az iskola megkarositasara, a tanulotarsak vagy az

alkalmazottak zaklatasara, illetéktelen elonyok szerzésére iranyul, vagy erre vezet.
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A rendeltetésszerli joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesiilését ¢és
érvényesithetdségét mindenkinek eld kell segiteni. A nem rendeltetésszerii
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell szlintetni, és hatranyos
kovetkezmenyeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

A tanul6t a jogszabalyokban meghatarozott esetekben és mddon megilleti a
jogorvoslathoz vald jog az iskolai dontéseivel, mulasztasaival szemben, illetve
barmely jogsérelem esetén.

A tanul6tol elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly mésként nem
rendelkezik — el6szor osztalyfonokének, illetve az iskola igazgatojanak jelezze, a
jogsérelem kdzvetlen orvosolhatosaga érdekében, és csak ezt kovetéen forduljon a
kiils6 jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birosag, stb.),
illetve a nyilvanossaghoz.

A tanuld személyesen, illetve jogszabdlyban meghatarozott esetekben sziildje,
képviseldje kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.

A tanul6i jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanuldi jog jellegébol
eredd kivételektodl eltekintve — a beiratast kovetéen az elsé tanév megkezdésétdl
gyakorolhatok.

18.2 A tanulo tantargyvalasztasi joga

A tanul6 joga, hogy véalasszon az intézmény Szakmai programjaban meghatarozott
valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok kozil.

A tanuldnak, vagy kiskort tanul6 esetén a sziildnek irasban kell bejelentenie, ha a
tanuld a kovetkezo tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon véalasztott
tanitasi éran, tovabbé ha jelentkezni kivan a szabadon vélasztott tanitéasi orara.

A tanulok, sziilék a valaszthaté tantargyakrol és foglalkozasokrol —sziildi
értekezleten, osztalyfénoki oran és a Szakmai programban kapnak tajékoztatast.

Az iskola igazgatdja minden év &prilis 15-éig elkésziti és a fenntart6 jovahagyéasat
kovetden kozzéteszi a tdjékoztatdt azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok
vélaszthatnak. A tajékoztatd elfogadasa elott be kell kérni az iskolai
didkdnkormanyzat vélemeényét.

A tanulokkal ko6zolni kell, hogy a tantargyat elérelathatdan melyik oktatd fogja
oktatni.

A tanuld6 majus 20-dig jelentheti be a tantargy és a felkészulési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését irasban, az iskola altal biztositott tirlapon.

Amennyiben a tanuld altal valasztott tantargybdl nem indul csoport, a tanulo a
valasztasat junius 20-ig médosithatja.

Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbiralasa elott egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval,
vagy az altala kijel6lt oktatdval. Az iskoladba Ujonnan beiratkozo6 tanuld esetén a
beiratkozaskor adhatja le a tantargy és a felkészilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos donteset.
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e A tantargyvalasztas jogat a sziild, tizennégy évesnél idésebb tanuld esetén — feltéve,
hogy nem cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilé kozdsen gyakorolhatja.

e A szabadon valaszthato tantargyi 6rakon valo részvételt lemondani indoklassal,
irashan szeptember 5-ig az iskola igazgatojanak lehet benydjtani.

18.2.1 Szabadon valasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskolankban 9-10. évfolyamon nincs szabadon valasztott
tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szintii érettségire felkészitd tantargy valaszthato.

18.2.2 Kotelezéen valaszthato tantargy / Emelt szintii érettségi vizsgara torténo
felkészitésre jelentkezés

A 10. évfolyamos tanulok a tanév majus 20-ig jelentkezhetnek emelt szintli érettségi
felkészitésre és ekkor valasztanak a kételezGen valaszthato erettségi tantargyak kozul.

A kotelezden valaszthatd tantargyakra és az emelt szintli érettségi felkészitésre torténd
jelentkezés, tajékoztatas eljarasi rendje:

A sziilok tajékoztatasa a 10. évfolyam tavaszi sziildi értekezletén torténik. A
tajékoztatast az osztalyfonok végzi.

Részletes tajékoztatast a tanulok a tanév sordn a szaktanaroktdl és az
osztalyfonoktdl kapnak.

A tanévben aprilis 15-ig az igazgato elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatot a
kotelezden valaszthato tantargyakrol, az emelt szintii felkészitésrdl, az emelt
szinten vélaszthato tantargyakrol.

Aprilis 15-ét megel6z8 osztalyfonoki oran az iskola igazgatohelyettese
ismerteti a tajékoztatd tartamat a jelentkezési lap kitoltését és atadja a
tanuldknak a tajékoztatot és a jelentkezési lapot.

A jelentkezési lapot majus 20-ig kell a tanulod és sziilé alairasaval leadni az
osztalyfonoknek.

Emelt szintl felkészitésben résztvevd 11. évfolyamos tanulok modosithatjak
dontésuket a tanév soran majus 20-ig az igazgatdnak benyujtott kérelmikkel.
A mddositasi kérelem elfogadasat az igazgatd a szaktanarok véleményének
meghallgatasaval végzi: hatarideje a tanév janius 10-e.

Kozépszintli érettségi felkészitésre jaro 11. évfolyamos tanuld a 12.
évfolyamra emelt szintii felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig, amennyiben
véllalja, a 11. évfolyam anyagabol torténd kiilonbozeti vizsga letételét. A 12.
évfolyamon emelt szintli felkészitésbe torténd bekapcsolddas feltétele a
sikeres kulonbdzeti vizsga.
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18.3 A tanulmanyokhoz kapcsolodé egyéb jogok, a létesitmények, eszkézok hasznalatanak
joga

A tanulonak joga, hogy igenybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatasait,
szamitdgepes termét, az iskola sportfelszereléseit es létesitmenyeit, és azokat téritésmentesen
hasznélja.

A tanuld kotelessége, hogy az A&ltala hasznalt eszkdzoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien hasznélja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, ovja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanulé az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét es hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyisegek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuldknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozd
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasokat.

A munkabiztonsagi és tiizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

e Minden tanév elsé osztalyfonoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi ¢s tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok
hasznalati rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

o Atanuldk ennek tényét alairasukkal igazoljak.

e A munkabiztonsagi és tiizvédelmi el6irasokat és tanuloi alairasokat papir alapon
rogzitjik.

o Aziskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem,
az el6ado termek, a kdnyvtar, a szdmitastechnika terem hasznalati rendje.

e A szakmai gyakorlatokon kilon balesetvédelmi oktatasban részesulnek a
tanulok.

A tanuldnak joga van arra, hogy

- képességeinek, érdeklddésének és adottsdgainak megfeleld képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelden,

- tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze,

- hozzéférjen a tanuléshoz, illetve azzal 0Osszefliggésben jogai gyakorlasahoz és
kotelességei teljesitéséhez szlikséges informacidkhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

- rendszeres egészségugyi felugyeletben részestljon, és iskolaorvosi rendelésén vegyen
részt. A rendelés idépontja a tanév elején keriil meghatarozasra, és arrol tajékoztatast
kapnak a tanulok az osztalyfénokoktol, az iskolai honlapon illetve a faligjsagokon.

- afizikai és lelki erészakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat es jogait tiszteletben tartsék,

- véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

A tanuldénak kiiléndsen joga van arra, hogy

- aszakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok kozil,

- Kkérje a foglalkozasokon val6 részvétel aldli felmentését, illetve kordbbi tanulmanyai
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beszamitasat,

igénybe vegye a szakképz6 intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit és a szakképzo intézményi konyvtari szolgaltatast,

testi, lelki és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzo
intézmény altal biztositott szamitogépeken vald internet-hozzaférés soran,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzetis€gi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem utkozik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
joganak gyakorlasat,

fakultativ hit- és vallasoktatason vegyen részt. A tanulok és a sziilok igénye szerint
fakultativ hit- és vallasoktatas szervezhet6 az iskolaban.

kollégiumi ellatasban részesuljon,

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag
elott adjon szamot tudasarol,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen,

kérje az atvételét masik szakképz0 intézménybe vagy kdznevelési intézménybe,
képességeit, érdeklddését és adottsagait figyelembe véve tovabb tanuljon.

A tanuldnak tovabba joga van arra, hogy

a szakképzd intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, tanulmanyi rendjét pihendid6, szabadid6, testmozgas beépitésével, sportolési,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld0 megkiilonboztetett ellatisban —
kildnleges gondozéashan, rehabiliticios céld ellatasban — részesiljon, és életkoratdl
fuggetlenul a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a szakképz6 intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére részben vagy egészben mentesiljon a tanuldkat
terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

rendszeres egészségugyi feligyeletben és ellatasban részesuljon,

részére a tajékoztatads nyudjtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tébboldald
maodon torténjék,

hozzajusson a jogai gyakorldsahoz sziikséges informéaciokhoz, tajekoztassék a jogai
gyakorlaséhoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

az allami szakképz0 intézményben fakultativ hitoktatasban részestljon,

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az oktatdjanak munkdjardl, a szakképzd intézmény mitkddésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az igazgatdhoz, oktatohoz, a képzési
tanacshoz, a didkonkormanyzathoz és arra legkésobb a megkereséstdl szamitott tizenot
napon belil —a képzési tanacstol a tizendtodik napot kovetd elso tilésen — érdemi valaszt
kapjon,
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- iskolai mivelddési, mlvészeti, ismeretterjesztd, sport- €S mas korok létrehozasat
kezdemenyezze, annak tagja legyen vagy mas modon reszt vegyen annak munkajaban,

- személyesen vagy képvisel6i Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

- valasztd és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

- adiakénkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

18.4 Altalanos tanul6i jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanulo az iskolaval tanul6i jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezes Gtjan torténik.

A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas napjan
jon létre. A tanulé a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettél az iddponttél kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanul6i a vonatkozd torvények és rendeletek értelmében
jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket az iskolan bellil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik
tekintetében érvényesithetik.

Kiskoru tanulok esetén az alabbi ligyekben torvényes képviseldjiik irasbeli nyilatkozata
szlikséges:
- tanul6i jogviszony létesitése, megsziintetése, szlineteltetése,
- fliggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése,
- egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,
- sajatos nevelési igényll tanulok esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése,
- atanitasi id6n kiviili iskolai programok (pl. ballagasi tinnepség) aloli felmentés kérése,
valamint, ha a sziilore fizetési kotelezettség harul.

18.5 A tanulok véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tdjékoztatdsanak joga és
rendje

A tanuldknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztil joguk van véleményiket,
észrevételeiket kifejteni, tajékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményiket szervezett
formaban a didkkozgyllésen, a didkonkormanyzati Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal ¢lhetnek az iskola életével, miikddésével kapcsolatos és a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat véleményének kikérése kdtelezd minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irasos formaban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfénoknek, a szakoktatonak €s az igazgatonak.

18.5.1 A tanuldk tajékoztatasi tertletei

- Az igazgato, az igazgatohelyettes, az oktatok a KRETA feliletén tajékoztathatjak a
tanulokat, illetve a sziiloket az oktatasi-nevelési kérdésekrol.

- Az igazgato: didkonkormanyzati vezetOségi iilésen, a didkkozgyiilésen, az iskola
falinjsagjain, elére egyeztetett idOpontban az igazgatdi irodaban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képviseldiknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.

- Az osztalyfonok: osztalyfonoki orak keretében, sziiléi értekezleteken, fogadod ordkon
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- A szakoktatok: tanorakon, tanéran kivili foglalkozasokon, fogaddo6rakon
- A gyermek és ifjusagvédelmi felelds az iskola faliujsdgjan keresztiil

18.5.2 A tanuldk véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai

A tanuldk kulturalt formaban a didkonkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az Oket érintd kérdésekben. A didkonkormanyzat évente egy alkalommal
didkkozgytlést szervez a didkonkorméanyzat mitkddésének és a tanuldi jogok érvényesiilésének
attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil az iskola egészét
illetve egyes tanulokozosségeket érintd kérdéseket, javaslatokat és véleményeket irasban is el
lehet juttatni a didkonkormanyzat elndkéhez. Ezekrdl az irasos felvetésekrdl Osszesités
forméajaban a diakdnkormanyzat irasban tajékoztatja az iskola igazgatdjat.
A fentieken tilmenden a kovetkezo javaslattételi formak lehetségesek:

- véleményezési es javaslattételi jog gyakorlasara létrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban val6 képviselet,

- oktatoi testiileti értekezleten val6 képviselet,

- szildi értekezleten valo képviselet,

- iskolagytilés,

- igazgatdval, igazgatdhelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatdi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfénoki orak

A cimzett felndtt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuloi
kérdésekre €s javaslatokra legkésdbb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.

18.6 A TANULOK KOTELESSEGEI

18.6.1 A tanulé alapvet6 kotelességei

- részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon,

- eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

- Ovja sajat és tarsai testi epségét és egészséget,

- megdrizze, illetve az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas
soran hasznalt eszkozoket, 6vja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit,

- tiszteletet és megbecsiilést tantsitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irant.

18.6.2 A tanul6 kotelességei killéndsen

A tanul6 kotelessége, hogy

- Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzé intézményi elfoglaltsagahoz igazodva,
oktatd felligyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak
szerint — kozremikddjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszkézoknek a
rendben tartasaban, a foglalkozasok és a rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

- Megtartsa a szakképz0 intézmény helyiségei €s a szakképz06 intézményhez tartozo6 teriiletek
hasznalati rendjét, a szakiranya oktatas rendjét, a szakképz6 intézmény szabalyzatainak
eloirasait,

- Megtartsa a szakképzd intézmény szervezeti ¢s milkodési szabalyzataban és hazirendjében
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foglaltakat.

A tanulo kotelessege, hogy

Megorizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, vagy az oktatas soran
hasznalt eszk6zoket, ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.

A szakképzd intézmény oktatdoi €s mas alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorulo
tanulétarsait.

A tanuld kotelessége, hogy

Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal —
eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kovetelményeknek.
Szerezzen altalanos és szakmai miiveltséget.

Ugy éljen jogaival, hogy azokkal mésokat és az iskola kdzosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoi, az iskola dolgozdi, tarsai emberi méltosagat és
jogait.

A tanorékon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hidnyzésait e hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja. Azokon a tandran kiviili foglalkozésokon is megjelenjen, amikre elzetesen
jelentkezett, vagy tdvolmaradasat igazolja.

Ismerje meg és tartsa be az iskola Hézirendjét, a kiillonbozd szabalyzatok (kiilondsen a
Ttizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabélyzat) ra vonatkozo eldirasait, valamint
az iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét,
tartsa meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

A masokat veszélyezteto allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kdzelben
tartozkodo oktatoénak vagy felnétt dolgozonak.

A tanitasi 6rakhoz sziikséges felszereléseket, taneszk6zdket mindig hozza magaval. Az
elektronikus naplot is naprakészen kévesse nyomon.

Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg, illetve
az el6irasoknak megfelelden kezelje a rébizott, illetve az oktatas soran hasznalt dolgokat,
felszereléseket.

Legyen aktiv és kezdeményez0 az iskola és az osztalykozosség (didkszervezet) érdekében
végzett munkaban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére gy érkezzen, hogy az 6ra illetve a foglalkozés
kezdetét jelzo csengetés eldtt a tanteremben, illetve az oktatdhelység elott felkésziilve varja
oktatdjat.

A szamara eldirt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

Hétkoznapokon az iskoldban az életkordnak és az Aaltalanos kozizlésnek megfeleld
6ltozetben, tisztan és apoltan jelenjen meg.

A tantargyi szamonkeéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kévetelmenyeinek megfeleljen. Annak a tanulonak, aki az irasbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatit a
szakoktato elégtelenre értekeli.

A tanitasi id6 alatt koteles az iskolaban tartozkodni, az iskola terliletét csak kiilon
engedéllyel lehet elhagyni.
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- A tanulo kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatdinak utasitasai szerint jarjon el.

18.6.3 A tanuld kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

Az iskola a tanuldk altal behozott személyes targyakért nem vallal felelésséget.

A tanul6 a mobiltelefonjat a tanoran lenémitott allapotban, a tanari asztalon erre a célra
elhelyezett dobozban (vagy a taskajaban) tartja, kivétel, ha a szakoktato ezt az eszkozt
taneszkozként hasznéltatja. Ez esetben is az oktato felszolitasara a tanuld koteles a
mobiltelefonnal kapcsolatos tevékenységét abbahagyni, a mobiltelefont eltenni.
Amennyiben barmely esetben a tandran a mobiltelefon letételére vonatkozéd oktatdi
felszolitasnak nem tesz eleget a tanuld, az oktatd jogosult az eszkozt elvenni. Az oktatd
az elvett eszkozt a titkarsagon leadja. Az elvett eszkozt az osztalyfénok csak az utolso
tanitasi ora utan adhatja vissza.

Mobiltelefonnal vagy mas eszkdzzel zene hallgatasa csak szlinetben és csak fulhallgatd
hasznalata mellett engedélyezett.

Az iskola terulletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkozzel kép
¢és hanganyag felvétel készitése az illeté személy Kifejezett beleegyezése nélkul tilos!
A tanitési 0rat zavaro levelezést az oktatd megszuntetheti azzal, hogy a levelet elveszi.
Az iskola teruletén, a gyakorlati oktatds helyein, az iskola altal szervezett
rendezvényeken tilos a dohanyzas, elektromos cigaretta hasznalata, szeszesital, illetve
mas tudatmddositod szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beluli dohanyzas kiilondsen
sulyos fegyelemsértésnek mindsiil, biintetési szankciondldsa az iskola igazgatdjanak
hataskorében van.

Tilos az iskolaban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanuldk kozotti
Uzleti tevékenység!

Tilos az iskola terlletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanul6inak, dolgozoinak testi épségét.

Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztatd, erkdlcstelen magatartas tanusitasa!

18.6.4 Iskolai és iskolan kivili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelezo linnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulds, kozosségi események) a
Héazirend hatalya ala esnek. A rendezvényre a tanulo Ugy érkezzen, hogy a kijeldlt helyét
a kezdés elott id6ben el tudja foglalni. A tanuld a rendezvényt viselkedésével ne zavarja
meg, magatartasa igazodjon a rendezvény hangulatahoz. A rendezvény végén a helyét
rendben, fegyelmezetten hagyja el.

Az iskola tanuldinak kotelez6 tinnepi viselete: fehér felsé (ing vagy bldz), sotét alj
(nadrdg vagy szoknya) az iskola logojaval ellatott nyakkenddé vagy sal, és alkalmi
labbeli.
A kotelez6 iskolai tinnepségekrdl valo tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt
maodon.

19. A szocialis 6sztondij és tdAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
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Intézményiinkben nem elérhet6 a szocidlis 6szténdij, es a szocialis tamogatas.

20. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és forméja

A tanulok kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott diakdnkormanyzati tisztségviseléik Utjan kozoélhetik az intézmeny
vezetGségével, az oktatdkkal, az oktatoi testilettel vagy a képzési tanaccsal. A
diakképviselok az iskolavezetés tagjait kozvetlendl felkereshetik. A didkonkormanyzat
véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképz6 intézmény muikddésével és a
tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései
szerint. A diakdnkormanyzat irasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetdsége
tizendt napon belil koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkénkormanyzat sajat
jogkorében dsszehivhatja a diakkozgytlést, amelyen részt vesz az iskolavezeteés is.

A tanulokat az intézmény életér6l, az intézményi munkatervrél, illetve az aktualis
feladatokrol az intézmény igazgatdja, a didkdnkormanyzatot segit6 oktatd, az
osztalyfénokok, illetve a tamogatd oktatok tajékoztatjak a diakonkormanyzat
megbeszélésein, az osztalyfénoki 6rédkon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola
honlapjan, az iskoldban elhelyezett falidjsdgokon, az elektronikus naplé és az un.
tanuloi hirdetdk (korlevelek) atjan.

A nyari 0sszefliggd szakmai gyakorlatok illetve az egybefliggd gyakorlatok rendjérol
az illetékes oktatd koteles részletes tdjékoztatot adni a didkoknak a tanév zarasa eldtt.
Az osztalyfonok tanuloit rendszeresen tajékoztatja az iskola el6tt allo feladatokrol, azok
megoldasara mozgosit, kozremiikdodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek
szervezésében.
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21. A tanulé torvényes képviseléjének hozzaférése az E-naplohoz

Az elektronikus naplé (tovabbiakban e-naplo) az iskola altal tzemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre ¢€piild olyan integralt adatbazis-kezeld alkalmazas, amelynek felhasznalasaval
lehetévé valik az intézmény taniigy-igazgatasi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatasa. Elsédleges célja, hogy kivaltsa a papiralapt naplé hasznalatat,
leegyszerisitse azokat a — gyakran nagyon &sszetett és bonyolult — adminisztracios
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfonokok taldlkoznak, tovabba vilagos,
attekinthet6 feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtdsdhoz. A
szliléi modul alkalmazasaval megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a csalddok gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban. Kezelofeliilete
web-alapu, hasznalatdhoz haldzati kapcsolattal rendelkez6 szamitogép vagy telefon, valamint
egy azon futtathat6 bongészdprogram sziikséges.

A sziilok sajat gyermekiik naplo bejegyzéseihez kapnak az iskoldtol hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténdé hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznaldnév-jelszo parossal lehetséges. A sziilok a hozzaférési adatokat szeptember
15-ig emailben, vagy az osztalyfonokoktdl személyesen kapjak meg. Az atvételt és azt, hogy
elektronikus feluleten is kdvetik gyermekilk haladasat, alairasukkal igazoljék.

Az ezt megel6zd iddszakban a sziilének lehetdsége van csokkentett gondviseldi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsaggal a tanuldi adatok egy részéhez hozzéaférhet. Az iizenetkiildd
rendszer hasznalataval a sziil6 napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfonokével és
oktatdival, illetve tudja igazolni gyermeke mulasztasait.

V1. EGYEB SZABALYOK

22. Felnéttképzésre vonatkozo szabalyok

22.1 A felnéttképzésben valo részvétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kovetelménye, ennek
hianyaban az intézmény altal elkészitett és felnottképzési szakértd altal mindsitett képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kdvetelményeit.

A felnéttképzésbe szakmai oktatasra kiilon vizsga nélkil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az eldzetes tudasmérésre van lehetdség. Eldzetes tuddsbeszamitdsra a szakmai
programban rogzitettek szerint van lehetdség. Az intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi
feltételeket.

22.2 A felnéttképzésben résztvevok szerzodéskotése

A képzésben résztvevd és az intézmény szerzodéskotése a képzés megkezdése elott, de
legkésobb az els6 képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megel6zden legalabb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevl szdmara arra, hogy a
képzési programot megismerje, és a képzésben vald részvételtdl elalljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezOk a szabalyokat beiratkozéaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
és elfogadasat alairasukkal igazoljdk. Annak a képzésben résztvevonek, aki nem tartja be az
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intézmény hazirendjét vagy szabdlyait, az intézmény jogosult a felndttképzési jogviszonyat
egyoldaltian megsziintetni. Minden esetben az igazgato kiilon eljaras keretében dont a résztvevo

rrrrr

22.3 A felnottképzésben résztvevok kotelességei:

- Vegyen részt az érakon, konzultaciokon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

- Kisérje figyelemmel hianyzasait, eldmenetelét.

- Hianyzésait (14 napon belil) igazolja.

- Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intezményhez tartozé teriletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az intézmény
szabalyzatainak elGirasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

- Nagyobb értékli targyakat (pl.: laptop, ékszer) az intézménybe mindenki csak a sajat
felelosségére hozhat be. A behozott értékeiért, értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

- Sajat laptop hasznalatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartdl.

- Szemelyes adatainak valtozasat (e-mail cim, telefonszadm, lakcim, tart6zkodasi cim) 8 napon
belil jelentse a titkarsagon.

- Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje az intézmény eszkozeit, kimélje és
Ovja az iskola épuletét, felszereléseit, berendezéseit.

- Az altala hasznalt eszkdzoket (pl.: szamitogépek) rendeltetésszeriien hasznalja, azok allapotat
6vja meg.

- Pontosan és folyamatosan fizesse a tandijat.

- Ovja sajét és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.

- Balesetet vagy egyéb rendkivili eseményt az Orét tartd tanarnak, vagy barmely mas
dolgozonak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

- Tartsa be a tiiz-és balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szamara barmikor hozzaférhet6 az iskola honlapjan.

22.4 A felnéttképzésben résztvevok jogai

- FErdemjegyeirdl, tanulmanyi elémenetelérdl, hidnyzasairdl folyamatosan tajékozodjon,
tanulmanyi ligyeirdl informaciot kapjon.

- Valamely targy anyagabol el6zetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott 6rak latogatasa
aldl felmentést kaphat.

- Hozzéaférjen az e-Kréta informaciokhoz, valamint informaciokat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmeény dolgozdival, csoporttarsaival.

- Barmilyen személyes, 6t érintd ligyben segitséget, tajékoztatast kérjen tanaratol, képzési
munkatarsatol, az igazgatotol, a felndttképzési vezet6tdl fogadoiddben.

- Az emberi méltosdg és személyiségi jogai tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrol, a tanarok, oktatok munkajarol, az iskola miikodéséral.

- Részt vegyen az intézményben tanul6 felndttek szdmara szervezett rendezvényeken, igénybe
vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitva tartasi idében.
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22.5 Az intézmény felnottképzési munkarendje:
A tanitasi Orék és szilinetek az alabbi idobeosztas szerint folynak:

1. 6ra 07:45-08:30 10. 6ra 16:00-16:45
2. 0ra 08:40-09:25 11. 6ra 16:50-17:35
3. 0ra 09:35-10:20 12. 6ra 17:40-18:25
4, 6ra 10:30-11:15 13. 6ra 18:30-19:15
5. O6ra 11:25-12:10 14. éra 19:20-20:05
6. Ora 12:40-13:25 15. 6ra 20:10-20:55
7. 0ra 13:30-14:15 16. 6ra

8. Ora 14:20-15:05

22.6 A helyiségek, az iskolahoz tartozo tertletek, berendezési targyak hasznélata

Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak.

Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatdk nyitjak és zarjak. A képzésben
résztvevOk az daltaluk hasznalt szamitdégépes tantermekben az oktatdo jelenlétében
tartozkodhatnak. A termekben 1év0 szamitogépek és egyéb eszk6zok megovasa érdekében ott
étel és ital fogyasztasa, illetve az asztalokon és a gépek kozelében tartasa minden esetben tilos.
Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjiik, hogy az ételt, italt minden esetben
a taskajukban tartsak! A szaktantermekben tanorakon kiviil csak kiilon meghatarozott idében,
teremfelligyeld jelenlétében lehet tartozkodni (pl. szamitastechnikai terem, tanmiithelyekben
gyakorlasi lehetdség).

Mivel az iskola kbzoktatasi intézmény is, teriletén tilos a dohanyzas!

Konyvtar, tankonyvek: A képzésben résztvevok és az oktatok a képzés folyaméan szikséges
koteteket, a kézikonyveket a konyvtari nyitvatartasi idében kolesondzhetik ki a konyvtarbol.
A konyvtar nyitvatartasi ideje:

Minden tanitasi napon 10:00-12:00 k6zo6tt van lehetéség a konyvtari szolgaltatasok igénybe
vételére.

22.7 A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények
A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mertéket a kedvezményekkel egyitt, valamint a fizetés madjat
¢s hataridejét a feln6ttképzési szerzodések egyedileg tartalmazzak.

22.8 A képzésben résztvevok véleménynyilvanitdsanak és rendszeres tajékoztatasnak
rendje

Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:

- oktatokkal, felndttképzési vezetovel, képzési munkatarsakkal valo beszélgetés,

- az iskola igazgatojaval vald beszélgetés fogadooran,

- panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).
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A rendszeres tajékoztatas formai:

- A felnéttképzésben részt vevok a KRETA rendszeren keresztiil tjékozodhatnak az ket érintd
oktatasi kérdésekrol

- Az iskola honlapja, melyen altalanos, mindenki szdmara hozzaférhetd, aktudlis informéciok
talalhatok,

- a valasztott képzésének és csoportjanak aktualis informécidihoz,

- az Ugyintézéshez szlikséges nyomtatvanyokhoz, valamint

- a képzéshez kapcsolddo tananyagokhoz, segedanyagokhoz juthat hozza.
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Mellékletek

1. sz. melléklet

A tanuloi tgyelet szabalyzata
Az tligyeleteseket az osztalyfonok jeloli ki az ligyelet megkezdése eldtt egy héttel. Az
osztalyfonok felelssége, hogy olyan tanulo lasson el tigyeletet, aki alkalmas ennek betoltésére.
Ha a kijelolt tigyeletes hianyzik az eldzetes ligyeleti rendben kijelolt kdvetkezo tanulod veszi at
a feladatait.

Az lgyelet 7:45-tol 14:30-ig tart.

Az Ugyeletes az lgyelet kezdetén az iskolatitkartol atveszi az lgyeleti naplét, melyet a nap
vegén neki visszaad. Az Ugyeleti naplét az lgyeletes a nap folyaman végig vezeti. Beirja a
latogatok nevét, a latogatas pontos idejét s céljat. Minden bejegyzését alairasaval hitelesiti. Az
ugyeleti naploba kizarolag a latogatokkal kapcsolatos adatokat irhatja be, minden mas jellegii
bejegyzés, rajz fegyelmi vétség, mely fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az Ugyeleti helyen kizardlag az ligyeletes tartozkodhat. Az lgyeletes az tigyeleti helyet csak
indokolt esetben (latogatd kisérése, illemhelyre tdvozas) hagyhatja el. Az tigyelet id6tartama
alatt zenét hallgatni, az ugyeleti asztalnal étkezni, az Uigyeleti asztalra tlni tilos. Amennyiben
az id6jaras megengedi, az udvaron, a portas épiilet el6tt tartdzkodjon, hogy figyelemmel tudja
kisérni a nagy kapun torténd forgalmat.

A tanorat senki nem zavarhatja meg. Tanul6t csak rendkivili esetben kereshet meg kozvetlen
csaladtag a tanitasi sziinetben. A tandrat kiildndsen indokolt esetben csak igazgatoi vagy
igazgatohelyettesi engedéllyel lehet zavarni.

Az tlgyeletes koteles az iskolaba érkezdket illendéen koszonteni, latogatasuk ceéljat
megkérdezni a vendéget a keresett személyhez kisérni.

Az ligyeletes az iigyeleti id6 alatt, vagy legkésobb a kivetkezé tanitasi napig potolhatja a
tavolléte alatt atvett tanorai tananyagot. Ugyeleti feladata miatt nem kérhet felmentést.

Az iigyeleti idore esé témazaro dolgozatot koteles megirni. Helyettesitését masik osztaly
tanulojaval kell megoldania az osztalyfondke bevondsaval €s eldzetes tajékoztatasaval.

Az iskoldba érkez0 vendégek eloszor a tanuldi ligyelettel talalkoznak. Itt szerzik elsd
benyomasukat, ezért alapveté elvaras az iigyeletes kulturalt, megfelelé megjelenése,
viselkedése. (rendezett 6ltozet, Kitiizo).

Az Ugyeletes 8:00 odrakor bezarja az intézmény nagykapujat, és a gyalogos bejarot.
Folyamatosan ellendrzi, hogy zarva van-e, illetve a tavozo és érkezé oktatokat ki-, illetve
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beengedi. Tanitasi id6 alatt tanulot csak irasbeli engedély alapjan engedhet ki. Az tigyelet végén
bezarja a nagykaput és a gyalogos bejarot.

Amennyiben az Ugyeletet ketten latjak el, egyikiknek mindig az Ugyeleti helyen kell
tartozkodnia.

2. sz. melléklet
Tanulok munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasa

Minden tanulé koteles megismerni és alairasaval elismerni!

Aki balesetet, baleseti veszélyforrast vagy rendkiviuli eseményt észlel, koteles jelenteni a
felugyeletet ellaté tanarnak, vagy kozvetlenil fordulhat az intézmény vezetéjéhez vagy a
helyetteseihez. Az iskolara vonatkozo balesetvédelmi eldirasokat, az egyes helyiségek
hasznalati szabalyait, valamint a gyakorlati képzés soran betartandd szabalyokat, viselkedési
és viseleti normékat be kell tartani az egészség megérzése érdekében, az iskola Hazirendjében
szabalyozott mddon

A TANULOK KOTELESSEGEI:

=  Megorizni, illetéleg az eldirasoknak megfeleléen kezelni a rajuk bizott vagy a tanulés
soran hasznalt eszkdzoket. A tanulmanyaikhoz szikséges szakmai- és munkavedelmi
ismereteket elsajatitani és a szabalyokat betartani. Az eldirt orvosi vizsgalaton
megjelenni.

= A rendelkezésre bocsatott eszkdzoket, anyagokat a munka megkezdése elott
ellendrizni és azokat rendeltetésszerlien hasznalni. Az iskolaban a rendet és a
tisztasagot megtartani. A magatartasi szabalyokat betartani, melyet az iskola
héazirendje részletesen tartalmaz. Gyakorlati foglalkozasokon gyfirii, lanc, karkoto,
fulbevalo, piercing és egyéb ékszer viselése TILOS!

AZ ESETLEGESEN ELOFORDULO BALESETEK ELEMZESE:

Legtobb baleset a tanév kezdésekor szeptemberben torténik, majd a honapok muléasaval
csokken a szamuk azért, mert a tanulok hozzaszoknak a fegyelmezettebb magatartashoz. A I1.
félév baleseti csucsa a januar, mely a téli sziinetet kovetd oldottibba magatartasra, a téli
jatékokra, valamint a csuszds jarofeliiletekre vezethetdk vissza. A baleseti helyszinek koziil a
tornatermek, Orakodzi szinetekben az udvaron, illetve a folyosokon tortént balesetek a
leggyakoribbak. A baleseti okok kozll meghatarozok a fegyelmezetlenség, a figyelmetlenseg,
és az iranyitatlan mozgas. A leggyakoribb esemény az elesés, elcsuszas, litkozés targgyal vagy
masik személlyel. Ezért kiilondsen 1ényeges a folyosokon, a 1épcsékon, valamint az udvaron a
szabalyos és fegyelmezett kdzlekedés Ugy, hogy sem a sajat, sem masok testi épségét ne
veszélyeztesse (jobbkéz-szabaly). A balesetek soran legtobbszor a fels6 végtag sériil meg, majd
ezt koveti a labat, labfejet ért sériilések szama. A harmadik leggyakrabban megsériilo testrész
a fej (orrvérzes, szem, szajsériilés)

A tanuldbalesetek minddssze 2 — 3 %-a vezethet6 vissza a miiszaki eszk6zok hibajara, illetve
azok hianyara, de ezekre is oda kell figyelni, mert stlyos balesetet okozhatnak.
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Ezek koziul a legveszélyesebbek: A rogzitettelen, vagy rosszul rogzitett targyak (tabla,
kézilabdakapu, polc, stb.). a hibas elektromos eszkdzok (szigeteltelen vezeték, 1690,
rogzitettelen csatlakozok, dugaszolé aljzatok). Sérilt, hibas testnevelési eszk6zok) ugrodeszka,
nyGjto, bordasfal). Eles, kiallo hegyes targyak (taska-akasztd, radiator). A csuszos, vizes,
nedves padlo, sériilt padozat és Iépcsd. A véddkorlat hianya (uttestre torténd kifutas, aknaba
esés). A forro targy vagy forrd viz okozta sériilés (fiitdtest, zuhanyzo).

A nyilaszar6 szerkezetek ablakiivegeinek betorése. A kisebb sériilések ellatasa az iskola
teriiletén tablaval kijeldlt ,,ELSOSEGELYNYUJTO” helyeken torténik, sulyosabb esetekben a
ment6t kell hivni.

TUZVEDELEM

A tliz elleni védekezés helyi kdvetelményeit a vezetok, a dolgozdk és tanuldk feladatait az
iskola Ttizvédelmi Szabalyzata tartalmazza. A Tiizvédelmi Szabalyzat betartdsa mindenkire
kotelezd érvényli. A tlizvédelmi oktatds célja, hogy eldsegitse a tlizvédelmi eldirasok
elsajatitasat és egyben figyelemfelhivassal ¢ljen a tliz megeldzésére.

Alapvet6 szabalyok:

= A tlizvédelmi eldirasok betartasaért a mindenkori vezet6 a felelds.

= A helyiséget utoljara elhagy6 személy koteles meggy6zddni a tlizvédelmi eldirdsok
betartasarol.

= A fiités céljat szolgalo radiatoron, illetve a fiitétesteken és azok 1 m-es korzetében
éghetbanyagot tarolni és elhelyezni tilos!

= Elektromos drammal miik6dé berendezések (digitalis tabla, szamitogép, stb.)
aramtalanitasardl a munka befejezésekor gondoskodni kell.

= A szadmitogépes oktatd tantermekre a kiilon tlizvédelmi eldirdsokat kell figyelembe
venni.

= A kozlekedési utakat, kijaratokat eltorlaszolni még ideiglenesen sem szabad!

Az iskola a ,,D” vagyis a mérsékelten tizveszélyes tlizveszélyességi osztalyba sorolt.

= A tanulok kotelesek gondoskodni arr6l, hogy a tantermekben, halokban ne maradjon
gyulékony anyag.

= Meghibasodott elektromos berendezések javitasat tanuléknak végezni szigoruan tilos!
Kizarolag megfeleld képesitésii szakember végezhet ilyen jellegli munkat.

= Az iskola 6sszes éplletében és az utcafronti bejaratok 5 méteres korzetén belul
dohéanyozni tilos!

= A tanuldk gyulékony, robbanékony anyagot az iskola teriiletére nem hozhatnak be!

= A folyosokon elhelyezett fali tlizcsapokat, kézi tizoltod késziilékeket 6sszetirkalni,
azokrdl a matricakat, hologramokat eltavolitani szigordan tilos! Aki ez ellen vet,
biintetdeljaras alé esik.

TUZOLTO KESZULEKEK HASZNALATA:

Tiiz esetén, a folyosokon elhelyezett 6 kg-0s porral olto készllékeket az alabbiak szerint kell
hasznalni:

A késziiléket levessziik a falrol és eldszor 2-3 alkalommal fel- és leforditjuk, 6sszekeverve ez
altal a hajtéanyagot és az oltdanyagot, eleget téve annak az elvnek, hogy oltas esetén mind a 6
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kg oltétomeg kapacitasrendelkezésre alljon. Ugyanis a tartokonzolon vald 16gas kdvetkeztében
a por leul a palack aljara és a 10-12 bar izemi nyomast biztositd gaz megzémiti az oltéport. E
nélkiil is mikodésbe lehet hozni a késziiléket, de 3,2-3,8 kg oltdkapacitas fog csak
rendelkezésre allni, amely lehet, hogy nem elégséges az adott tiiz eloltasahoz. A késziiléket
magunk elé a foldre helyezziik s kivesszik a biztosité plombat, és kihtuzzuk a biztositd szeget.
Kiemeljiik a bilincsbdl a porszallitd tomlét. Az igy lizembe helyezett oltasra kész késziilékkel
hatasos tavolsagra (kb. 2-3 m-re) megkozelitjik a tiizet. A tliz oltasdt a porpisztoly
megnyitasanak szakaszos, vagy folyamatos mikodtetésével végezziik.

FONTOS!

A késziilék porvetd csovet soha nem a tliz fészkébe irdnyitjuk, mert a 10-12 bar téltdnyomas
szétvetheti a tlizfészket, ezaltal még nagyobb tliz keletkezhet. Vagy a tiiz keriiletét csokkentve
haladunk beljebb-beljebb az oltassal, vagy ha honosithato a tiiz (pl.: sarokban) akkor a tiiz felé
iranyitva, hogy a lehulld oltopor elfojtdsa a tlizet, megszintetve az oxigén betaplalast. A
készlleket oltas kdzben 30 °-nap jobban megddnteni vagy vizszintes helyzetbe elddnteni nem
szabad, mert ebben a helyzetben a keszllék nem olt, a por a tartdlyban marad.

TUZ JELZESE:

Az iskolan beliili tlizjelzés lehetésége biztositott (2 percig tartd szaggatott csengetés, vagy
kolomp). Az iskola irodaiban (iskolatitkar, igazgatd, igazgatohelyettes) ki van fiiggesztve a
Tiizoltosag: 105 é.s az Altalanos segélyhivo szama: 112

AKI TUZET ESZLEL, AZ ALABBIAK SZERINT JARJON EL:

Mérlegeli, hogy sajat er6bol olthatd-e a tiz? Ha nem, akkor az iskolai telefonon, a Tizoltosag
felé a 105-0s (vagy az Altalanos segélyhivd 112-es ) hivoszamon a kovetkezé modon tesz
jelentést: Tlizesetet jelentek, s bemondja az iskola nevét, cimét, sajat nevét. Hol van a tliz (pld:
kémiaszertar I1. em.). Mi ég? Mekkora a tliz terjedelme (pl.: kb. 10 m2). Mit veszélyeztet a
tliz? Emberélet van-e veszélyben? Kérdezze meg, ki vette a tliz jelzését és varja meg a
visszahivast. Azonnal tajékoztatni kell a vezetoket a tiiz bejelentésérol, akik tovabbiakban a
tlizriado tervnek megfelelden varja a Tlizoltosagot.

INTEZKEDES TUZRIADO GYAKORLAT és BOMBARIADO ELRENDELESE
ESETEN

Az iskola minden oktatasi évben egy alkalommal koteles a tanuldkkal gyakoroltatni az
épiiletbdl torténd panikmentes kivonultatast. A gyakorlat elrendelését az intézmény vezetdje
vagy helyettese rendelheti el az iskola tlizriad6 tervében meghatarozottak szerint. A
riadogyakorlat elrendelésérdl az iskolaban tartozkodé tanulok és felndtt dolgozok tigy vesznek
tudomast, hogy az iskola portasa legalabb két percig tartd szaggatott csengetéssel, esetleges
aramkimaradas esetén kolomppal, illetve a studié hangos bemonddéjan keresztil ad jelzést az
alabbiak szerint:

FIGYELEM! TUZ VAN! (vagy) BOMBARIADO VAN! (gyakorlas esetén tiizvédelmi
gyakorlas céljabol) MINDENKI FEGYELMEZETTEN HAGYJA EL a HELYISEGET, és
TAVOZZON AZ EPULETBOL a KIJELOLT MENEKULESI UTVONALON HALADVA
FOGLALJA EL HELYET a KIJELOLT GYULEKEZESI HELYEN!

A fenti szoveget tobbszér meg kell ismételni! A tanuloknak az osztalytermekben fel kell
sorakozni, és TILOS magukkal vinni csomagjukat (taska, szatyor, laptop, stb.) és az oréat tartd
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tanér vezetésével fegyelmezetten, (nem rohanva- panikmentesen) el kell hagyniuk az épuletet
a kijel6lt menekulési atvonalon és fel kell sorakozni a gyulekezési helyen (sportpalya). Az
osztalytermek ajtajat nyitva kell hagyni. A riado gyakorlat végét az intézmény vezetdje, vagy
helyettese jelzi. Bombariadd esetén a riadd végét a renddrségi szakember jelzi.

A munka-, tiz- és balesetvédelmi oktatason részt vettem, az ott elhangzottakat
megeértettem és betartom

Név Alairas

Putnok, (Datum)
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